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Kedves Sziilok!

Hazirendiink az érvényes jogi szabalyozokat figyelembe véve, a hozzank jaré gyermekek és sziilok
érdekeit szem el6tt tartva késziilt, és 6vodank belsd életét szabalyozza.

Az bvodavalasztassal egyiitt intézményiink pedagdgiai programjat és hazirendjét is elfogadtak.

Az 6voda Hézirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsaval, a gyermek o6vodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

A hazirend hatilya az intézménybe érkezéstdl az intézmény egész teriiletére kiterjed, tovabba
kiterjed az intézmény szervezésében, a pedagogiai program megvaldsitasdhoz kapcsolodo dvoda
épiiletén kiviili rendezvényekre, programokra.

A héazirend személyi hatdlya kiterjed az Ovodas gyermekekre, pedagégusokra, egyéb
kozalkalmazottakra, az intézményben munkat elldté alkalmazottakra, sziilokre, a gyermekek
térvényes képviselire, az intézménybe 1atogat6 személyekre.

A hézirend célja, hogy az 6vodéba jaré gyermekek nyugodt, biztonsdgos koriilmények kozott,
életkori sajatossagaikhoz igazodo életrend szerint nevelkedhessenek.

Keérjiik Onéket, hogy az 6voda zavartalan miikodése, és a gyermekek hatékonyabb nevelése
érdekében legyenek partnereink, torekedjenek a hazirendben foglaltak betartasara!

Egyiittmiikodésiiket koszonjiik!
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1. AZ OVODA ADATAI

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet
85.8(1)

A nevelési-oktatdsi intézmény dltal kiadomdnyozott iratnak tartalmaznia kell:

a) a nevelési-oktatdsi intézmény
aa) nevét, Rojtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha

a) a nevelési-oktatdsi intézmény

ab) székhelyét, 9451 Rajtokmuzsaj Rojtoki u.19.
ac) OM azonositdjat 202601
b) az iktatészdmot, =
¢) az iigyintézl megnevezését, Kincses Izabella
d) az iigyintézés helyét 9451 Raojtékmuzsaj Rojtoki u.19.
d) az iigyintézés idejét, datum: .....
e) az irat aldirojdnak nevét, Kincses Izabella
aldirasat

aldirds
e) az irat aldiréjanak beosztdsdt igazgato

f a nevelési-oktatdsi intézmény
korbélyegzdjének lenyomatdt.
PH

Levelezési cim: 9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki u.19.
E-mail cim: ovoda@rojtokmuzsaj.hu
Honlap: www.rojtokmuzsaj. hu
Fenntarté: Rojtékmuzsaj Kozség Onkormdnyzata
Fenntarté cime: 9451 Rojtokmuzsaj, Rojtoki utca 193.

Fenntarté E-mail cime:  rojtokmuzsaj@rojtokmuzsaj.hu
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2. AZINTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV RENDJE

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek hdroméves kordban kezdddik, és addig az id6épontig
tart, ameddig a gyermek a tankételezettség teljesitését meg nem kezdi.!

Az 6vodai nevelés alapelveit az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja hatérozza meg. Az 6vodak
az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja alapjan készitik el helyi pedagoégiai programjukat.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési
év kezd6 napjatol legalabb napi négy 6rdban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziilé — targyev
aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, annak
az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betSlti, killonds
méltanylast érdemld esetben, — ha a sziilé a gyermek negyedik életévének betoltését megel6zben
mar kérelmezte, Gigy Gjabb — kérelem alapjén annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben
a gyermek az otodik életévét betolti a Kormény rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyez szerv) felmentheti a gyermeket az ¢vodai foglalkozason vald részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolj a2

Az Oktatasi Hivatal (tovébbiakban: hivatal) gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre
kotelezettek és a tankotelesek nyilvantartdsardl, a nyilvantartasbdl adatot kozol a teriiletileg
illetékes kotelezd felvételt biztositd 6vodak fenntart6i szamara.

A felmentést engedélyez6 szerv hivatalbdl, valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli ¢s felligyeli
az 6vodaba jarasi kotelezettség és a tankStelezettség teljesitéset.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez szilkséges, a teljes vodai életet magdban foglalé
foglalkozasok keretében folyik’.

A nevelési év: az 6vodaban szeptember 1-jét61 a kovetkez6 év augusztus 31-€ig tart6 idészak?,

Magyar &llampolgéar engedély nélkiil folytathat tanulményokat kiilfoldon és tankdtelezettségét
kiilfoldi nevelési-oktatasi intézményben is teljesitheti. Magyarorszagon €16 magyar allampolgar a
tankotelezettségét egyéni munkarend alapjan Magyarorszdgon miikddé nevelési-oktatasi
intézményben teljesitheti’.

12011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol (Nkt.) 5. § (1) @)
22011. évi CXC. térvény 8. § (2)

320/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 12. §

42011. évi CXC. térvény [Kozmev. tv.] 4. § 19.

52011. évi CXC. térvény [Koznev. tv.] 91. § (1)
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Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziilé
altal bejelentett naptol.

A nem magyar allampolgéar kiskora akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta®, tovdbba akkor
tankoSteles Magyarorszagon, ha

a. menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint a menedékjogrol szolé 2007. évi LXXX.
torvény 25/B. § (1) bekezdés b) pontja alapjan befogadott jogallast,

b. a szabad mozgis és tartdzkodds jogdval rendelkezd személyek beutazasardl és
tartozkodasarol sz6lé térvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodds jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

c. aharmadik orszagbeli 4llampolgarok beutazasardl és tartézkodasarol szol6 térvény hatalya
ala tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogallast, vagy Magyarorszag teriiletén vald
tartdzkodasra jogosito engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a tanuld nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni kell.

A Magyarorszagon tartézkodé nem magyar allampolgdr, ha megfelel az el6z6 bekezdésben
meghatérozott feltételeknek, az dvodai nevelést a magyar allampolgéarokkal azonos feltételekkel
veheti igénybe, mar a fent felsoroltak elismerése iranti kérelem benytjtasatol kezd6dben.

Az 6vodai nevelés igénybevételének joga, a fenti felsorolds b) és ¢) pontjdban meghatérozottak
alapjan akkor gyakorolhat6, ha a sziilé és a gyermek hdrom hénapot meghaladé tartézkodésra
jogosit6 engedéllyel rendelkezik.

Az a nem magyar allampolgar, aki a kdznevelésért felelés miniszter meghivélevelével rendelkezik,
a meghivélevélben meghatdrozott ellatast a magyar allampolgéarokkal azonos feltételek szerint
veheti igénybe.

Az a nem magyar allampolgar, aki nem tartozik a fent leirt feltételek hatalya ald — ha nemzetkdzi
szerzOdés vagy jogszabaly masképpen nem rendelkezik —, az 6vodai, tovabba a pedagogiai
szakszolgalat igénybevételéért dijat fizet. A dijat a fenntart6 hatdrozza meg, mely nem haladhatja
meg a szakmai feladatra juté foly6 kiaddsok egy tanulora juté hdnyadat. Az 6vodavezetd a dijat a
fenntart6 altal meghatarozott szabalyok alapjan csokkentheti vagy elengedheti.

62011. évi CXC. térvény [Koznev. tv.] 92. §
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3. AZOVODA NAPI NYITVATARTASI RENDJE

Az intézmény hétfétél-péntekig az e targykorben kibocsatott és mindenkor hatdlyos fenntartdi
hatdrozatnak megfeleléen tart nyitva.

A fenntarté altal meghatdrozott napi nyitvatartas: 06:30 — 16:30

Jogszabély szerint az 6voda esetében a napi nyitvatartasi id6 legalabb nyole 6ra’, amely id6tartam
a fenntart6 engedélyével csékkenthetd.

Ugyeleti idészak: nyitastol 07.00 6raig, 16:30-t6l zardsig

4. NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az intézmény bemutatkozasat szolgald pedagdgiai céli vodai nyilt nap tervezett idSpontjat az
éves munkaterv tartalmazza, amelyrél a tdjékoztatist az dvodaban jol lathaté helyen ki kell
fliggeszteni a falitijsigon.

Az 6vodai munkaterv hatdrozza meg® az 6vodai nevelési év rendjét. Ennek elkészitésehez az
6vodavezetd kikéri a sziiléi szervezet véleményét is.

Az 6vodai nevelési év helyi rendjében kell meghatérozni

az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok idépontjat, felhasznalasat,

az 6vodai élethez kapcsolddé tinnepek megiinneplésének idépontjat,

az elére tervezhetd nevelStestiileti értekezletek, sziil6i értekezletek, fogadddrak idépontjat,
az intézmény bemutatkozdsat szolgalé pedagogiai céli 6vodai nyilt nap tervezett

e op

id6épontjat,
e. minden-egyéb, a nevelbtestillet altal szitkségesnek itélt kérdést,

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja meg.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon — a sziilé igénye esetén — az 6voda elldtja a gyermek
feltigyeletét.

72011. évi CXC. torvény [Koznev. tv.] 8. § (6)
820/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3. § (1)
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5. ANYARIZARVA TARTAS RENDJE

Az 6vodéban a napirendet gy kell kialakitani, hogy a sziilék — a héazirendben meghatarozottak
szerint — gyermekiiket az vodai tevékenység zavardsa nélkiil behozhassak ¢s hazavihessék’. Az
6voda nyéri zarva tartisérél legkés6bb februar tizenstodikéig, a nevelés nélkiili munkanapokrol
legalabb hét nappal a zérva tartast megel6zden a sziilléket tajékoztatni kell.

6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek az 6vodéaval jogviszonyban
al'e.

A telepiilési onkormanyzat koézzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az Ovoda
nyitvatartisanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, dtvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien
az 6voda korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelez6 felvételt biztosité 6voda).

Az 6vodai jogviszony a befratés napjan jon 1étre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait
a beiratas napjatél kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabbd az 6voda hazirendje egyes jogok
gyakorlasat az elsd nevelési év megkezdéséhez kotheti.

Az évoddba felvett gyermekek évodai jogviszonya a beiratds napjdn jon létre.

A gyermek az évodai jogviszonyon alapuld, a tényleges ovodai nevelésre, ellatdsra (6vodai
Stheztetésre) vald igénybevételének jogdt az dvodai felvételnek helyt add dontés napjdtol

gyakorolhatja.

Az 6voda megkezdése!!

Az 6vodai beiratkozésra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kertil sor. A Rojtokmuzsaji
Ko6zség Onkormanyzata (tovabbiakban: Fenntartd) az 6vodai beiratkozas idejérél, az 6vodai
jogviszony létesitésével 6sszefliggd eljardsrol a beiratkozas elsd hatdrnapjat megel6zéen legalabb
harminc nappal

a. kozleményt vagy hirdetményt tesz kozz¢ a sajat honlapjan,
b. kozlemény vagy hirdetmény kézzétételét kezdeményezi a fenntartdsiban miikddo 6voda
honlapjan, ennek hidnyéban a helyben szokésos médon, valamint

920/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3. § (7)
109011, évi CXC. térvény [ Koznev. tv. ] 49. §
I 4 nevelési-oktatdsi intézmények mitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarél sz616 20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet 20. §
6
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c. tajékoztatja az 6voda mikddésének helye szerinti telepiilési Gnkormanyzatot, amennyiben
a fenntart6 nem telepiilési dnkormanyzat.

A fenntart6i k6zlemény, hirdetmény tartalmazza:

- az 6vodai felvételrdl, az 6vodai jogviszony létesitésérol,

- az 6vodai beiratkozas id6pontjanak meghatarozasarol,

- a gyermek 6vodai beiratisahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,

- az bvodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhatd jogkovetkezményekrél,

- az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai felvételérdl, a
nevelésiikre az alapitd okiratuk szerint jogosult dvodéakrol és azok elérhetdségérdl,

- azalapité okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd 6vodakrol és azok elérhet6ségerdl,

- az.Ovoda felvételi korzetérol szo6lo tajékoztatast,

- az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kbzlésének hatarnapjat, amely legkésébb a
beiratkozdsra kifrt utols6 hatarnapot kovetd 30. nap, valamint

- ajogorvoslati eljaras szabdlyait.

A hivatal az Nkt. 45. § (8) bekezdése szerinti adatokat a targyév marcius elsejéig kiildi meg a
kotelezd felvételt biztositd dvodak fenntartdi szamdra. A hivatal aprilis 16-4ig értesitést kiild azon
gyermek lakcimére, akiknek a targyévben 6vodaztatasi kotelezettsége megkezdddik.

A sziil8, ha azt az dvodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhet6ségének megadasaval —
kérte, elektronikus Gton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke dvodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra keriilt.

A sziild — a bolesddei ellatasban részesiilé gyermek kivételével — az évodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles befratni a telepiilési 6nkorményzat
vagy a fenntarté 4ltal kozzétett kdzleményben vagy hirdetményben meghatérozott iddpontban,
vagy az 6vodalatogatasi kotelezettség alol felmentését kérni. A napi négy érdban 6vodai nevelésre
kotelezett gyermek sziilje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arr6l
a beiratkozas idejének utolsé hatdrnapjat kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt. A
napi négy 6raban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodéval jogviszonyban 4116 gyermek sziildje, ha
gyermeke az dvodakdtelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni az
ovodavezetot.

A kotelezd vodai nevelésben valé részvétel aldl felmentett, haroméves kort bet6ltott, valamint az
Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott gyermek sziiléje a nevelési év
kdzben kérheti felvételét az 6voda igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen
az Ovodai foglalkozasokon.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazold
hatésagi igazolvanyokat, tovabbd a sziilé személyazonossagat igazolé hat6sagi igazolvanyokat és
lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat.

7
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Az 6vodavezetd

a. az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6 dontését irasban,
b. akérelem elutasitasara vonatkozd doéntését hatarozati formaban

— a szill§ hozzajarulasa esetén elektronikus tton — kozli a sziilével. Az vodal nevelésben vald
részvételre kdtelezett gyermek atvétele esetén az dvodavezetd a dontésrdl értesiti az el6z6 dvoda
igazgatojat.

A kijelslt 6voda vezetdje a megkiildott szakért6i vélemény vagy a tankeriileti k6zpont hatarozata
alapjan értesiti a hivatalt, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattdk be.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvéntartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi
nyilvéntartésa az 4tadé 6voda értesitése alapjan az dtvevd 6voda feladata.

Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasdban életvitelszerl ott lakasnak mindsiil, ha a gyermek a
kotelezd felvételt biztositd 6voda korzetében talalhaté ingatlant otthondul hasznélja és az ilyen
ingatlan a polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének nyilvantartdséban a gyermek lakohelyeként
vagy tartézkoddsi helyeként az 6vodai beiratkozas elsé hatarnapjat megel6z6 harom hénapnal
régebb Ota szerepel. Ha ez nem teljestl, vagy ha barmely koriilmény alapjan arra lehet
kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartdsban szerepld lakhelyén vagy tartézkodasi helyén nem
életvitelszerlien lakik, Ggy az 6vodavezetd, illetve az Nkt. 49. § (2) bekezdés szerinti esetben az
dvodavezetd vagy a fenntarto altal szervezett bizottsdg jogosult felszolitani az 6vodaba jelentkezo
gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszerti korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitas
kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliill bemutatja a teriiletileg illetékes védén6tol szarmazo, a
védéndi ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot.

Ha az 6vodaigazgatd, illetve az altala vagy a fenntarté ltal szervezett bizottsag felszolitasa ellenére
a sziild a védéndi nyilatkozatot nem mutatja be, ugy az 6vodavezetd, illetve az éltala vagy a
fenntartd altal szervezett bizottsdg jogosult az életvitelszertien korzetben lakdst csaladlatogatas
kezdeményezésével ellenérizni. Ha az 6vodavezet, az 4ltala, illetve a fenntartd 4ltal szervezett
bizottsag altal javasolt legalabb harom idépont koziil a gyermek szill6je vagy torvenyes képviseldje
egy alkalommal sem teszi lehetdvé a csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem
életvitelszertien lakik a kotelezd felvételt biztositd dvoda kdrzetében, €s ennek alapjan az 6vodai
felvétel megtagadhato.

Az 6vodéba felvett gyermekek csoportba valé beosztasérdl a szilldk és az ovodapedagbgusok
véleményének kikérése mellett — az egyenld bandsmddrol és az esélyegyenl6ség eldmozditasarodl
sz616 2003. évi CXXV. térvény 28. §-aban meghatrozott feltételekkel Osszhangban — az
dvodavezetd dont.
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A tankotelezettség

Magyarorszagon — az e torvényben meghatdrozottak szerint — minden gyermek kételes az
intézményes nevelés-oktatdsban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.'” A tankételezettség
megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének éallapota
elérje az iskoléba 1épéshez sziikséges szintet'?.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankGtelessé
valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdodik. A sziil6 kérelmére a
felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben vehet részt. Sziilsi kérelem hidnyéban a gyermek tankdtelezettsége megkezdésének
halasztasat a gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziild, a gyamhatosag a kérelmét legkésobb az
iskolakezdés évének janudr 18-aig ny(jthatja be a felmentést engedelyezd szervhez. Az eljaras
{igyintézési hatérideje 6tven nap. A sziild kérelme alatamasztisara kérelméhez csatolhatja a
gyermek fejlettségét alatdmaszté dvodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértot kell
meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsdg rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsag a sziil6i
kérelem benyujtasara nyitva 4ll6 hataridd elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benytjtdsara nincs sziikség. Ha a
gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezb szerv
a szild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elétt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai
nevelésben vald részvételét, vagy a szakértéi bizottsdg azért javasolja a tankotelezettség
megkezdése aloli felmentésre irdnyul6 kérelem benyujtasara nyitva 4116 hataridé elétt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben valo részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési
igényli, vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szdmadra az
6voda a szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tul, a tankotelezettseg teljesitésének
megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki €s szocidlis érettség elérésére irdnyuld, az dvodai
nevelés id6keretébe agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

A nevelési-oktatasi intézmény koteles a gyermek, sziil6jét irasban értesiteni gyermeke 6vodai
jogviszony megszinésével, a gyermek elémenetelével kapcsolatos dontésérdl, az intézmény

129011, évi CXC. torvény [Koznev. tv.] 45. § (1)
1320/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 21. §
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mitkédésének rendjérdl, tovabba minden olyan intézkedésrél, amelyre vonatkozdan jogszabaly az
értesitést eldirjal®,

(2) A gyermek sziildjének {rasbeli nyilatkozatét be kell szerezni

a. minden olyan 6vodai dontéshez, amelyb6l a gyermek esetén a sziilére fizetési
kotelezettség harul,

b. jogviszony sziinetelésével kapcsolatos tigyekben, €s

¢. minden olyan kérdésrél, amelyre vonatkozdan jogszabaly a nyilatkozat beszerzéset
eloirja.

Az 6vodai felvételrdl hozott dontést frasba kell foglalni. Az 6voda irdsban értesiti a sziil6t, ha a
gyermeket torolte a nyilvantartasabol.

Az 6voda, vagy annak fenntartéja a déntését hatérozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet
részben vagy egészben elutasitja, vagy kérelem hidnyéban hoz a gyermekre hatranyos dontést,
vagy a gyermek esetén a sziild kéri a déntés hatdrozatba foglalasat.

A jogorvoslati eljarasban a gyermeket a sziildje képviselheti.

A nevelési-oktatasi intézmény dontése végleges, ha az Nkt.-ben meghatérozott hatdridén beliil nem
nytjtottak be eljarast megindité kérelmet, vagy az eljarast megindité kérelem benyujtasarol
lemondtak.

7 A TANKOTELEZETTSEG MEGKEZDESE ALOLI FELMENTESSEL
KAPCSOLATOS HATOSAGI ELJARASOK

Az alabbi két bekezdésben foglalt kivétellel a tankodtelezettség megkezdése aldli felmentéssel
kapcsolatos hatosagi eljarasban a Hivatal altali kirendelés esetén szakértoként az EMMI rendelet
szerinti azon jarasi szakért6i bizottsag jar el, amelynek a miikodési tertiletén a gyermek lakohelye,
ennek hidnyaban, vagy ha az nem éllapithaté meg, a gyermek tartozkodasi helye talalhato, vagy
amelynek a teriiletén a gyermek intézményes ellatasban részestil,

Ha a kérelem benyujtasat megelézden megallapitasra keriilt a sajétos nevelési igény ténye, akkor
a hat6sagi eljarasban szakértdként az EMMI rendelet szerinti azon vdrmegyei szakértdi bizottsag
jar el, amelynek a miikodési teriiletén a gyermek lakohelye, ennek hianydban vagy ha az nem

1420/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 83. § (1)
15229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 44. §
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&llapithaté meg, a gyermek tartdzkodési helye talalhato, vagy amelynek a teriiletén a gyermek
intézményes ellatasban részestil.

A hat6ségi eljardsban szakértdként az az EMMI rendelet szerinti mozgasszervi, érzékszervi (1atasi,
hallasi), illetve beszédfogyatékossag megéllapitasara jogosult szakért6i bizottsag jar el, amely a
sajatos nevelési igény tényét a kérelem benyujtasat megelézden megéllapitotta.

A szakértdi vizsgalat idépontjardl szol6 értesitést a vizsgalat kezdeményezésére iranyulé kérelem
megérkezését kovetd naptdl szamitott 6t napon belill meg kell kiildeni a sziilének. A szakértdi
vizsgalat idépontjat a szakértdi bizottsag a vizsgalat kezdeményezésére iranyuld kérelem
megérkezését kovetd naptol szamitott tizendt napon beliili idépontra tlizi ki.

Ha a sziild a szakért6i vizsgalat idépontjaban nhib4jabol nem jelenik meg, tovabbi vizsgalati
idépont biztositasdnak melldzésével a szakértdi bizottsag a vizsgalat elmaraddsardl és annak okarol
értesiti a Hivatalt.

Ha a sziild a szakértsi vizsgilat idépontjaban onhibdjan kiviil nem jelenik meg, tovabbi egy
alkalommal kell szadmara vizsgalati idépontot biztositani az elmulasztott vizsgalati idpontot
kovetd naptdl szamitott St napon beliili id6pontra.

A szakért6ként kirendelt szakértdi bizottsdg szakértdi véleményét a Hivatal eljardsanak
meginditasaté] szamitott 30 napon beliil megkiildi a Hivatalnak.

8. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold
hatéséagi igazolvanyokat, tovabba a sziil6 személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanyokat €s
lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat'®.

9. KOTELEZO OVODAI NEVELES

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé éveben az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. Az
6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betslti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi kertiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb

16 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 20. § (3)
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telepiilésen talalhatd, az érintett teleptiléseken lakohellyel, ennek hidnydban tartézkodasi hellyel
rendelkez haroméves és annal id6sebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithets!’.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési
év kezd6 napjatol legalabb napi négy éraban dvodai foglalkozason vesz részt. A szillé — targyev
aprilis 15. napjdig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak
az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, kiilonds
méltanylast érdemld esetben, — ha a szilld a gyermek negyedik életévének betdltését megel6zéen
mar kérelmezte, gy Gjabb — kérelem alapjén annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben
a gyermek az 6todik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijelslt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell
meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védono, tovabba tartos gyogykezelés alatt 4116 gyermek
esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti
altalanos fekv8beteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés alatt
4116 gyermek esetében a kérelem a targyév 4prilis 15. napja utan is benyujthat6. Az eljarasi hatarid6
Otven nap.

A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétol szamitott tizen6t napon belill lehet
meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontésct a birésag nem valtoztathatja meg.

Az 6vodai nevelés magaban foglalja a gyermek napkozbeni ell4tasaval osszefliggd feladatokhoz,
a teljes 6vodai életet magaban foglal6 foglalkozasokra fordithaté idGkeretet. A fenntartd az
6vodaban jogszabalyban meghatarozott idékeretben koteles megszervezni a beilleszkedési,
tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé gyermekek fejlesztd pedagogiai ellatasat, valamint a
sajatos nevelési igényli gyermekek egészségiigyi, pedagdgiai céll habilitacios, rehabilitacids
foglalkoztatasat.

A kételezb 6vodai nevelés korai fejlesztésben és gondozéasban is teljesithetd.

10. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha'®

a. a gyermeket mésik 6voda atvette, az atvétel napjan,

172011, évi CXC. torvény [ Koznev. tv. 8. § (1)
189011, évi CXC. térvény [ Kodznev. tv.]53. § (1)
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b. a felmentést engedélyezd szerv a szilld kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara,

c. agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan,

d. az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

11. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az 6vodéban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilék — a hazirendben meghatérozottak
szerint — gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassék és hazavihessék®.

Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozds megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni.

- Az 6vodan kiviil akkor szervezhett foglalkozds, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a
kiilsé helyszinen, tovabba az oda- és visszajutas kdzben biztositott.

Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrdl a sziil6t elézetesen tdjékoztatni kell.

12. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek megérkezését és tdvozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd
dvodapedagdgusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziilé, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodébdl, a gyermek,
csak a sziill§ (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhato ki, az atadaskor az atvevd személy
személyazonossagat igazolni sziikséges

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziils, hozzitartozo a gyermek 6ltoztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetés szertien hasznalhatja.

A nyitvatartési id6n tll, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a. A sziilé (gondviseld) koteles gyermekét az Gvoda nyitvatartasi idején beliil, legkésdbb a
zérés kezdetének idépontjaig elvinni.

b. Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladdan — egy Ora id6tartamig — a gyermek feltigyeletét
az 6voddban 6vodapedagdgus és dajka egyiittesen biztositja.

19.20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3. § (7)
13
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c. Amennyiben a sziilét (gondviselét) az 6voda dolgozdja telefonon nem éri el és a sziild

(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztosito
6vodapedagogus, az illetékes Renddrkapitanysag tigyeletét értesiti.

13. A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szAmara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek és a tanul6 nem vetheté ala
testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzd biintetésnek vagy

banasmodnak?.

A gyermeknek joga, hogy

a.

képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve — az e torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott
jogat szabadon érvényesitve — tovabbtanuljon, tovabba alapfokl miivészetoktatisban vegyen
részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

a nevelési és a neveldsi-oktatdsi intézményben biztonsagban és egészséges kdrnyezetben
neveljék és oktassik, ovodai életrendjét, pihenidd, szabadidd, testmozgéis beépitésével,
sportoldsi, étkezési lehetdség biztositisaval életkordnak és fejlettségének megfelelden
alakitsék ki,

nemzetiségi hovatartozdsanak megfelelé nevelésben €s oktatasban részestiljon,

részére az 6voda pedagdgiai programjaban és tevékenységében a nevelés-oktatds sordn a
tajékoztatds nyljtsa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu mddon torténjék,
személyiségi jogait, igy killondsen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz val6 jogat,
snrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez és maganélethez valo jogat a
nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat ¢s tarsai,
a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai egészségét, testi €pségét, valamint a
miivelddéshez vald jog érvényesitéséhez szikséges feltételek megteremtéset, fenntartésat,
allapoténak, személyes adottsdgdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célt ellatasban — részestiljon, és életkoratél fliggetlenill a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

202011 évi CXC. torvény [ Koznev. tv. ] 46. §

14



Intézmény neve Rojtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha
Cime: 9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki u.19
OM azonositéja 202601

14. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazasanal az egyenlé banasmod elvének figyelembevételével jarunk el.

A gyermeket t6le elvarhatondl jobb teljesitményéért az intézményben az aldbbiak szerint
jutalmazni kell.

A jutalmazasnél a pedagdgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének titemét, egyéni
képességeit!

A jutalom fajtak
a) Oszténzd
Az 6sztonz6 jutalom a biztatds! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jo tton halad!
b) Ertékeld-mindsitd jutalom
Ertékel6-mindsité- a tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismeréset jelenti.
A jutalmazas, a j6 teljesitményt kovetd visszajelzés!

A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatds, pozitiv kiemelés a csoport eldtt, biiszkeség tabla,
megtapsolds, jutalom megbizatas.

15.A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek 6ltoztetése, ruhazatinak biztositdsa a sziilék (gondviseldk) feladata, oly médon, hogy
az, az egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

16. ETKEZES AZ OVODABAN

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, ¢és biztositdsa (sziiléi igénynek
megfelelden) az 6voda feladata

A gyermek joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben, csalddja anyagi helyzetétél fiiggben,
killsn jogszabalyban meghatérozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon, tovabbd, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e
tsrvényben meghatdrozott, a gyermekeket, tanulokat terheld koltségek megfizetése alol, vagy
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engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo
fizetésre?!,

Az étkezések:
- tizérai/reggeli
- ebéd
- uzsonna

2011. évi CXC. torvény [Koznev. 1v.] 83. § (1) a kérhetd téritési dij megdllapitdsdnak szabdlyait a
fenntarté hatélyos kiilon szabdlyzatban foglalt Téritési dij szabdlyzata tartalmazza

17. TAVOLLET AZ OVODABOL?

Ha a gyermek beteg, az orvos hatirozza meg, mely idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatési
intézményt. Ha a gyermek betegsége okan a nevelési-oktatasi intézményben eldirt megjelenési
kotelezettségét nem tudja teljesiteni, azt jelen fejezetben leirtak szerint lehet igazolni. Ha a
pedagbgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a t&bbi gyermektdl, tanulétél vald
elkiilonitésérdl, és kiskora gyermek esetén a lehetd legrovidebb idén belil értesiti a gyermek
szitleit. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy
— ha az orvosi igazolds a betegség befejezését megeldzden kerilt kiallitasra — vérhat6 id6tartamat
is.

Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermekbetegség gyantja miatt orvosi vizsgalaton
vesz részt, azt, hogy a gyermek a nevelési-oktatési intézmenyt latogathatja, az orvos igazolja.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

a. agyermek a sziil8 irasbeli kérelmére a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott
a tdvolmaradasra,
a gyermek beteg volt, és azt orvos igazolja,

c. a gyermek, a tanulé hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

d. a gyermek ideiglenes Ovodai elhelyezésének, a tanulé ideiglenes vendégtanuldi
jogviszonyanak id6tartamat jogszabalyban meghatérozott igazolassal igazolja,

212011 évi CXC. torvény [ Koznev. tv. ]46. § (4)
220/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. §
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Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljik, a mulasztas igazolatlan.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, a sziild irasbeli kérelmére, amit legkés6bb a hianyzast
megel6z6 napon atad a gyermeket neveld 6vodapedagégusnak az oOvoda 4ltal hasznalt
nyomtatvanyon és az intézményvezeté engedélyt ad a tdvolmaradasra, (Az engedély kérelem
elfogadhat6 az intézménynek cimzett e-mail formajaban is!)

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda vezetsje — a gyermekvédelmi €s
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatésag szervezetérdl és
illetékességérsl szol6 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti

a. GOvodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartdzkodési helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjéléti  kozpontot, csaladbol  kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztds okdnak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket, a tanulot
veszélyeztets és az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek dvodaba
jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 4vodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztésa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda igazgatdja a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 4vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztisa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda igazgatdja haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a csaldd- €s
gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A szabélysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartsi rendszerr6l sz616
2012. évi IL. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megval6sulasahoz szitkséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben, tanitasi évben Osszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan 6vodai nevelésben részt vevo gyermek esetén tizenegy nap.

18. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezetd 6vodapedagdgussal torténd egyeztetést kovetben az 6vodai
pihenéshez vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak haszndlata sem egészségligyi sem
baleseti szempontbdl veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda felelosséget nem vallal.
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Balesetveszélyes, vagy tiizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb.) az 6vodaba bevinni
tilos!

A gyermeknél 1év6 értéktargyak (aranylanc, fiilbevald, karora stb.) megdérzéséért (megrongalodas,
eltiinés stb.), vagy az ezek hasznalata miatt bekdvetkez6 balesetekért (sériilésekért) az dvoda
semminemi felel8sséget nem vallal.

19. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési intézményt.

Ha 6vodéban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tiinet, a pedagbgus megitélése szerint a
gyermek beteg, akkor a gyermek feliigyeletet ellato pedagogus gondoskodik elkiilonitésérdl a tobbi
gyermektdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit, aki koteles gyermeke
mielébbi orvosi ellatasar6l gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozo6i nem adhatnak
be, kivéve, ha a gyermek specialis elltasra szorul (Pl. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziilé kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszeres ellatasa ugy, hogy az 6vodapedagdgus csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt,
tiveget, flakont stb. vehet 4t a sziil6t61, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi
(tmutaténak, datumnak és a sziilé alairdsanak.

Nkt. 25. § (5a) A koznevelési intézménynek biztositania kell

a. a62.§ (la)—(le) bekezdése szerint a diabétesszel €16, valamint
b. a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt

gyermekek, tanuldk egészségének megdrzeésére forditott fokozott figyelmet.

A sziils, torvényes képviseld, a nagykord tanul6 az el6z6 bekezdés a) és b) pontja szerinti
koriilmény fennalldsérél a koznevelési intézményt legkésébb a gyermek Ovodai jogviszonya
1étesitésekor tajékoztatja.

Ha a sziil§ a diabéteszrél vagy a fokozott kockézatu allergids betegseg fennallasarol a gyermek
6vodai jogviszonya létesitését kovetlen szerez tudomast, akkor a sziils, torvényes képviseld
koznevelési intézményt a tudomdsszerzést kovetden err6l haladéktalanul tajékoztatja.

A koznevelési intézmény

_  adiabétesszel sszefiiggésben a szill6tdl, térvényes képviseldtol, nagykoru tanulétdl kapott
adatokat a 2011, évi CXC. térvény 41. § (10) bekezdése szerint,
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- afokozott kockazaty allergias betegség fenndlldsaval dsszefliggésben a szilotdl, térvényes
képvisel6td] kapott adatokat a gyermek, tanulé biztonsagos napkozbeni ellatasanak céljabol
legfeljebb a gyermek vodai jogviszonya, a tanuld tanuldi jogviszonya fennalldsaig

kezeli.

A nevelési-oktatasi intézményben nytjtott szocidlis szolgéltatas soran eljaro 6vodai szocialis segitd
a gyermekkel kozvetleniil foglalkozik, az egyéni szocidlis szolgéltatasok megvalositasanak ideje
alatt a gyermek felligyeletérél maga gondoskodik.

20. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE?

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti és irasban rogziti. Az
4vodas gyermek fejlédésérdl a sziil6t folyamatosan t4j ékoztatni kell.

Ha a gyermeket nevel 6vodapedagogus a gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetSje tajékoztatja a sziilét az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem megfeleld
teljesitésébdl eredd kovetkezményekrol, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziil6 az 6voda dontésében foglaltaknak 6nként nem tesz eleget, az 6voda vezetbje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdéseben foglaltak alapjan a sziiléi egyet
nem értést alatdmaszté nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakdhelye szerint illetékes
korméanyhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlédésének eredményét — sziikség szerint, de
legalabb nevelési évenként kétszer — a 20/2012. (VIIL 31 ) EMMI rendelet 93/A. § szerinti
dokumentécioban rogziti.

21.SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI kS KOTELESSEGEI*

A sziild kotelessége, hogy

a. gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlddéséhez szitkséges feltételekrol
és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden téle

2 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 63. §
22011. évi CXC. torvény [ Koznev. tv.]72. § (1)
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elvarhatd segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodését,

b. biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben valo részvételét, tovabba tankételezettségének
teljesitését,

c. tiszteletben tartsa az 6voda, az iskola, alkalmazottai emberi méltdsdgat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk.

A sziil§ kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai vagy tanuléi jogviszonyban
4116, cselekv6képtelen vagy korlatozottan cselekvdképes, fokozott kockazatt allergids betegséggel
diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotirél és a megteendd
stirgGsségi intézkedésekrol

a) abeiratkozassal egyidejlileg, vagy
b) adiagnoézis ismertté valasat kovetden haladéktalanul

tajékoztassa a nevelési-oktatdsi intézményt, tovabba kételes gondoskodni arrél, hogy az €letmentd
gyogyszert a gyermek, tanul6 mindig tartsa magéanal.

Az fenti adatot a nevelési-oktatasi intézmény a gyermek napkdzbeni ellatasanak céljabol legfeljebb
a gyermek 6vodai jogviszonya fennallaséig, illetve jogszabaly 4ltal meghatdrozott ideig kezeli.

A sziil6, valamint az értesitendd hozzatartozo6 a gyermek tekintetében koteles

a) agyermek, ellatasarol, gondozasardl gondoskodni,

b) akoznevelési intézménybe beérkezésérol, eltdvozasarol gondoskodni,

c) biztositani a tankotelezettség teljesitését,

d) jogszabalyban el6irt nyilatkozatokat megtenni,

e) szilkség esetén a koznevelési intézmény, valamint a koznevelés rendszere altal, vagy azokon
keresztiil biztosithat6 tdmogatasok igénybevételének kezdeményezésérdl gondoskodni.

A gyermek a koznevelési intézménybe beérkezésérol, eltivozasarél a sziils, értesitendd
hozzatartoz6 megbizas Gtjan is gondoskodhat.

A szills gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfeleléen, sajat vallasi,
vilagnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.
A sziilé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabbd biztositsa
gyermekének az iskolapszichologusi, o6vodapszichologusi vizsgdlaton és a fejleszté
foglalkozasokon valé részvételét, ha a tanuléval foglalkozé pedagdgusok kezdeményezésére a
nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kételezettségének a sziilé nem tesz
eleget, a tankertileti kdzpont kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartaséra.

A sziil6 joga kiilondsen, hogy
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a. megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

b. gyermeke fejlddésérol, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen részletes
és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

c. kezdeményezze sziili szervezet, dvodaszék 1étrehozasat, és annak munkajéban, tovabba a
sziiléi képviseldk megvalasztasaban, mint vélasztd és mint megvalaszthaté személy részt
vegyen,

d. irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetéje, a pedagogus megvizsgalja, és arra
a megkeresést6l szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon,

e. a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzdjaruldsaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f. személyesen vagy képviseldi Gtjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

g. az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

22.FOGADO ORAK RENDJE

Az 6vodaban dolgozd dvodapedagogusok a sziilével tortént elére egyeztetett idépontban —
nyitvatartasi idén belill - barmikor, de legalabb havonta egy alkalommal fogadooérat tartanak,
kivételt képez, ha az adott hénapban az 6vodai csoport, sziiléi értekezletet tart.

A fogaddéra iddpontjat a sziil6k szamara jol lathatd helyen ki kell fliggeszteni az dvoda épiiletében.

Intézményvezet6i fogadddra: a szillével tortént eldre egyeztetett idépontban — nyitvatartasi idén
beliil.

23. INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohéanyzas és az alkoholfogyasztis az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken
a népegészségiigyi termékadordl szo16 2011. évi CIIL térvény hatalya alé tartozd, tovabbd alkohol-
és dohanytermék nem 4rusithato.

Intézményi védo, 6vo eldirdsok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodéban be kell tartaniuk:

- Az 6voda épiiletét csak a szillovel egyiitt szabad elhagyni és eltte be kell jelenteni a
gyermek feliigyeletét ellatéo 6vodapedagdgusnak.
- Az bvoda bejarati ajtajat az dvodaba 1épést kovetden be kell csukni.
- Az 6voda épiiletében az ajtokat vatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)
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- Az dvoda épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

- Cstszos, saros idében minden esetben az dvodaba belépés eldtt a cipd talpat le kell t6rolni
a labtorlén.

- Az 6voda csoportszobai és udvari jatékait az 6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznélni.

- Az bvodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagbgusnak.

- Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagbgus altal ismertetett szabalyok betartisaval lehet
hasznalni.

- Tilos ebet, macskat barmilyen mas Allatot sziiléknek, munkavallaloknak, beengedni,
bevinni és az 6vodaban tartani, kivéve, ha ehhez az intézmény vezetdje hozzajrul!

Az intézmény vezetdje kizdrolag az alabbiakhoz jarul hozza:

- Terapias kutya, kutyabemutato, kizarolag nevelési-oktatasi céllal stb.
- Vakvezetd és mas segito kutya

24. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az éltala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrél az intézményvezetd értesiti a fenntartét. Az
intézményvezetd vagy tavolléte esetén az intézményvezetd helyettes vagy az SZMSZ-ben rogzitett
helyettesitési rend szerint kell eljarni, az 6vodai csoportot érintd esetben, a csoportot vezetd
6vodapedagogust intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariado, tiiz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kitiritése a tlizriado
terv szerinti utvonalon torténik a rendérség egyidejli értesitésével. A gyermekek a dolgozok
vezetésével hagyjak el az épiletet. Az épiiletben senki sem maradhat, €s a renddrség érkezéséig,
oda senki nem léphet be. Az épiilet kitiritésének iddtartamérol, a gyermekek elhelyezésérol az
intézkedést vezetd hatdség informacidja alapjan az intézményvezetd vagy akadélyoztatasa esetén
az intézkedéssel megbizott személy dont, a rendérség egyidejil értesitese mellett.

A bombariadérél és az egyéb rendkiviili eseményrél, illetve a hozott intézkedésekrol
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntartd egyidejt értesitése mellett, az
intézményvezeté vagy az intézményvezetd helyettes, illetve akadalyoztatasuk esetén az
intézkedéssel megbizott személy gondoskodik.

Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozas, ha a
gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsd helyszinen, tovabba az oda- és visszajutas kozben
biztositott.
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Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziil6t elézetesen tajékoztatni kell.

Amennyiben a nevelési intézmény csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek tartés hianya
miatt a homérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési napon nem éri el a hisz Celsius-fokot,
az intézményvezetd a fenntartd és a miikodtetd egyidejli értesitése mellett rendkiviili sziinetet
rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérol tajékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili sziinet idStartama alatt az intézmény fenntartdja a sziilok kérésére koteles
gondoskodni a gyermekek feliigyeletérol és étkeztetésiik megszervezésérol.

A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI

A gyermek nem vetheté alad kinzasnak, testi fenyitésnek €s mas kegyetlen, embertelen vagy
megalazo buintetésnek, illetve banasmaodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljaré szakemberek — kiilondsen a
gyermek béantalmazdsanak felismerése és megsziintetése érdekében — egységes elvek és
modszertan alkalmazaséaval jarjanak el.

A gyermeknek joga van emberi méltésaga tiszteletben tartdsahoz, a bantalmazéassal — fizikai,
szexualis vagy lelki erészakkal — az elhanyagolassal és az informacios artalommal szembeni
védelemhez.

25.ZARO RENDELKEZESEK

A hézirend nyilvanos, valamennyi sziil6 (érdekelt) az 6vodaban a kijelslt helyen megtekintheti.
Az 6vodai beiratkozaskor a hazirend egy példanyat a sziilé (gondviseld) részére at kell adni.

A hézirendet az intézmény vezetdje jogszabdlyvéltozas, vagy egyéb sziikséges ok esetén
feliilvizsgalja.

A hézirend elfogadasakor, illetve annak modositasakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési joga
van.

Datum: Rojtokmuzsaj, 2026. oktdber 1.
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26. LEGITIMACIOS ZARADEK

Az
Intézmény neve Rojtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
Cime: 9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki u.19.
OM azonositdja 202601

irattaraban  az. 212928 iktat6 szamu jegyzokonyv megtalalhato a  szildi
véleményezésérol.

Détum: Rojtokmuzsaj, 2026....12..° Moo,

sziildi szervezet képviseldje

szervezet

A Sziil§i Szervezet nevében és felhatalmazdsa alapjdan irta ald a szildi szervezet képviseldje
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Az
Intézmény neve Réjtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
Cime: 9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki u.19.
OM azonositoja 202601
nevel6testiilete: 100 %-os aranyban, a 2026...0kA8 =L 0, L napjan kelt nevel6testiileti

hat4rozata alapjan, az intézmény Hazirendjét elfogadta.

e oado... ol

Igazgat6

Az
Intézmény neve Rojtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
Cime: 9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki utca 19.
OM azonositoja 202601

Hazirendjével a
Fenntart6 neve Rojtokmuzsaj Kozség Onkormanyzata
Cime: 9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki u.193.
Adészama 15817125-2-08

mint fenntartd egyetért és a 62/2026. (X.7.) onkormdnyzati hatdrozataval a Képviseld-testiilet
Jjovahagyta.

Datum: Rojtokmuzsaj, 2026. oktober 7.

...............................

Kincses Balazs
polgarmester




