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LA gyerek az 6rém, a reménység.
Gyonge testében van valami vilagi;
4rtatlan lelkében van valami égi;
egész kedves valdja olyan nekiink,

mint a tavaszi vetés: igéret és gyonyoriség."

Rojtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha
OM:202601
Vegyes csoport

,,Géardonyi Géza”

Ervényes:2025.09.01-2026.08.31
Készitette: Kincses Izabella

Elfogadta: az 6voda nevelétestiilete 2025. augusztus 27 napjan.



Nyilatkozat

Kincses Izabella, a Rojtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha Ovoda igazgatdja
nyilatkozom, hogy a szolgaltatasok, illetve kételezd feladatok megvaldsitasdhoz kértem a
Fenntart6 Onkorméanyzat engedélyét, valamint sziikség esetén a Rojtokmuzsaji

Akacvirag Ovoda és Konyha koltségvetésének modositasat.

Rojtékmuzsaj, 2025..... A 9*/\ Yedal A




1.Az intézmény adatai
Az intézmény neve:

Székhelye:

Telefonszama:

E-mail cime:

Honlap cime:

Fenntarté szervének neve:

Fenntarté székhelye, cime, telefonszama:

OM azonosito:
Ovodai csoportok szima:

Mikddési teriilete:

Az intézmény alaptevékenysége:

Szakagazati besorolas:

Rojtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és
Konyha

9451Ro6jtokmuzsaj Rojtoki utca 19.

99 /310-694

ovoda@rojtokmuzsaj.hu
www.rojtokmuzsaj.hu

Rojtokmuzsaj Kozségi Onkormanyzat
9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki utca 193.
202601

1 csoport

Felvehetd maximélis 1étszam: 25 £6
Rojtokmuzsaj Kozség kozigazgatasi
terlilete

Ovodai nevelés, a réjtokmuzsaji, ebergdei
gyermekek 2,5 éves koratél a
tankotelezettség kezdetéig tartd nevelési
feladatok ellatasa, amely magéban foglalja
a gyermekek napkdzbeni ellatdsaval
osszefiiggd feladatokat, a teljes dvodai
életet 4tfogd foglalkozasokat, a tobbi
gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos
nevelési igény(i gyermekek 6vodai
nevelését, a gyermekétkeztetés és
munkahelyi étkeztetés ellatast, valamint a
pedagogiai szakszolgéltato tevékenység
szakmai és miikodtetési feladatait.
851020 Ovodai nevelés

Koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcio szerinti megjelolése:

korményzati funkciészdm | korméanyzati funkcié megnevezese

1. 091110 dvodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

2 091120 sajatos nevelési igényti gyerekek 6vodai
nevelésének, ellatdsdnak szakmai feladatai

3. 091140 4vodai nevelés, ellatas miikodési feladatai

4, 096015 gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

5. 096025 munkahelyi étkeztetés kdznevelési
intézményben

6. 104030 gyermekek napkozbeni ell4tisa

7. 104031 gyerekek bolcsddei ellatiasa

8. 107051 szocialis étkeztetés

Gazdalkodasaval osszefiiggd jogositvanyok:
Pénziigyi — gazdasagi feladatait a Rojtékmuzsaji Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el.

1.1. A munkaterv elkészitését meghatiarozé jogszabalyi hattér:

o 2023. évi LIL térvény a pedagégusok 0j életpalyajarol és kapesolodo rendeletei
o  401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 0] életpalydjarol sz616 2023.




o O

évi LII torvény végrehajtasarol
A 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

2016. évi LXXX. torvény az oktatas szabalyozasdra vonatkozé és egyes
kapcsolodd
torvények médositasarol

2017. évi LXX. t6rvény az oktatds szabalyozasara vonatkozé és egyes
kapcsolddo
torvények maédositasarol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési- oktatési intézmények
miikodésérdl és

o koznevelési intézmények névhasznalatirdl

20/2016. (VIIL 24.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények
miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012.
(VIIL. 31.) EMMI rendelet m6dositasardl

27/2017. (X. 18.) EMMI rendelet A nevelési-oktatasi intézmények 4ltal
szervezett orszaghatart 4tlép6 autobuszos kiranduldsok biztonsagardl
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol

32/2012. (X.8.) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényi gyermekek évodai
nevelésének irdnyelve és a sajatos nevelési igényii tanul6k iskolai oktatdsanak
irdnyelve kiadasardl

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények
mik6désérol

2017. évi XCVLI. torvény az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség
eldmozditasardl szol6 2003. évi CXXV. térvény és a nemzeti kdznevelésrdl sz616
2011. évi CXC. t6érvény médositasarol

363/2012. (X11.17.) Korményrendelet az Ovodai nevelés 0rSZ4gos
alapprogramjarol
A 2019. évi LXX. térvény, ezen belil:

o A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi
XXXI. torvény médositiasa
o Az oktatasi nyilvantartisrél sz616 2018. évi LXXXIX. t6rvény médositésa

1993. évi Kézoktatasi Torvény és médositasai

277/1997. (X11.22.) Korm. rendelet a pedag6gus- tovabbképzésrél, a pedagdgus
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevik juttatisairdl és
kedvezményeir6l
Az 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogalldsarél

2011. évi CXCV. térvény Aht.

2021. évi LXXIX. térvény a pedofil blinelkgvetdkkel szembeni szigortibb
fellépésrél, valamint a gyermekek védelme érdekében egyes torvények
madositasardl
A beliigyminiszter 32/2024. (VIIL. 8.) BM rendelete a 2024/2025. tanév rendjérél

40/2024. (IX. 2.) BM rendelet a nevel6-oktaté munka soran alkalmazott
tartalomszabalyozok ismeretéré] sz616, miniszter ltal elrendelhetd képzés
teljesitési kotelezettségérol
A Rojtokmuzsaji Akacvirdag Ovoda dokumentumai:

o Alapit6 okirat (Okirat szdma:)
Pedagégiai Program
Szervezeti és Mlik6dési Szabélyzat
Hazirend
Vezet6i palyazat
El8z6 évi mérések, tapasztalatok, visszajelzések, értékelések

O O O 0 ©



1.2. Bevezeto

A gyerekek képességeinek, adottsagainak) feltarasa és intenziv fejlesztése,
képességeik minél magasabb szintre juttatdsa, kulcskompetencidk fejlesztése a
leghatékonyabb pedagogiai modszerek, eszkozok alkalmazasaval. A személyiség
gletkornak megfelelé fejlesztése (motivacio, dnismeret, alkalmazkodés, moralits,
viselkedéskultira stb.) Ugyelni kell arra, hogy ne csak a specifikus tehetsége fejl6djon,
sokkal inkabb a személyiség egészének — érzelmi, intellektudlis, miivészi, szocialis
adottsagoknak — a fejlesztése legyen a cél. - A termeszetes anyagok felhasznalasaval
a természetkdzeli szemlélet kialakitdsa és megerdsitése, a harmonikus életvitel, a
kornyezetalakitds képességének megalapozasa, az értékteremtés és - megdrzés
igényének létrehozésa. - Megfeleld légkdr, és azon lehetéségek biztositasa gyerekeink
szaméara, melyek képességeik hatékonyabb kibontakoztatasat segitik eld.

- A gyermekek alkalmazkodoképességének, a személyiségilk akarati tényezdinek
fejlesztése 1Ugy, hogy kdzben érdekl6désiiknek, képességeiknek megfeleléen
alkothassanak. - Olyan szokasrend, magatartdsforma elsajatitasa, amelyek pozitivan
befolyasoljék a gyermekek kozosségi kapesolatat, egyiittmiikodését. Rendeltetésszerli
eszkdzhasznélat, szabélyok kialakitdsa, betartdsa, egymds segitése a kozos alkotds
kézben. Pozitilv viszony kialakitisa a természeti, emberi, targyi vilag értékei irant.
Alkotéasaikban a forma-, szin-, technikak gazdagsdga jelenjen meg. Tudjanak a szép
alkotasokban gyonyorkodni, megfogalmazni gondolataikat, véleményeiket, -
Tudjanak tapintatos értékitéletet mondani, beszélni az alkotasokrol. Batran

kisérletezzenek, élvezzék a tapasztalatszerzést, az alkotomunka gyonydreit.

1.3. Humanerdéforras — személyi feltételrendszer

Igazgatd: Kincses [zabella
A csoportban dolgozé alkalmazottak:
Csoport neve:  Férohely: Létszam: Korosztaly: A csoportban dolgozo
alkalmazottak
1. 30 30 vegyes o Kincses Izabella
dvodapedagogus
o Kajtar Dora
o Peszlenné Mészéros
Hajnalka
o Mikéné Bella Edina
pedagdgiai asszisztens






Létszdm 30 fo

Tankoteles kort 12 fo
Bejard 12f5
SNI gyermekek szdma 1
BTMN-s gyermekek szama -

Hétrdnyos helyzetdi gyermekek szdma -
Halmozottan hétrdnyos helyzetl gyermekek -
szama

1.5. Ftkezési szolgaltatassal kapcsolatos adatok

ADATOK 2025.09.01.
Osszes étkezd szdma 30
Rojtokmuzsaji foz6konyharol étkezok szama 29
Fertérakosi SEF mogul konyhdarol étkezok

szama

Egyéb modon étkezok szdma 1

Téritési dijat fizetok szama 3

100%-0s kedvezményben részesiilék szama 27

2.AZ OVODA MUKODESERE VONATKOZO SZABALYOK
2.1. Nevelési év rendje:

A nevelési év minden nevelési év. szeptember 01- 61 - augusztus 31 napjaig tart.

2.2. Nyitvatartis

Az 6voda hétfété] péntekig dtnapos munkarenddel miikodik.

A nyitvatartési id8 napi 9,5 6ra: reggel 7:00-16.30 éraig. Az 6voda nyitvatartési ideje alatt
folyamatosan biztositott 6vodapedagogus jelenléte, annak ellenére, hogy erre mar nincs
torvényi eldiras.

2.3. Szorgalmi idészak: szeptember 01 -majus31.

2.4. Nyari élet: junius 01- augusztus 31.

2.5. Sziinetek
Az 6voda, az iskolak mitkodésétdl eltéréen nem tart 6szi €s tavaszi sziinetet. Amennyiben
a gyermeklétszam ezt indokolja, az iskolai sziinetek ideje alatt csdkkentett
gyereklétszammal miikodhet. Téli zarva tartas: — Az atalakitasi munkalatokat nyarra
tervezziik az alabbi idépontban: minden nevelési év julius 28 — augusztus 22. kozdtt.

A Rojtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha 2026.08.03 - 2026.08.23k6zott zarva tart. Ez
id6 alatt a gyermekek ellatasat a Nagylozsi Virdgfiizér Ovoda és Bolcsode latja el (9482
Nagylézs Petdfi Sandor utca 2) a Rojtokmuzsaj Kozség és a Nagylozs Kozség kozott
létrejové megallapodas alapjan



Tajekoztatjuk a sziil6ket 7 munkanappal a nevelés nélkiili munkanap igénybevétele elbtt,
arrdl, hogy az az intézmény nevelés nélkiili munkanapot tart.

Ezen a napon nevelési-oktatdsi tevékenységet nem lat el az intézmény, azonban a gyermekek
szdmara igény esetén feliigyeletet biztositunk.

O

December 22 (hétfé Nevelés nélkiili munkanap A Réjtokmuzsaji Akacvirdg Ovoda
Intézményében, gyerekfeliigyeletet biztosit a feliigyeletet igénylé gyerekek szdmara a
Nagylézsi Viragfiizés Ovoda és Boleséde (9482 Nagylozs Petéfi Sandor utca 2.)
December 23. (kedd) Nagylézs nevelés nélkiili munkanap. Gyermekfeliigyeletet 14t el:
Réjtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha

December 29. (hétfé) Rojtokmuzsaj nevelés nélkiili munkanap. Gyermekfeliigyeletet
lat el: Nagylozsi Viragfiizér Ovoda és Bolcséde

December 30. (kedd) Nagylézs nevelés nélkiili munkanap. Gyermekfeliigyelet 14t el:
Réjtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha

December 31. (szerda) Nagyldzs nevelés nélkiili munkanap. Gyermekfeliigyelet 14t el:
Rojtokmuzsaji Akécvirag Ovoda és Konyha

2026. januér 10. (szombat) Nagylézs nevelés nélkiili munkanap. Gyermekfeliigyeletet
lat el: Rojtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha

2026. augusztus 8. (szombat) Réjtskmuzsaj nevelés nélkiili munkanap:
Gyermekfeliigyelet 14t el: Nagylézsi Viragfiizér Ovoda és Bolcsdde

2.3. Nevelés nélkiili munkanapok:

Idépont Tervezett program Résztvevik Felelgs
2025.07.18 Csapatépit6 kirandulds Minden Kincses
6vodapedagogus Izabella

2025.12.22. oviKreta rendszer 6vodapedagdgus, dajka | Kincses
elemeinek ellendrzése [zabella

2025.12.29 dokumentumok 6vodapedago6gus, dajka | Kincses
aktualizdlasa Izabella

2026.08.08 dekorécié készités 6vodapedagogus, dajka | Kincses
Izabella

Egy nevelés nélkiili munkanapot tartalékolunk az altalunk elére nem tervezhetd események
problémamentes megoldésara.

2.4.Allami, egyhazi iinnepek sziinetei

2025.12.25(cstitortok)Karacsony 2025 .4prilis 4 (Nagypéntek)
2026.01.01.Cecstitsrtsk) Ujéy 2025.4prilis 5 (Husvét)
2025.0ktober 23(csiitortsk) 2025.méajus1 (Péntek)
2025.november 01(szombat) 2025. méjus 25 (Piinkosd)

2025.mércius 15(vasarnap)



2.7.Ertekezletek

Sziiléi értekezlet | 2024.09.24 2025.09.29
Sziildi értekezlet | 2025.01.28
Nevelotestiileti 2025.09.01.
értekezlet
Sziiloi értekezlet | 2025.09.29
2.8.Sziildi értekezletek:
Tartalom Felelds Erintett Idépont
Igazgatd Minden résztvevd 2024.09.24
2025.01.28
2025.09.29
2.09.Fogadé orak
Vida Brigitta Logopédus 2024.09.24
Ovodapedagdgusok 2025.09.15
2.10.Munkabeosztisok
Ovodapedagégusok
Heti 100% Heti 80%32 6ra Heti 20 % 8 6ra/hét
40 6rabhét kotott munkaidé a
csoportban




Teljes munkaid6 A munkaid®é teljes A neveld munkat elékészitd tervezés
idStartama a szervezés megvalositasra forditandé
gyerekek idOkeret.
fejlesztésére
forditandé.

Igazgato

Heti 100%

40 6ra/hét

Nevelési- Vezet6i
gondozasi feladatok,
feladatok intézményi
ellatisa az munkaszervezés,
6vodai tovabbképzés,
csoportban. fenntartoi
adatszolgaltatas,
gyermekvédelmi
feladatok,
munkaltatdi és
gazdasagi
feladatok, KIR
adatszolgaltatas,
ellendrzési és
értékelési
feladatok stb.

Nevel6munkat segit6é alkalmazottak kotelez6 munkabeosztdsa:

Peszlenné Heti 30 6ra Hétfo, kedd, 7:30-12:30 dajka
Mészaros Hajnalka szerda 14:30-15:30
cstitortok,
péntek
Mikéné Bella Heti 40-6ra | Hétf6, kedd, 8:00-12:30 dajka
Edina szerda, 12:30-16:30 dvodai pedagogiai
cslitértok asszisztens
péntek 7:00-13:00 dajka

A pedagdgiai asszisztens feladatai:

Nevelé-oktaté munka timogatasa

o A pedagégusok munkdjanak segitése a tandrédkon, foglalkozasokon.

o Differencialt

segitségnyjtas).

foglalkozasok

tAmogatasa

(egyéni

vagy  kiscsoportos

o Tanulasi nehézségekkel kiizdS, sajatos nevelési igényli vagy beilleszkedési

problémakkal kiizd6 tanuldk segitése.




2. Szervezési és adminisztrativ feladatokban valé kozremiikidés
o Eszkozok, tananyagok eldkészitése, rendben tartdsa.
o Tanoérakhoz, foglalkozasokhoz szilkséges technikai, logisztikai  hattér
biztositasa.
o Unnepségek, rendezvények, kirandulasok lebonyolitdsaban val6 kozremilkodés.
3. Gyermekek/tanulok feliigyelete és tAmogatasa
o Udvari, ebédl6i, szabadidds tevékenységek soran a tanulok feltgyelete.
o Segitségnyujtas az 6nallosag fejlesztésében (6ltozkodés, étkezés, higiénia).
o Biztonsagos, timogaté kérnyezet biztositasa a gyermekek szamara.
4. Kapesolattartas és egyiittmitkodés
o Egylittmiikodés a pedagogusokkal, gyb6gypedagbgusokkal,
fejlesztdpedagdgusokkal.
o Szoros munkakapcsolat a neveldtestiilet tébbi tagjaval.
o Kozremikodés a sziildkkel valo kapesolattartasban, sziikség esetén informéciok

kozvetitése.

Az intézményben megbizisi szerzddés keretében foglalkoztatott pedagbgusok munkaidd
beosztasa A BTMN és SNI gyermekekkel foglalkozo fejlesztd- €s gyogypedagogusokat
megbizési szerz6dés alapjan foglalkoztatjuk. Munkaéjukat a szerz6désben foglaltak szerint
végzik, a szakvéleményben eldirt 6raszamok alapjan. A szocilis segité munkavégzése
intézményiinkben Az intézményben kételezd jelleggel megvaldsitott szocialis segitd
munkatérs kéthetente hétfénként jon az intézménybe, és foglalkozik igény szerint egyéni ill.
csoportos formaban a gyermekekkel, ¢s tart fogad6 6rat azoknak a sziiléknek, akik erre igényt
tartanak.

A szocialis segfté munkavégzése intézményiinkben

Az intézményben kételezd jelleggel megvalositott szocialis segito munkatérs hetente szerdan
érkezik a nevelési intézménybe igény szerint egyéni ill. csoportos formaban foglalkozik a

gyermekekkel, és tart fogadd 6rat azoknak a sziil6knek, akik erre igényt tartanak.

A szocidlis segité munkavégzése intézménylinkben Az intézményben kotelez6 jelleggel
megvaldsitott szocialis segitd munkatars kéthetente hétfénként jon az intézménybe, €s
foglalkozik igény szerint egyéni ill. csoportos formaban a gyermekekkel, és tart fogad6 orat

azoknak a sziil6knek, akik erre igényt tartanak.



2.12. Helyettesitési rend

Az igazgat6t szabadsdga és betegsége, valamint hivatalos tavolléte alatt a teljes vezet6i jogkor
gyakorlasit a csoport 6vodapedagogusa latja el. Kivételt képeznek ez aldl azok az tigyek,
amelyek azonnali dontést nem igényelnek, illetve amelyek az igazgat6 kizdr6lagos
hatéskorébe tartoznak. Az igazgaté tartés tavolléte esetén, - mely egy hénapnél hosszabb
iddtartamot jelent a teljes vezet6i jogkor gyakorldséra vonatkozé megbizas a fenntarto 4ltal
torténik, melyet a dolgozok tudomdaséra kell hozni (értesités). Amennyiben az igazgato évi
rendes szabadsaga alatt nem elérhetd (példaul kiilfoldsn tartézkodik, vagy egyéb ok), ugy a
legmagasabb szolgalati iddvel rendelkez6 pedagégus latja el a helyettesitést. Intézkedési
jogkore az intézmény mikodésével, a gyermekek biztonsagdnak megbvésaval Ssszefiigg
azonnali dontést igényld iigyekre terjed ki. Felette a helyettesités idétartama alatt a

munkaltatéi jogkort a fenntart6 képviseldje gyakorolja.

Dajkak helvettesitése:

Dajkak hidnyzdsa esetén a feladatok atszervezésével oldjuk meg a dajkék helyettesitését.
Ovodapedagégus helyettesitését az 6vodaigazgaté latja el.
Az 6vodai pedagégiai asszisztens helyettesitését az 6vodapedagdgusok 14atjak el.

3.A Réjtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha Eves terve a
2025/2026 nevelési évre vonatkozéan

Ovodai rendezvények

Megvaldsulasban Felel6s
segitettek
Ujra az 6vodapedagogusok, 23025.09.01
6vodaban! dajka, pedagdgiai
asszisztens
Népmese 6vodapedagogusok, | Kincses 2025.09.30.
vilagnapja dajka, pedagdgiai Izabella
asszisztens
Allatok 6vodapedagogusok, | Kincses 2025.10.04.
vilagnapja dajka, pedagdgiai Izabella
asszisztens
Id6sek napja ovodapedagogusok, | Kincses 2025.10.17.
dajka, pedagdgiai Izabella
asszisztens




Komposztalas | 6vodapedagdgusok, | Kajtar Déra 2025.10.10.
vilagnapja dajka, pedagdgiai
asszisztens
Kézmosas 6vodapedagdgusok, | Kajtar Déra 2025.10.15.
Vilagnapja dajka, pedagdgiai
asszisztens
Tokos mulatsag | 6vodapedagogusok, | Kincses 2025.11.08.
dajka, pedagdgiai Izabella
asszisztens
Marton napi 6vodapedagogusok, | Kincses 2025.11.11.
felvonulés dajka, pedagdgiai Izabella
asszisztens
Barkécs délutan | dvodapedagdgusok, | Kincses 2025.11.20.
a sziilékkel dajka, pedagdgiai Izabella
asszisztens
Els6 gyertya 6vodapedagdgusok, | Kajtar Dora 2025.11.30.
Adventi vésar dajka, pedagdgiai
asszisztens
Csalad dvodapedagdgusok, 2025.12.25
dajka, pedagdgiai
asszisztens
Mikulas 6vodapedagogusok, | Kajtar Déra 2025.12.05.
dajka, pedagdgiai
asszisztens
Karacsony 6vodapedagdgusok, | Kajtar Dora 2025.12.14.
kozosségi dajka, pedagdgiai
asszisztens
Karacsony 6vodapedagogusok, | Kincses 2025.12.17.
6vodai dajka, pedagégiai Izabella
asszisztens
Mesterségek 6vodapedagdgusok, | Kincses 2025.01.30
dajka, pedagdgiai Izabella
asszisztens
Uj év, az id6 6vodapedagdgusok, | Kajtar Dora 2026.01.01.
mulasa, napok, | dajka, pedagdgiai
napszakok, asszisztens
sziiletésnapok
Gulliver 6vodapedagdgusok, | Kincses 2025.12.05.
bébszinhaz dajka, pedagdgiai [zabella
asszisztens
A tél dromet dvodapedagdgusok, | Kajtar Déra 20256.01.06-30
dajka, pedagdgiai
asszisztens
Medve hét 6vodapedagdgusok, | Kajtar Dora 2026.02.03.
dajka, pedagdgiai
asszisztens
Farsang 6vodapedagdgusok, | Kajtar Dora 2026.02.18.

dajka, pedagdgiai
asszisztens




Marcius 15 6vodapedagogusok, | Kincses 2026.03.13.
megemlékezés | dajka, pedagogiai Izabella
asszisztens
A Fold napja 6vodapedagdgusok, | Kajtar Dora 2026.04.25.
dajka, pedagdgiai
asszisztens
Gulliver dvodapedagogusok, | Kincses 2026.04.08.
Bébszinhéz dajka, pedagdgiai Izabella
asszisztens
Szab6 Gyorgy | 6vodapedagdgusok, | Kincses 2026.04.14.
Laszloné dajka, pedagdgiai Izabella
Kati védoénd asszisztens
Helyes
taplalkozas
Tavasz 6vodapedagdgusok, | Kajtar Déra 2026.03-04
dajka, pedagdgiai 3 hetes idGszak
asszisztens
Ovodai beiratés dvodapedagogusok, | Kincses 2026.04.28.
dajka, pedagdgiai [zabella 2026.04.29,
asszisztens
Létogatas a dvodapedagdgusok, | Kincses 2026.03.21.
soproni dajka, pedagdgiai Izabella
vizmihéz asszisztens
Husvét, nyilt dvodapedagogusok, | Kincses 2026.04.16.
nap dajka, pedagdgiai Izabella
asszisztens
Mijusfa allitds | 6vodapedagdgusok, | Kajtar Déra 2026.04.30.
dajka, pedagbgiai
asszisztens
M4jusfa dvodapedagodgusok, | Kajtar Déra 2026.05.03.
kiszedés dajka, pedagdgiai
asszisztens
Anyak napja 6vodapedagogusok, | Kajtar Déra 2026.05.09.
dajka, pedagogiai
asszisztens
Madarak és fék | 6vodapedagdégusok, | Kajtar Déra 2026.05.10.
napja dajka, pedagdgiai
asszisztens
Evzaré ballagas dvodapedagogusok, | Kincses 2026.06.06.
dajka, pedagdgiai Izabella
asszisztens
Gyereknap 6vodapedagogusok, | Kajtar Déra
dajka, pedagogiai
asszisztens
Ovodai dvodapedagogusok, | Kincses
kirdndulés dajka, pedagdgiai [zabella

asszisztens




4INTEZMENYI CELJAINK ES FELADATAINK

A munkaterv elkészitése soran figyelembe vessziik a torvénynek valé megfelelest, a fenntartoi

elvarasokat, a partneri visszajelzéseket és a vezet6i pélyazatban meghatarozott célokat.

O

40/2024. (IX. 2.) BM rendeletnek megfeleléen a pedagbégusok nevelé-oktato
munka sorén alkalmazott tartalomszabalyozokkal osszefiiggd ismereteinek
megljitisa, elsajatitisa, valamint ismeretekrl valé szamadasi kotelezettség
teljesitése. A felkésziilés és szamadas alapja: az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramja

az oviKréta rendszer feliiletének, felhasznaldi funkcidinak és a rendszer
miikodésének megismerése, alkalmazésa, és segitségével a naprakész, pontos
dokumentécié vezetése

a pedagégus teljesitményértékelési rendszer miikodtetése, az Onreflexiokra
épiild, az egyéni fejlodési igényeket is tiikroz6 olyan teljesitménycélok
megvalésitasa, valamint a Rojtékmuzsaji Akécvirag Ovoda és Konyha
programjaban szerepld célokhoz

az alkalmazotti kozosségen beliili Osszhang, a csapatszellem, a jo

egylittmiikddés megtartasa

4.1. A célok elérését tamogato feladataink:

e Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjénak attanulmanyozasa, felelevenitése

o az oviKréta rendszer torvényi hatterének megismerése, regisztracio a rendszerbe,

a feliilet tanulmanyozasa, megismerése, alkalmazasa

4.2. Az intézményben folyé pedagégiai munkival osszefiiged célok és feladatok:

a gyermek személyiségéhez igazodo, jatékat valoban elsddlegesként kezels
6vodai gyakorlat megvaldsitasa

a gyermeki személyiség fejlédésének biztositisa, a tehetségek
kibontakoztatisa, a gyermek egyéni képességeit, adottsdgait, fejlédésének

{itemét figyelembe véve a tehetségek kitel] esedésének segitése

4.3.Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése

Ovodank alapito okiratdban foglaltak szerint ellatjuk a kiemelt figyelmet igényld, kozottiik a

tobbiekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényd, valamint a beilleszkedési, tanulasi,

magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekeket is. A torvény rendelkezései alapjan szervezzik



meg fejlesztéseiket, vizsgalataikat, fejleszté foglalkozésaikat. Célunk a béarmilyen
lemaradassal, problémadval kiizdé gyermekek hatranyainak csokkentése minél szélesebb kor,
sokoldalu fejlesztés biztositdséval. A fejlesztések soran az elsédleges fejlesztési tertilet: a
mozgasfejlesztés, és ennek minél sokrétiibb alkalmazasa

4.4. A gvermekek egyiittmiikodését segité intézményi tevékenység, kozosségfejlesztés

Fontosnak érezziik, hogy az intézményiink csoportjdba jar6 gyermekek jol ismerjék egymast,
egy kozosséget alkossanak. Az erkélesi érzelmek alakitasa, a szociélis normak beépitése az
Ovodapedagégusok, dolgozék személyes példdjan  keresztil valésul meg. A
kdzbsségfejlesztésben a hagyomanyok, az tnnepek jelentds szerephez jutnak, és fontosnak
tartjuk, hogy ezek kiemelkedjenek a mindennapokbél. Lehetdség szerint részt vesziink évodan
kivill ~ szervezett kozségi, kozosségi programokon, ami az G6vodds korosztaly

személyiségfejlodését szolgalja, erdsiti az tsszetartozas érzését, a csapatszellemet.

4.5. Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések

Az intézményben a nyitvatartasi idSben biztositjuk a gyerekek feliigyeletét, védelmét,
figyelemmel a balesetmegel6zés szempontjaira. F olyamatosan ellendrizziik az eszkozok
balesetmentességét. Minden dolgoz6 kotelezettsége a balesetveszély elharitasa, megelézése, ill.
a szitkséges intézkedés megtétele ennek érdekében. Az intézmény minden dolgozéja kételes
lUgyelni a gyermekek testi épségére!

» a dajkak felel6sek a helyiségek balesetmentes hasznélhatosdgaért

* a berendezések hibéjat kotelesek az igazgat6 tudomasara hozni

* a vesze€ly elhéritdsa azonnali intézkedéssel torténik

* ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozé kotelessége az els6segélynyuijtds

* a baleseti forrdsok minimalisra csskkentése érdekében elengedhetetlen a jatszotéri jatékok és

egy€b eszkozok rendszeres atvizsgalasa, karbantartdsa



5.AZ INTEZMENY KAPCSOLATAI

5.1. Belsd kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikécid

A rendszeres belsd tuddsmegosztas megvalosulasa érdekében:
_rendszeres nevelétestilleti megbeszélések, problémék, nehézségek, egymas segitése egymastol
valé tanulés belsé hospitalas keretében a tovabbképzéseken, szakmai 8sszejoveteleken szerzett

ismeretek 4taddsa projekthetek megvaldsitdsa soran a pedagégusok kozotti egylittmiikodes,

6vodai hagyoményok, tinnepek koz6s bonyolitasa

Felelds: igazgatod

52 Az intézmény kiilsé kapcsolatai

o -Kapcsolatrendszeriink alapjai:

o -akolcsdnds tiszteleten alapuld kapcsolattartas

o -afelek kozotti egyenrangt partnerkapcsolat fenntartasa

Intézményi kapcsolatok

Cél

Varhat6 eredmény

Ovoda-csalad

Az 6vodai nevelés a csaladi
nevelés folytatdsaként valo

megvaldsitasa

Ko6z6s célok megvalositasa a

gyerekek nevelése terén

Ovoda-Fenntartd

A torvényes és hatékony
mikodés  biztositasa, a
Fenntarté elvérasainak vald

megfelelés

A folyamatos kapcsolattatas
eredményeként a fenntartd

ismeri az intézmény életét.

Ovoda -Altalénos iskola

Kozvetlen  kapcsolattartas
soran egymas munkajanak
megismereése, segitése
(Fertészentmiklosi Felsobiki

Nagy P4l Altalanos iskola)

Az gyerekek szamara az
6voda- iskola k6zotti dtmenet

megkonnyitése

Ovoda - Gyér Moson Sopron
varmegyei Pedagogiai

Szakszolgalat

Beilleszkedési, magatartasi
nehézséggel kiizdo,
részképességek terén
elmaradast mutaté gyerekek

fejlesztése

A fejlesztés megvaldsulasa
altal az eltérés mértékének
csokkentésével a gyerekek

esélyeinek novelése




kapcsolatfelvételi lehetdség

Ovoda-Tanulési Az SNI gyerekek szakszerti | Az integralt nevelés

Képességeket Vizsgélo | ellatasa megvalositasa

Bizottsag

Ovoda-POK Szakmai tovabbképzés | Szakmai felkésziiltség
biztositdsa

Ovoda-OH Sziikség esetén | Naprakész adatszolgalatatas,

informacidaramlas

Ovoda-Sziildi

Folyamatos kapcsolattartss,

Ovodai élet megismerésének

munkak6zosség ovodai rendezvényekben | lehetSsége altal aktiv
val6 aktiv bekapcsolddas részvétel az ovodai
rendezvények megvaldsitisa
soran.
Ovoda-Csalad és | Indokolt esetben | A hétranyos helyzet(i
Gyermek;joléti intézmény jelzérendszer miksdtetése gyerekek
esélyegyenlGségének
megteremtése
Ovoda- Védéné A kotelezd sziirbvizsgalatok | A folyamatos
biztositasa kapcsolattartds,  el6addsok
segitségével az egészséges
€letvitel irdnti fogékonysag
kialakitasa
Ovoda - Kozmiivelddési Konyvtar, szinhaz, | A kultira gyerekozelisége
intézmények kiallitasok altal a gyermeki személyiség

formalasa alakitisa

Ovoda-Civil szervezetek

K6z6s rendezvényeken vald

részvétel

munkajanak

segitése, promotaldsa

Egymas

6.Pedagogus tovabbképzések

Folyamatosan tdjékozddunk az OH és a POK 4ltal szervezett tovabbképzési lehetségeket, és

azok kozill is szivesen vélogatunk, ha azok a Pedagégiai Programunkban megfogalmazott célok

megvaldsuldsat segitik.



7. INTEZMENYFEJLESZTES
7.1. BELSO ELLENORZESI TERV

Az intézményfejlesztés mikodtetése fontos feladat az 6voda mindségi munkdjanak

eredményes megvaldsitasanak érdekében. A pedagdgiai munka teriiletén tovabbra is célunk a
szakmai szinvonal folyamatos fejlesztése.

Az ellendrzés célja:

Segitse eld a belsd hidnyossdgok feltarasat, kikiiszobolését, az igazgat6i utasitasok,
intézkedések végrehajtasat.

1.A pedagogus ellendrzése:

Az 6vodapedagbgusok ellendrzésének témaja az adott év kiemelt feladatéhoz kapesolédik. Az
ellen6rzést végzd személyek személyes latogatds forméjdban ellendrzik a gyakorlati
tevékenységet, majd a tevékenységhez tartozd dokumentumokat. (vézlat, csoportnaplo, éves
terv...) A latogatast kovetSen személyes megbeszélés keretében a pedagogus reflektdl a
latottakra, majd az ellendérzést végzok szakmai szempontok szerinti reflektalasara kertl sor.
Meghatdrozzak az er6sségeket és javaslatot tesznek az esetleges korrekciora.
Az ellenérzés modszerei:

o csoportlatogatas

o dokumentécidk elemzése

o fejlesztd tipusu értékelés

o fejlesztési teriilet meghatérozasa

Ellendrzési - megfigyelési szempontok a pedagéguskompetencidk figyelembevételével:

Ellenérzott tertilet Ellen6rzés szempontjai

-csoportkdrnyezet -biztonsagos kérnyezet megléte

-esztétikus, higiénikus kérnyezet megléte

~dokumentumok -folyamatos tervezés

-reflexiok, értékelések tartalma

-szabadjaték, -a szabadjaték feltételeinek biztositasa
kezdeményezések -a jaték megrekedése soran Uj tletek tdmogatéasa
-a gyermekek aktivitdsanak fokozésa
-személyiségfejlesztés-differencidlas

-konfliktusmegoldas segitése

-szokasrendszer -a gyerekek fogaddsa




-nevelési feladatok megvaldsitdsa
-egyéni képességek figyelembevétele
-a napirend folyamatos figyelemmel kisérése,

-rugalmassig megléte

-tervezés-szervezes

-célok, feladatok meghatarozasa
-célok, feladatok megvaldsuldsa
-Pedagdgiai Programnak valé megfelelés

-a tevékenység elokészitése

pedagogiai eljarasok

-tevékenység,  foglakozas | -egyéni képességek figyelembevétele

vezetése -a gyerekek ellendrzése, értékelése
-gyereki produktumok értékelése

-alkalmazott mébdszerek, | -motivacids eszkdzok alkalmazéasa

-tanuldsszervezési formak megvélasztisa
-az 6vodapedagdgus
metakommunikdacié hasznélata

-Onreflexid, szaknyelv hasznalata

kommunikécidja,

7.2. A neveldo-oktaté munkat segité alkalmazottak munkajanak bels6 ellendrzési rendje

Az ellendrzés célja: megfeleld mennyiségli és mindségli informdacié gylijtése, elemzése, a

tényleges 4llapot Osszehasonlitisa a munkakéri lefrdsban meghatérozott feladatokkal,

visszajelzés az munka szinvonalardl, az igazgat6 tervez6 munk4janak segitése. A nevelé-oktatd

munkat segit6k egyéni megbeszélés keretében kapnak visszajelzést az elvégzett munkajukrol.

Ellenérzési-megfigyelési szempontok:

Ellen6rzott teriilet

Ellendrzes szempontjai

A nevel6-oktatdé munkat segit6 alkalmazottak

munkéjanak ellendrzési szempontjai

-a munkarendben meghatarozott feladatok
ellatasa

-egyméds  véleményének személyének
tiszteletben tartdsa, elfogadadsa, a gyerek
sziilok személyiségének elfogadésa,

tiszteletben tartdsa




Ellenorzési terv

Az  ellendrzés

teriilete

Erintett személy

Az ellendrzés

idépontja

Felelos

Megjegyzés

-felvételi és
mulasztési
naplok vezetése

az oviKrétaban

-minden

pedagogus

-folyamatos

-igazgato

~-csoportnaplok
vezetése az

oviKrétaban

-minden

pedagogus

-folyamatos

-pedagdgusok

-pedagogiai
munka a
csoportban  az
éves
munkatervnek

megfelelden

-minden

pedagdgus

-folyamatos

-igazgato

Unnepek
tervezése,
szervezése,

megvaldsitisa

-minden

pedagogus

-folyamatos

-pedagdgusok

-gyerekek
fejlodési
iitemének

dokumentalasa

6vodapedagdgusok

-oktober

-februar

-szocialis
igények,

tAmogatasok

6vodapedagdogusok

-igény szerint

-igazgatd

-pedagoégiai
vélemények,

szakvélemények

kezelése,

6vodapedagdgusok

-oktdber,

december

-igazgatd




beiskolazas
megszervezése
Munkaltatdéi feladatok
~dolgozdk -alkalmazotti | -folyamatos -igazgat6
segitése k6z6sség
-munkaidé alkalmazotti -folyamatos igazgatd
beosztasa k6z6sség
Gazdalkodas
-takarékos -folyamatos -igazgat6
gazdalkodas
megvalositisa
-eszk6zbeszerzések -folyamatos -igazgatd
-karbantartas -folyamatos -igazgat6
-udvari jatékok -folyamatos -igazgat6
-téritési dijak -fenntart6
-szabadsdgok -folyamatos -igazgato
-palyézatok figyelése folyamatos igazgatd
Egyéb
EU.-i alkalmassagi el8irdsok betartasa -aktualis idészak -igazgato
Munkavédelmi eléirdsok betartisa -folyamatos -igazgato




8. OVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

8.1.A syermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalata

A feladatot az intézményben az egészségiigyi szolgaltatoval kotott megéllapodasban
megnevezett véddnd és orvos végzi. A sziirdvizsgalatok id6pontjat az egészségligyi szolgaltato
hatarozza meg. Ennek dokumentélasa az oviKréta feliileten a csoportnaplokban torténik. A
gyermekek aktudlis stituszvizsgdlata nem az intézményben, hanem a gyermek korzeti
orvosanal zajlik.

8.2. Ovodai szocidlis segité tevékenység: 2018 szeptemberét6l a csalad— és gyermekjoléti

kozpontok feladatai béviiltek az 6vodai €s iskolai szocidlis segit tevékenységgel. A szocialis
segités eszkoztara, modszertana tdmogatja a pedagégusokat, a gyerekeket és a szilloket a
problémak mérséklésében, megoldaséban, igy a szociélis segitd szakmai kompetencidja alapjan
a neveld-oktatd munka kiegészitéje (nem helyettesitéje). Az 6vodai €s iskolai szocialis segité
egyéni, csoportos és kozosségi szocidlis munkéja soran gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokat

1at el.

8.3.0vodai ingyenes szolgdltatisok

Tevékenység Alkalom

Logopédiai ellatas Heti 1 alkalom
SNI gyerekek gyégypedagégiai ellatasa Heti 1 alkalom
ovifoci Heti 1 alkalom

8.4.0vodai fizetés szolgdltatisok a szillokkel tortént eldzetes megallapodés szerint elézetes

igényfelmérés alapjan szervezzik.

Az alabbi torzsanyag tevékenységi teriiletenként dsszefoglalja azokat a tartalmakat,

melyeket minden csoport beépit a tematikus tervébe

Enek, zene, énekes jaték, gyermektinc
Eneklési készség fejlesztése
o = szivesen, dnként énekeljen
o = tiszta éneklés kzepes hanger6vel
Korjatékok

o =szép testtartassal végezzek



o = egyszerli tancos mozgasok elemeit ismerje (dobbantis, koppantas, forgds, sarok
emelés stb.) = térformék kialakitdséra képes — kor
Zenei hallas fejlesztése
o *magas — mély — hangok, zorejek felismerése, utdnzas
o = halk —hangos — hangszerek hangjanak felismerése
o = dallambujtatas — dallamvisszhang
Ritmusérzék fejlesztése
o = egyenletes liiktetés: monddkak, dalok
o »ritmus
o = egyenletes lilktetés és ritmus dsszekapcsoldsa

» kettds liiktetés — itemhangstly

@]

o = tempo érzékelése: gyors — lassu kozotti kiilénbség
Zenei formaérzék fejlesztése
o = dallammotivum, ritmus motivum
Zenehallgatisra nevelés
DAL

Stiss fel nap!

Kis kacsa fiirdik
Csigabiga

Cson-cson gylrl

En elmentem a vésérba
Egy kis malac
Csipp-csipp csoka
Gyertek haza ludaim
Ki libamat elviszi

Sz4z liba egy sorba
Rétibe és Kapiba

Hull a pelyhes fehér ho
Kiskaracsony

A kardcsony akkor szép
Suttog a fenyves
Feny&tinnep immar eljé
Eziist szankot hajt a dér
Csizméam kopogé

Hull a hé, hull a h6
Brumm-brumm Briné
Macké, macké ugorjal
Itt a farsang 4ll a bal
Nincs szebb a virdgnal
Aki nem 1ép egyszerre
Esik az es6

Menetel az ezred

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO



0O 0000000 O0O0O0

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO

O 0 0O 0 0O 0 0 0 O0

Séandor napjan

Nyuszi ill a fiibe

n Hova mégy te

Jottem karikan
Rozmaringos ablakomban
Oromiinnep ez a nap
Eresz alol fecske fia
Fecskét 1atok

Golya, gblya gilice

Mi sz€l hozott

Jén a tavasz, megy a tél

Hej a salyi Lipem lopom

A Kkalloi sz616be

Z61d paradicsom

Kecske ment a kiskertbe
Hatan vannak a mi ludaink
Hej, véra véara

Kiszaradt a di6fa

Koszord, koszora
Elvesztettem zsebkend6met
B1jj, bujj itt megyek
...Acsorogjunk, bacsorogjunk
Eg a gyertya, ég

Ennek a kislanynak

Hopp Juliska

Erzsébet asszony

Bujjbujj zold ag

Lanc lanc Eszter lanc

En kis kertet kerteltem
Hov4 mégy te kis nyulacska
Hol jartal baranykam

Benn a béarany, kinn a farkas
Cifra palot

aKatalinka szallj e

1 Fehér liliom

Két szal piinkdsdrozsa
Hopp moékuska

Itt a kdcsdg

Alma alma, piros alma
fgy torik a di6t

Répa, retek R

Réce ruca vadliba
Gyerekek, gyerekek
Ez aldbam ez ez ez
Cini-cini muzsika
Gy paci paripa
Ciroka-mardka

Korjatékok

o Kiszamolok



O 0000000000 OO0

r

N

O
o
O

Kipp-kopp kalapécs
Nyuszi, nyuszi nyulacskam
Nyuszi flilét hegyezi
Azért varrtak a csizmat
Lementem a pincébe
Ekete-pekete
Ecc-pecc
Kiskertemben az tirge
Két kis kakas 6sszeveszett
Egy petty libapetty
Angyom stitott rétest
Azért varrtak
Fua, fii, f

o Mesék

A kor6 és a kismadar

A répa « Szutyejev:

Az alma A gomba alatt

A vityill6 — orosz népmese

A kiskakas gyémant fé] krajcarja

Sz616 sz616, mosolygd alma, csengd barack
Csukas Istvan: Siin Baldzs

Moéra Ferenc: A nagyhatalmu stindisznécska
Moéricz Zsigmond: Iciri piciri

A kismalac és a farkasok — magyar népmese

A hérom kismalac és a farkas — angol népmese
Benedek Elek: Rékané foga libacombra vagyik
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Tel

Moéra Ferenc: Tél ap6 haragja
Zelk Zoltan: Mikulas bécsi csizmdja
Bartdcz llona: Jon a Mikulas
Petrolay Margit: Siirgés levél
* Gérdonyi Géza: A haragos héember *
* A hdrom feny6fa « Szutyejev:
* A feny6fa ¢ Zelk Zoltdn: Négy vandor
o Mora Ferenc: A didergd kiraly
o Akesztyll »
* A kisg6bmbdéc e
* A hdrom kivénsag *
*  Visszaj6tt a répa
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o A hérom pillangé
o Nagytakaritds a Napnal — szlovdk népmese
o A békakiraly ¢
Maty4s kirdly huszarja
Miétyas kiraly és a huszar »
A haldsz és a nagyravagy¢ felesége
o Benedek Elek: A kirdly nyulai «
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Tél
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A nyulacska harangocskaja

Zelk Zoltan: A harom nyul

A fogfajos nyuszi

Mese a falank tyukocskardl

Mora Ferenc: A husvéti tojasok

Végh Gyorgy: Kleofs, a didergé kistojas
Zelk Zoltan: Kecskére bizta a kdposztat
Zelk Zoltan: Edesanyék napjén

Majusi mese (Eziistheged) Evszaktol fiiggetlen mesék
A sO

A csillagszemi juhdsz

A szomoru kiralykisasszony

Holle any6

Az aranysz6ri barany

A brémai muzsikusok

Kacor kiraly

A félig nytzott bakkecske

A Pipakupak gyerek

A hérom selyp lany

Kiraly kis Miklos

Az égig érd paszuly

A falank tytkocska

Evszaktél fiiggetlen mesék
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A s6 ¢ A csillagszem juhdsz
A szomort kirdlykisasszony
Holle anyé

Az aranysz6rii barany

A brémai muzsikusok
Kacor kiraly

A félig nytzott bakkecske
A Pipakupak gyerek

A hérom selyp lany

Kiraly kis Miklés

Az égig érb paszuly

A falank tyukocska
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Versek

Nemes Nagy Agnes:

Gesztenyefalevél Méra Ferenc: A cinege cipdje
Sarkady Séandor: Edes 6sz

Allatokrl sz616

Szabo Lérinc: Falusi hangverseny

Mora Ferenc: A csokai csoka

Kényadi Sandor: Betemetett a nagy ho
Tordon Akos: Madarszallo

Wedres Sandor: Szancsengd Karacsony
Csanédi Imre: Karacsony féja



Id6szamitas Csodri Sandor:
Hoénap-sorolo

Farsang

Gazdag Erzsi: A bohdc készontéje
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Tavasz
o Zelk Zoltan: Tavaszi dal
Marcius 15. Petéfi Sandor:
Nemzeti dal (részlet)
Husvét
Sarkady Séndor: Birka, barka, berkenye
Anyék napja Agh Istvan: Virdgosat dlmodtam

O 0 O OO0

A kiilsé vildg tevékeny megismerésén beliili matematikai tartalom tervezett torzsanyaga
- targyak, személyek, dolgok tulajdonsdgainak felismerése, meghatdrozasa, 6sszehasonlitisa
tulajdonséagaik szerint.

- ismerkedés az 6sszemérés eszkdzével, modjaval. - killonbozs méretek, mennyiségi
viszonyok Osszehasonlitdsa: kicsi — nagy, sok-kevés, kénnyt — nehéz, révid — hosszd, t6bb-
kevesebb — ugyanannyi, kemény —puha, id8s — fiatal, alacsony — magas, gyors- lasst, (vastag
— vékony, keskeny -széles)

- halmazképzés, bontas, relaciok megallapitdsa, csoportositds, halmazalkotss, hozzérendelés,
rendezés (Targyak sorba rendezése megnevezett tulajdonsag, ill. sajat elgondolés szerint,
szétvélogatas (osztdlyozas) meghatarozott tulajdonsagok szerint.)

- halmazok 6sszemérése, becslések, parositasok - péros — pératlan, par fogalma

- irényftott 6sszehasonlitdsok - ugyanannyi elé4llitasa mozdulattal, hanggal, barmivel.

- épitések, szabad alkotdsok épitSelemekbdl, palcakbél, siklapokbol.

- hosszusag és magassdg mérése kirakott egységekkel
- sorminta, sorozatok folytatdsa, mintamdsolas
- rész-egész viszonya

- alakzatok, formak: kor, négyzet, téglalap, hdromszog, gémboslyti fogalma,
formaazonossagok felismerése, parositasok
- szamlalds, ujjak szdmoldsa, szamok felismerése 10-ig, visszafelé szamlalas 5- 6s
szamkdorben
- tdszamnevek, sorszdmnevek
- 10-es szamkorben bontas, pétlas, 6sszeadss — kivonds targyakkal
- halmazallapotok (szilard, folyékony) - sor - oszlop fogalma - téri tajékozddas térben,
sikban, (jobb - bal, elére — hétra, fent — lent, els] — hétul, alatt — f516tt, kint —bent, mellett,
mdogott) - szimmetria, tiikdrkép - kombinatorika
- targyak, személyek, dolgok tulajdonsdgainak felismerése, meghatdrozasa, 6sszehasonlitisa
tulajdonségaik szerint.

- ismerkedés az 6sszemérés eszkozével, modjaval.

- kiilonboz6 méretek, mennyiségi viszonyok Ssszehasonlitasa: kicsi — nagy, sok-kevés,
kénnyti — nehéz, rovid — hosszi, tbb- kevesebb — ugyanannyi, kemény —puha, idés — fiatal,
alacsony — magas, gyors- lassu, (vastag — vékony, keskeny -széles)

- halmazkeépzés, bontas, relaciok megallapitasa.




Mozgas

Szabad levegn val6 tartézkodés, mozgas:

o

séta * kirdndulés,

o jatszotéri szerek hasznélata

o téli jatékok: hogolydzas, szankdzas, cstiszkalas

Rendgyakorlatok

O

O

o}

O

allasok: alap, vigyzz

menet lépéstartassal, itemtartasos jaras: természetes, lépéssel valo, helyben,
tovahalad6 jaras

testfordulatok: balra, jobbra, hatra

alakzatok: vonal, oszlop, kor, szétszort alakzatok

Jarasok futasok:

O

természetes jaras és futs: ritmusra jaras, futds- tapssal, kopogéssal,
szdmolassal, zenével

irdnyvaltoztatés

kiilénboz6 jarasmodok: - 14bujj, sarok, talp kiilsé élén, - utdnzé jarasok:
(6riasjaras, torpejaras, jaras magas térdemeléssel, gdlyajaras); - jaras-futas
egyenes vonalon, parhuzamos vonalak kozott; - irdnyvéltoztatdssal: lassités,

gyorsitas egy adott jelre

o versenyfutis-sorverseny: - hullimvonalban valé jards, - futds trgyak

keriilésével, - akadalyok 4tlépésével- egyenstilyozé jardsgyakorlatok: talajon,

padon, eldre, hatra, vonalak, trgyak atlépésével

Gimnasztikai szabadgyakorlatok:

o tartdsos gyakorlatok-kartartdsok: nyujtott, hajlitott, vegyes

o testhelyzetek: allasok, térdelések, iilések, fekvések, kéz- labtdmaszok,

Ugrasok:

fiiggések
mozgasos gyakorlatok: emelés, lendités, leengedés, lengetés, lebegtetés,
hajlitds, nyujtas, dontés, fordités, forgatas, korzés, szokdelés, ugras, rugozas,

helyzetcsere

eldkészité ugrasok: szokdelés- paros 14bon, helyben, haladdssal, akadélyon at,

elére, oldalra



o ugrasok: - mélyugras, - dtugras: helybdl tdvolugrds, magasugrés, tAvolugras és
magasugras nekifutassal, - felugras
Dobasok, labda gyakorlatok:
o labdaészlelés-fogds, guritas, labdavezetés « egykezes hajitds- célba, tavolba
o also és felsddobas: két kézzel, egy kézzel, elkapas
Tamaszgyakorlatok:
o talajon csuszas ~kiiszas - maszas: vizszintes és fiiggdleges iranyba guruldsok,
bukfenc, guruléatfordulds, hossztengely koriili forgés, guruldatfordulas hatra
o fuggések-vizszintes: radon, bord4sfalon, maszékan
Mozgasfejlesztés felépitése
Szeptember:
o séta, kirdndulasok, jatszotéri szerek hasznélata
o labdajatékok
Oktéber:
o jards-futds gyakorlatok: utdnzdjarasok - labdagyakorlatok
November:
o sorversenyek
o valtéversenyek
o fogojatékok
December:
o labdagyakorlatok (dobas, elkapas)
o also-felsddobas: két kézzel egy kézzel
o célba dobas
Januar:
o dobésok célba
o bordasfalhasznélat
o egyensulyoz6 gyakorlatok
Februar:
o labdavezetés
o hossztengely koriili forgas
o bukfenc elékészitd gyakorlatok: santa roka, zsugorkanyarulati ugras a pad
felett, zsamoly
Marcius:

o bukfenc - zsdmoly, sz6nyeghasznalat



o tavolugrast elokészitd gyakorlatok: nyujtott ugrds valtott labbal

Aprilis: -
o tavolugras - magasugras
Majus:
o labdagyakorlatok
o labdajatékok
Rajzol4ds, mintizas, kézimunka
Célunk

A képi, plasztikai kifejezOkészség fejlesztése, esztétikai igényesség, képi gondolkodés
fejlesztése:

o tér, forma, szin képzetének gazdagitisa.
Az 6vodai 4brazol6 és alkoté tevékenység minden nap és a nap minden szakéban jelen van az
6vodai életben
Folyamatosan vizualis ingerek hatnak a gyermekekre, fontos 6véndi feladat az esztétikus és
ingergazdag kornyezet megteremtése, melyben kozremiikddnek a gyermekek is. Az abrazolas

eszkozei és anyagai 4llando, a gyermek 4ltal elérhet és barmikor elévehet helyen vannak.

Feladatunk:

Felkelteni az anyagokkal, eszkozokkel valé tevékenység vagyat. Megismertetni a gyerekeket
sokféle technikdval, munkafogassal. Sikerélményen keresztiil elvezetni a gyermeket az alkotds
5réméhez. A gyermek minden alkotdsa személyes jellegti, sok informéciét hordoz a gyermek
belsd vilagardl: kivetiti érzelmeit, vagyait, félelmét, sromét, utalhat élmény-és fantaziavilagara.
Alkalmazott technikék: -rajzolas (firkélas) -festés -mintdzas (gyurmdzas) -€pités -diszités -

kézimunka (tépés. hajtogatds, varras, vagas, ragasztas, flizés)

Abrizolis a mindennapokban:
A gyerekek szivesen és sokszor végeznek dbrdzold és alkotd tevékenységeket. E tevékenység
kozben biztositjuk az anyagokat, eszkdzoket, bemutatjuk a munkafogasokat, segitjiik sziikség
szerint azok tokéletesedését; hagyjuk kibontakozni a gyermek fantdzidjat, alkotdsi vagyat;
témajavaslatokkal tessziik valtozatossa az dbrdzold tevékenyseget.
Kiscsoporttél minden technikdval megismertetjik a gyerekeket. Az elkésziilt munkékat
kirakjuk, a folyosét, csoportszobat diszitjiik veliik. Biztositjuk a sziil6k szamara is, hogy

megnézhessék gyermekeik rajzait, plasztikai munkait.



Kiscsoportos dbrdzolé tevékenység

Ovodakezdés utdn a gyermekek elészor megismerkednek a legegyszeribb anyagokkal,
eszkozokkel, technikdkkal. Nagyméreti feliileten (csomagolépapir, tabla, betonburkolat)
élvezik a firkalas 6romét. Nem siirgetjik a firka atalakuldsat, a mozgéas O0réme utan a
gyerekekben felébred az utinzas végya is, ekkor mar megnevezik (bizonytalanul, ut6lag, majd
ugyanakkor), hogy mit rajzoltak. Rajzolds kézben mondékézunk, énekliink is. Fontos, hogy
tapasztalatokat szerezzenek a gyerekek a papfrrdl, ezért tépést, gylirést, ragasztast, vagast
végeznek. Festést el6szor ujjal, tenyérrel, majd ecsethasznalattal (feliiletfestés kivagott
mintakra, ecsetnyom, pottydzés, vonalhuzas, foltfestés) végziink. Egyszerti nyomtatast is
gyakorolnak a gyerekek.

A szinkeverés — 6sszefolyatés fonéllal, goly6val torténhet.

Festésekhez festdpolot vesznek magukra a gyerekek.

Mintazds sordn megismerkednek a gyerekek a gyurméval, bemutatjuk, hogyan alakithato,
forméalhaté kézben az anyag.

Epités sordn rakosgatast, sorakoztatast, ritmusképzést, térbeli alakzatok létrehozasat végzik.
2,5-4 éves gyermekekkel az alaptechnikékat ismertetjiik meg.

Szivesen firkdlnak, megnevezik azt, kialakul az &brazolds, megjelenik az ember és targy
dbrazolasa (egy-két felismerhetd jeggyel).

Megismerik a legfontosabb szineket, anyagokat, eszkszoket (tulajdonsagokat).

K6zépso csoportos abriazold tevékenység

Emlékezet utdn felismerhet§ formaban rajzolnak, festenek, mintaznak novényt, allatot,
embereket, 6vodai és csaladi élményeket. Megfigyelés, kozvetlen szemlélet utan rajzolnak,
festenek, mintdznak novényeket, jatékokat, kifejezve a jellegzetes tulajdonsagokat (el6szor
fiiggbleges sikban). Elképzelés utdn rajzolnak, festenek, mintdznak targyakat, személyeket,
meserészleteket. Diszitenek rajzolassal, festéssel, mintézéssal (ritmikus sorakoztatas).
Kézimunkéznak papirtépéssel, ragasztassal, hajtogatassal, végdssal, varrassal,flizéssel
Barkdcsolnak  gesztenyéb6l, dobozokbdl, termésekbdl, babokat készitenek (sik-és
zacskobab,papir,miianyag hulladék Gjra hasznositdsa jatékok form4jaban). Epitenek nagy
térbeli alakzatokat (mozgésos jaték, szerepjaték, épitéjaték soran). A 4-5 évesek egyre tobb
technikdval és munkafogdssal ismerkednek meg. Az anyagok Gjabb és jabb felhasznaldsi,
alakitasi modjat mutatjuk meg a gyerekeknek. Az dbrazold tevékenységet beszélgetés kiséri.

Biztositjuk a gyerek szdméra 0] Gtletei kiprobaldsanak lehetSségét.



Nagycsoportos abrizold tevékenység

Emlékezet utdn targyakat, eseményeket (jelenségszeriien: részletes, diszitett), személyeket '
(teljes profil) dbréazolnak. Megfigyelés utan kiemelik a lényeges jegyeket, hangulati elemeket
(térdbrazolasban takaras). Elképzelés utdn 4brézolnak meseszereploket, meserészleteket,
eseményeket, mozgast (sok iziiletbdl) (zenei alafestésre is). Diszitéssel, rendeznek valtozatos
szinekkel, mintakkal, anyagokkal. Kézimunka sordn vagnak, hajtogatnak sorakoztatnak,
ragasztanak papirt, textilt; termésekbdl, kavicsokbol képet, jatékot készitenek; varrnak papirra,
textilre; egyszerli szovést, fonast, csomozast végeznek. Az 5-6-7 évesek torekszenek a
részletgazdag abrazolasra, eszkdzhasznalatuk egyre magabiztosabb. Mondanival6jukat az

&brézolas eszkozeivel ki tudjak fejezni. Térbeli tajékozodo képességiik fejlodik.

Elvart eredmény:

Allandéan elérhetéek és haszndlhatéak a gyerekek szamdra az abrazolas eszkdzei, anyagai

Sokféle technikat, munkafogast megismernek Szivesen raj zolnak, mintdznak, kézimunkaznak.



Gyermekvédelmi munkatery
2025/2026
Statisztikai adatoka 2024.szeptemberi 4llapot alapjan:

Hatranyos helyzetii

Halmozottan hétranyos helyzetii

Nagycsalados

Tartos beteg
SNI 1
BTMN

Gyermekvédelmi kedvezményben részestils

Ingyenesen étkezd

Etkezésért fizets

A gyermekvédelmi tevékenység legfontosabb célja, hogy megeldzze, elharitsa, illetve enyhitse
azoknak a kéros folyamatoknak a hatdsét, melyek az 6voddskord  gyermek
személyiségfejlédését megzavarjak, valamint gatoljak. Ezért intézményiinkben biztositjuk a
testi-lelki sziikségletek kielégitését, az egészséges életmobdot, egészség védelmét és fejlesztését,
egeszséggondozast, egészséges taplalkozast, az érzelmi - értelmi nevelést, tovabb4 biztositjuk
az integralt nevelést a sajitos nevelési igényli gyermekek részére, esélyegyenlGséget a
szocidlisan hatranyos helyzetli gyermekeknek. Az egeszségvédelem, mint 4ltaldnos neveldsi
elv, atfogja az 6vodai nevelés minden mozzanatat. Az 6vodai élet minden pillanataban kételezé
érvényli az élet, a testi épség és az egeszség megvédése az Gvodapedagdgusok, a pedagdgiai
asszisztensek és az 6voda dolgozdi szdméra, A gyermeki jogok védelme minden olyan
természetes €s jogi személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatdsaval, ellatasaval, _
torvényes képviseletének biztositasdval, iigyeinek intézésével foglalkozik.

Gyermekvédelmi feladataink:

o az Ujonnan érkez$ gyermekek adatainak dokumentaldsa

o -a hatrdnyos és a halmozottan hétranyos helyzeti gyermekek nyilvantartasba vétele
o -tdjékoz6das a csaladok helyzetérdl, a védénéd segitségével.

o Sziikség esetén csalddlatogatasok megszervezése, megvaldsitasa

o maximalis bizalom kiépitése, valés helyzetek feltardsa, esetmegbeszélés, beszélgetés

o -vizsgilatok, fejlesztésre szoruld gyermekek kisziirése.
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-az érintett sziilék tajékoztatdsa, folyamatos informaciéaramlas biztositasa
rendszeres egészségligyi szlirdvizsgalat biztositdsa
-problémak észlelése, okok feltdrasa, problémakezelés.

-adatvédelmi el6irasok alkalmazasa.

Szocialis segitd tevékenység intézményiinkben:

A szocidlis segitd tevékenység olyan, a nevelési-oktatdsi intézményekben biztositott
preventiv jellegli szolgaltatds, amely a gyermekek képességeinek, lehetdségeinek
optimalis kibontakozasit tdémogatja szocidlis kapcsolataik, tarsadalmi integracidjuk
javitaséval. Az dvodai szocialis segitd tevékenység hangsilya a megel6z0 €s megkeresd
tevékenységen van. Aktlv résztvevéje a  gyermekvédelmi jelzérendszer
miikodtetésének, illetve a felmeriild életvezetési, szocidlis problémak megolddséhoz
nyujt segitséget. Az Gvodai szocidlis segité tevékenység célja a szocidlis munka
médszereinek és eszkozeinek felhasznalasaval az Gvodds- és iskolaskort gyermekek
sikeres el6menetelének tdmogatdsa, egészségfejlesztése, veszélyeztetettségének
megel6zése, a kialakult veszélyeztetettség megsziintetésében valé kozremikodeés.
A gyermekvédelmi munkink célja:

o +a gyermekek alapveté szilkségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi

jogainak érvényesitése,
o <hétrany kompenzalassal az egyenl$ esélyek megteremtése, kiilonbozdségek

finomitasa

A svermekvédelmi felelds alapvetd feladatai:
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«koordinacids tevékenységével segiti az 6voda pedagdgusainak gyermekvédé munk4jat
«a gyermekvédelmi szempontbdl kiemelked§ torténéseket jegyzOkonyvbe veszi, irdsban
rogziti *az 6vodapedagégusok és a sziilék jelzése alapjdn megismert, pedagdgiai,
pszicholégiai eszkozokkel kezelhetd problémékban a megfeleld szakmai tdmogatas
biztositasa (pl. célirdnyos fejlesztd foglalkozasok megszervezése, pszicholdgiai
tanacsadas biztositasa a sziiléknek, szakért6i vizsgalat kérése stb.)

‘megkeresi a csaldddal vald kapcsolattartas legsikeresebb formait, azokat célszerlien
alkalmazza *veszélyeztetd tényezd megléte esetén, a sziiloket értesitve (kivéve, haezt a
probléma jellege nem engedi) értesiti a Gyermekvédelmi Szakszolgalatot

a probléma jellegétél fiiggben felveszi a kapcsolatot a megfeleld szakemberrel, kéri a
Gyermekvédelmi Szakszolgalat, a Pedagogiai Szakszolgalat, a Gyamhatdsdg, illetve a

gyermekorvos vagy a védénd segitséget.



Nyilatkozat

A Rojtokmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha 2025/2026 Munkatervét megismertem, €s

elfogadom.

REJOKmMUzsaj, 2025. .. .uineiriii e,
Kincses [zabella

igazgato



Zaradék

A munkatervet az igazgat6 eléterjesztése utdn a neveldtestlilet ... tartott

nevelbtestiileti értekezletén megismerte és elfogadta.
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Kincses Izab

Ovodapedagdgus

Rojtokmuzsaj:

A sziiléi szervezet képviseldjeként alairdsommal igazolom, hogy a Rojtokmuzsaji akacvirdg
Ovoda és Konyhasziiléi kézossége az intézmény 2024/2025. évi Munkatervét megismerte.

Véleményezési jogkort gyakorolva annak tartalmaval egyetert.

Sziilbi szervezet képviseldje

...................................

Rojtokmuzsaj, 2025.

A Rojtokmuzsaji Akéacvirdg Ovoda 2024/2025. évi Munkatervét a jogszabélyban biztositott
jogéval élve jovahagyta:
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