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A Rojtokmuzsaji Akacvirdag Ovoda és Konyha (székhely: 9451 Rojtokmuzsaj, Rojtoki u. 19.,
térzskényvi azonositd: 817121, addszam: 15817125-2-08,) tovabbiakban, mint AdatkezelS a
jelen Adatvédelmi Szabalyzat keretei kdzott (ASZ) rogziti az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd vedelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR,
tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet) és az informacids oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL. torvény (Infotv.) rendelkezéseinek végrehajtasa
érdekében az adatvédelemmel kapcsolatos irdnyadd szabalyokat, az ezzel kapcsolatos eljarasi
rendet, kifejezésre juttatva a rendeletben meghatarozott alapelvek tiszteletét és védelmét.

Az Adatkezel6 magdara nézve kotelez6nek ismeri el jelen szabalyzat tartalmat. Kotelezettséget
vallal arra, hogy miikodésével kapcsolatos adatkezelése megfelel a jelen szabalyzatban és.a
hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Az adatkezeld az alabbiakban ismerteti adatkezelési gyakorlatat.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A. A Szabalyzat célja és hatdlya

A Rojtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha Adatkezel tevékenysége soran jogosult arra,
hogy az alapito okiratdban, valamint az iskolai el6készit6 oktatdsi feladatainak, illetve szocialis
étkeztetési feladatainak ellatdsa sordn birtokaba keriilt személyes adatokat jogszabalyban
meghatarozott célbdl kezelje, feldolgozza, és jelen szabalyzatban rogzitett ideig tarolja. Az
adatkezelés tekintetében adatkezelési és adatmegismerési jogosultsaggal rendelkezd
személyek jogosultsaga a munkakori lefrasban keriil régzitésre.

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatkezel6nél vezetett nyilvantartdsok torvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmdanyos elveinek, az informacids
onrendelkezési jognak és az adatbiztonsdg kdvetelményeinek érvényesiilését. A Szabalyzat
tovabbi célja, hogy rogzitse az Adatkezel6 altal alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési
elveket, az Adatkezel6 adatvédelmi és adatkezelési politikajat, amelyet magara nézve
kotelezének ismer el.

A szabalyozas célja, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak alkalmazasa és mikodtetése utjan a
Rojtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha tevékenysége a gyakorlatban is megfeleljen az
adatvédelemre vonatkozd jogszabalyi elGirdsoknak, biztositsa az adatkezelésben
meghatarozott személyes adatok védelméhez f(iz6d6 alapvetdé allampolgari jogok
érvényeslilését, az adatbiztonsagi kovetelmények betartdsat, biztositasat.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatdrozza azon személyek kérét, akik felhatalmazottak
a Rojtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha nevében adatkezelést végezni, illetve
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megakadalyozza az adatokhoz térténd jogosulatlan hozzaférést, az adatok tdrvénysértd
megvaltoztatasat, az adatok jogosulatlanul térténd felhasznéldsat, valamint engedély nélkdli
nyilvanossagra hozatalat.

A szabalyzat meghatdrozza a R6jtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha Adatkezel6nél térténd
adatkezelés, feldolgozas, felhasznalds, tovabbitas, megsemmisités pontos rendjét, tovabba az
adatszolgéltatast igénylé hatésagoknak, szervezeteknek, intézményeknek t6rténé pontos és
biztonsagos adattovabbitds rendjét.

A Szabdlyzat elvélaszthatatlan részét képezik az egyes adatkezelési tevékenységekre
vonatkozé tajékoztatd mellékletek.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a R6jtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
o kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban dolgozokra,

e munkaviszonyban foglalkoztatott dolgozdkra,

e azintézménybe beiratott gyermekekre,

e mindazon személyekre, akik személyes adatait a szabalyzat hatdlya ald tartozo
adatkezelések tartalmazzak,

e tovabba mindazokra, akiknek jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed valamennyi személyazonositd adatra, amelyet a
Réjtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
e kozfeladatdnak ellatasaval 6sszefliggésben,

e a munkaltatdi jogviszonybol adédoan,
e abélcsédei neveléssel sszefliggésben,
e mas jogviszonybdl vagy tevékenységbdl kertilt a birtokaba.

A szabdlyzat id6beli hatalya:

Jelen Adatvédelmi Szabélyzat 2024. augusztus 1. napjatél hatalyos.

Jelen Szabdlyzat visszavondsig érvényes, azonban a Szabalyzat visszavondsara kizardlag Uj
Adatvédelmi Szabalyzat vagy Utasitds, egyéb eljarasi rend megalkotdsa esetén van lehetdség,

ezzel biztositandd, hogy az Adatkezeld tevékenysége sordn mindvégig érvényes és hatalyos
Adatvédelmi Szabalyzat szabélyozza a tevékenységet.

A Szabdlyzat kidolgozasdért és az érintettek részére tortént tajékoztatdsért felelds a
Rojtokmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha igazgatdja.



B. Az Adatkezeld és elérhetdségei:

Név: Réjtékmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha
Székhely: 9451 Réjtékmuzsaj, Rojtoki u. 19.
Torzskdnyvi azonosito: 817121

Adédszam: 15817125-2-08

E-mail: ovoda@rojtokmuzsaj.hu

Telefon: +36 (99) 310 694

Képviseli: Kincses Izabella igazgaté

Adatvédelmi tisztviseld: Adat-Bézis Adatvédelmi, Munka- és T{zvédelmi Kft.
Székhely: 9700 Szombathely, irottks u. 1/A.
Képviseli: dr. Horvath Bernadett LL.M.

E-mail: office@adat-bazis.hu

Telefon: + 36 (30) 387 2412

3. Alkalmazott jogszabalyok

Jelen szabdlyzat megalkotdsanak célja, hogy biztositsa a R&jtékmuzsaji Akéacvirdg Ovoda és
Konyha megfelelését az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi el&irasoknak:

az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezeldse tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérél (GDPR)

az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagroél sz6l6 2011. évi CXIl.
torvény (Infotv.)

a nemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény

a pedagodgusok Uj életpalyajardl sz61é 2023. évi L. térvény

2018. évi LXXXIX. térvény az oktatdsi nyilvantartdsrol

a Polgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (Ptk.)

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény

A Munka Torvénykonyvérdl sz616 2012. évi l. térvény

Az oktatasi nyilvantartasrol sz6lé 2018. évi LXXXIX. térvény

A kdziratokrodl, a kdzlevéltarakrdl és a magdnlevéitari anyag védelmérdl sz616 1995. évi
LXVI. térvény

A kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének 4&ltaldnos kdvetelményeirsl sz616
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a kéznevelési intézmények
névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIll. 31.) EMMI rendelet

15/2013. (Il. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikédésérsl



e 37/2014 (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésekre vonatkozd taplalkozas-
egészségligyi elSirasokrol

4. Fogalom meghatdrozasok:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,érintett”) vonatkozé
barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett
maddon, kiildnésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossdgara vonatkozo egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato.

Személyes adat kiilonleges kategéridi: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggyéz6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzd genetikai és biometrikus adatok,
az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis

irdnyultsagara vonatkozd személyes adatok.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl flggetienil a személyes adatokon vagy
adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy
miveletek Gsszessége, igy kiilldnésen a személyes adatok gy(jtése, rogzitése, rendszerezése,
tagolasa, taroldsa, atalakitdsa vagy megvdltoztatasa, lekérdezése, betekintése, felhasznalasa,
kozlése tovabbitdsa, terjesztése vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetévé tétel atjan,
tsszehangolédsa vagy 6sszekapcsoldsa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése.

Adattovabbitas: az adat meghatérozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetdvé
tétele.

Nyilvanossagra hozatal: az adat bérki szdmdra térténd hozzaférhetsvé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele olyan médon, hogy helyreallitdsuk tébbé nem
lehetséges.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizélt vagy
funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatérozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Adatkezel6: aki az adatkezelés céljait és eszkozeit — onalléan vagy masokkal egyiitt —
meghatarozza.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlenil vagy
kdzvetve — azonosithaté természetes személy.



Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl attél, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratdnak &6nkéntes, konkrét és megfelels
tajékoztatason alapuld és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmiincidens: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

E-mail: (Electronic mail) elektronikus levél. A neve utal az iras, illetve tovabbitas médjara,
amely teljes egészében elektronikus Uton megy véghe szamitdgépes haldzatok segitségével.

Internet: az Internet (Internetworking System) szamitdgépes halézatok vildghalézata (un.
metahdldzat), amely behalézza az egész Foldet, Gsszekapcsolva kormdnyzati, katonai,
kereskedelmi, Uzleti, oktatdsi, kutatdsi, és egyéb intézményeket, valamint egyéni
felhasznalokat.

Weblap, Weboldal, Webportal, Honlap: megjelenésre, informéacié kozlésre alkalmas
elektronikus felllet, mely jellemz8en az Internetre csatlakoztatott szervereken (Webserver)
helyezkednek el. Ezek az oldalak, lapok, egyedi cimmel (hivatkozassal) rendelkeznek, amit egy
bongészd alkalmazdsba beirva az adott oldalra navigalhatunk. A Weboldalak technolégidja
lehetévé teszi az egyes tartalomelemek, hivatkozasok kozotti elre- és visszaugrasokat
(hypertext).

Siitik (cookies): weboldalak kényelmi funkcidinak megteremtésére szolgald program
komponens. Két alapvetd fajtaja létezik. Az egyik a sajat gépen tarolt, a masik a szerver oldalon
tarolt, un. session cookie. Adatkezelés szempontjabdl a session cookie kezelését kell
szabalyozni. A weboldalakon tdjékoztatni és nyilatkoztatni kell a latogatdkat a cookie-k
hasznalatarél.

Elektronikus hirlevél: cimlistara feliratkozott személyeknek az e-mail cimére kikiildétt,
jellemz8en automatikusan létrehozott és egy erre rendszeresitett alkalmazas altal kikiildott
elektronikus levél, tranzakcids, reklam vagy egyéb mas kampany céld tajékoztatas.



5. Az adatkezelés elvei

A Réjtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha elkdtelezett a koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban vagy munkaviszonyban dolgozok, és az intézménybe jaro gyermekek, illetve a
kzétkeztetési szolgaltatast igénybe vevSk adatainak védelmében, kiemelten fontosnak tartja
az intézmény dolgozdinak és a gyermekek &nrendelkezési jogénak tiszteletben tartasat. A
régzitett személyes adatokat bizalmasan, az adatvédelmi jogszabalyokkal &sszhangban kezeli.
Mindezeken tdl megtesz minden olyan technikai és szervezési intézkedést, amely az adatok
biztonsagos megérzését garantalja.

Személyes adat kizarélag meghatdrozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldasdhoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adatok kezelésének elvei a GDPR alapjan:

a) kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atldthaté modon
kell végezni (,jogszer(iség, tisztességes eljards és atlathatésag”);

b) gyljtése csak meghatdrozott, egyértelm( és jogszer(i célbol torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethet6 médon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfelel6en nem mingsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének
a kozérdekd archivalds céljdbdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl térténd tovabbi adatkezelés (,célhoz kotottség”);

¢) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre kell korlatozédniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden eszszer( intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjébdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék (, pontossag”);

e) tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé taroldsara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen
kdzérdek(i archivalds céljabdl, tudomdnyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében elSirt megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,korlatozott tarolhatdésag”);



f) kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelels technikai vagy szervezési
intezkedések alkalmazdsaval biztositva legyen a személyes adatok megfelels
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasdval szembeni védelmet is ideértve (,integritas és
bizalmas jelleg”).

g) Az adatkezel felel6s a fentiek megfelelésért, tovabbd képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara (,elszamoltathatésag”).

6. Az adatkezelések lehetséges jogalapjai és céljai

Szemeélyes adat akkor kezelhets, amennyiben legaldbb az aldbbiak egyike teljesdil:

e az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

* az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z8en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szlikséges;

* az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

* az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kdzérdeki vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvény
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

* azadatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiildndsen, ha az érintett gyermek.

7. Az adatkezelés biztonsaga

Az Adatkezel§ kételes az adatkezelési miveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy az
a jogszabalyok és az adatkezelésre vonatkozé egyéb szabalyok alkalmazésa soran biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

Az Adatkezeld, illetve tevékenységi kdrében az adatfeldolgozé kételes gondoskodni az adatok
biztonsagarol, kdteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljdrdsi szabalyokat, amelyek a jogszabdlyi elSirasok érvényre
juttatasahoz szlikségesek.

Az adatokat megfelel§ intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.
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A kiilénbéz8 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelelé technikai megolddssal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tdrolt adatok
kézvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelheték.

Az Adatkezelének és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgdlo intézkedések
meghatérozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tébb lehetséges adatkezelési megoldés koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezel6nek.

Az Adatkezels és az adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia allasa és a megvalositds
kdltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, kériilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, vdltozo valészin(iségii és stlyossagu
kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintd adatbiztonsdgot garantalja,
ideértve, tobbek kozétt, adott esetben:

a) aszemélyes adatok dinevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositdsat, integritasat, rendelkezésre 4lldsdt és ellenalld
képességét;

¢) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell§ idben vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgalé eljarast.

A Rojtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha szamitastechnikai eszkozei, rendszerei,
adatmeg@rzésre szolgald helyiségei és eszkdzei a Réjtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha
székhelyén talalhatodk.

A technika mai napi éllasa, és a Rojtékmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha legjobb tudasa
szerint az alkalmazott szamitdstechnikai eszkdzok, szamitégépes rendszer védettnek
tekinthet§ a jogosulatlan hozzaférésekbdl, az adatlopasoktél, az adatok tdrlésérdl,
megvaltoztatdsatol, véletlen megsemmistilésétdl, a nem szandékos nyilvanossagra keriléstél.

A Réjtékmuzsaji Akacvirag Gvoda és Konyha az adott idépontban elérhetd technikai szintnek
megfeleléen biztositja az adatok védelmét, valamint azt, hogy az adatok — jogszabalyi
kivételektsl eltekintve — ne legyenek kozvetlenill &sszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetdk.
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8. Adattovabbitas

A Ro6jt6kmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha tevékenysége soran a kezelt személyes adatok
csak a kovetkezd esetekben és csak a kévetkezd személyek részére adhatok at:

* kizardlag a Ro&jtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha altal kezelt, illetve egyéb
adatkezel6vel kézdsen kezelt adatok adatkezelési cél elérése érdekében torténd
atadasa,

* az adatkezelési cél elérése érdekében, amennyiben mas személy vagy szervezet az
adatkezeld, a Réjtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha pedig adatfeldolgozo, a felek
kézotti megallapodasban meghatarozott esetekben,

e az adatkezeléssel érintett kérésére,

* blincselekmény vagy szabalysértés gyandjanak észlelése esetén, valamint megkeresés
alapjan a nyomozd hatdsdgnak, a szabdlysértés miatt eljaré hatdsagnak és a
szabalysértés miatt el6készits eljarast folytatd szervnek.

¢ szemelyes adatot harmadik orszdgba jogszabdlyban meghatérozott esetekben lehet
tovabbitani.

Az érintettek személyes adatai harmadik személyeknek csak az érintett hozzajarulasa esetén,
valamint az adatkezelési cél elérése, tovabba az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettségeinek
teljesitése érdekében, illetve az arra jogosult hatésdg megkeresése alapjan tovabbithatok. Ez
nem vonatkozik az esetleges térvényben el6irt, kételezd adattovabbitésokra, amelyekre csak
rendkiviili esetekben keriilhet sor. Az Adatkezel az egyes hatdsdgi adatkérések teljesitése
elétt minden egyes adat tekintetében megvizsgélja, hogy valdban fennall-e az adattovabbitds

jogalapja.

Az Adatkezel§ altal kezelt adatok ataddsra keriilhetnek az Adatkezels megbizasa alapjan
szamdra gyogypedagdgiai, logopédiai, dvodaorvosi elldtast, informatikai adattarolast,
konyvelési, szamviteli, addiigyi szolgéltatasokat végzd személyek, szervek, illetve szlikség
esetén a jogvitak rendezésére jogszabaly alapjan jogosult szervek, jogi képviselSk részére is. A
személyes adatokat a fentiek szerint dtvevSk az Adatkezelének biztositanak szolgaltatasokat,
az Adatkezel8 utasitdsai szerint jarnak el az adatokkal, és nem hasznalhatjék fel attdl eltéréen
az adatokat, Sket titoktartdsi kdtelezettség terheli.

Az adattovabbitast megel6z6en az Adatkezeld, illetve a meghizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljdré adatfeldolgozé megvizsgalja a tovabbitandé személyes adatok pontossagat,
teljességét és naprakészségét.
Ha az Adatkezel azt dllapitja meg, hogy a tovdbbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy
mar nem naprakészek, azokat kizardlag abban az esetben tovabbithatja, ha

- az adattovabbitas céljanak megvalésuldsihoz elengedhetetleniil sziikséges,

- az adattovabbitdssal egyidejlileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval,

teljességével és naprakészségével dsszefliggésben rendelkezésre llé informacidkrol.

Ha az adattovabbitast kovetSen jut az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljéré adatfeldolgozd tudomasara, hogy az adattovabbitas térvényben, nemzetkozi
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szerzédésben az az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusdban meghatarozott feltételei nem
teljesiilnek, arrél a cimzettet haladéktalanul értesiti.

Ha térvény, nemzetkdzi szerzédés vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusanak rendelkezése
alapjan az Adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd személyes adatot akként vesz at, hogy az
adattovabbité Adatkezel§ vagy adatfeldolgozé az adattovabbitassal egyidejlileg jelzi a
személyes adat

- kezelésének lehetséges céljat,

- kezelésének lehetséges id6tartamat,

- tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit, érintettje térvényben biztositott jogainak

korlatozasat,
- kezelésének egyéb feltételeit,

a személyes adatokat 4tvevd Adatkezeld és adatfeldolgozo a személyes adatot az adatkezelési
feltételeknek megfelelé terjedelemben és médon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési
feltételeknek megfeleléen biztositja.

Az Adatkezel6 az adattovabbitds jogszer(iségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabdl adattovébbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovébbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok kdrének meghatdrozasdt, valamint az adatkezelést elGird
jogszabdlyban meghatédrozott egyéb adatokat.

9. Adatfeldolgozas

Ha az adatkezelést az Adatkezeld nevében mds végzi, az Adatkezel6 kizardlag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az
adatkezelés jogszabdlyban meghatdrozott kovetelményeinek valé megfelelését és az
érintettek jogainak védelmét biztosits, megfelel§ technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

Az adatfeldolgozd az adatkezelést érint8 érdemi dontést nem hozhat, a tudomadsara jutott
személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbd a személyes adatokat az Adatkezel6 rendelkezései
szerint koteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést olyan szerz6désnek vagy mas jogi aktusnak kell
szabalyoznia, amely kitér legalabb az aldbbiakra:
e az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld frasbeli utasitasa

alapjan kezeli, kivéve, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra vonatkozd uniés vagy
tagallami jog irja eld, ebben az esetben errdl a jogi el6irdsrdl az adatfeldolgoz6 az
Adatkezel6t az adatkezelést megelSz8en értesiti, kivéve, ha az Adatkezel§ értesitését
az adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja,
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* biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabalyon alapuld megfelel§ titoktartdsi
kotelezettség alatt allnak,

¢ villalja az adatbiztonségra vonatkozé jogszabalyi elGirdsok betartasat,

* az adatfeldolgozd az Adatkezel§ el6zetes irdsban tett eseti vagy &ltaldnos
felhatalmazdsa nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe,

* tovabbi adatfeldolgozé igénybevétele esetén jelen pontban irtakat az igénybe vett
tovabbi adatfeldolgozé tekintetében is betartja, illetve a tovabbi adatfeldolgozotél
betartasat megkéveteli,

e az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldsahoz kapcsolédé kérelmek
megvdlaszoldsa tekintetében,

- segiti az Adatkezel6t az adatvédelemmel kapcsolatos kételezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére &ll6
informacidkat,

e az adatkezelési szolgaltatds nyUjtasanak befejezését kdvetden az Adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot tdrsl vagy visszajuttat az Adatkezel6nek, és térli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja eld,

* az Adatkezeld rendelkezésre bocsat minden olyan informécidk, amely a jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazoldsahoz sziikséges, tovabba amely
lehet8vé teszi és elGsegiti az Adatkezeld 4ltal vagy az 4ltala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat.

10. Adatvédelmi incidens

Az Adatkezel§ kijelenti, hogy megfelel6 biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében,
hogy a személyes adatokat védje kiilénésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmistilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az AdatkezelS gondoskodik arrdi, hogy az altala kezelt adatok csak az arra feljogositottak
szamara legyenek hozzdférhetSk, ennek keretében informatikai és munkaszervezési tovibba
szervezeten belili intézkedésekkel is gondoskodik az adatkezelés biztonsagardl.

Az Adatkezel8nek azonban tdjékoztatni kell az érintetteket arrél a kériilményrél is, hogy az
Internet hasznalatdval barmilyen médon térténd adattovabbitasok még a technika aktualis
alldsa szerinti legjobb védelmet nyijtd biztonsagi intézkedések, szoftverek, rendszerek
alkalmazdsa esetén is kitettek, sériilékenyek a jogellenes, tisztességtelen céld tdmadasokkal
szemben. Az Adatkezel6 munkatdrsai, kbzremiikédéi altal hasznélt szamitégépek egyedi
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jelszéval védettek, tovabbd a jogosulatlan hozzaférések megakadalyozdsa érdekében is virus
és kartevé szoftverekkel, behatoldsokkal szemben védelmet nyujtéd tizfallal, virusirtd
szoftverrel vannak ellatva.

Az adatvédelmi incidenst az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 éraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasdra jutott, bejelenti az
illetékes felligyeleti hatdsdgnak (Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsdg Hatdsag cim:
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; telefon: +36-1-391-1400; e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu), kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valdszin(sithet8en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve.

A bejelentés legalabb az aldbbiakat tartalmazza:

¢ az adatvédelmi incidens jellege,

e az érintettek kategoriai,

e az érintettek hozzavetdleges szama,

e azincidenssel érintett adatok kategdriai,

e azincidenssel érintett adatok hozzavet6leges szama,

e adatvédelmi tisztviselS vagy tovabbi tajékoztatast nyujto egyéb kapcsolattarté nevét
és elérhetdségeit,

e az adatvédelmi incidensbdl eredé valdszin(sithet6 kdvetkezményeket,

e az adatkezel§ dltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenseket nyilvan kell tartani, feltlintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolddé tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

Ha a bejelentés nem térténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell a késedelem igazolasara
szolgald indokokat is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozonal térténik, az adatfeldolgozd az
adatvédelmi incidenst a tudomdsszerzést kdvetéen indokolatlan késedelem nélkil bejelenti
az Adatkezelének.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészin(sithetGen magas kockazattal jar a természetes
személy jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi intézkedésrél.

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kévetkezSk barmelyike teljesil:
- az Adatkezel8 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,

és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket, mint példdul a titkositas
alkalmazdsa, amelyek a személyes adatokhoz valé hozziférésre fel nem jogositott
személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,
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- az Adatkezel§ az adatvédelmi incidenst kévet8en olyan tovéabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovabbiakban valészinlsithet6en nem valdsul meg,

- a tdjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvdnosan kozzétett informacidk Gtjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonlé tajékoztatasat.

11. Az érintettek jogai

A GDPR 13.-14. cikke biztositja az érintett tajékoztatashoz valé jogat:
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefligg6 tényekrdl az adatkezelés
megkezdését megel&zEen tdjékoztatdst kapjon. Ennek alapjan az adatkezel8 az altala, illetve
a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési
miiveletek megkezdését megel6z6en vagy legkésébb az els§ adatkezelési miivelet
megkezdését kdvetSen haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

- az adatkezel6 és — ha igénybe vesz — az adatfeldolgozé megnevezését és

elérhetdségeit,

- az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetbségeit,

- atervezett adatkezelés céljat,

- az érintettet megilletd jogok, valamint azok érvényesitése mddjanak ismertetését.

Egyidejlileg az adatkezeld tajékoztatast nyujt

- az adatkezelés jogalapjardl,

- a kezelt személyes adatok taroldsanak id&tartamardl, ezen id&tartam
meghatdrozasdnak szempontjairdl,

- arrdl, hogy az érintett kérelmezheti a rd vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzéaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsdghoz
valé jogardl

- hozzdjaruas barmely id6pontban térténd visszavonasanak jogardl,

- felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,

- a kezelt személyes adatok tovdbbitdsa vagy tervezett tovabbitisa esetén az
adattovabbitds cimzettjeinek korérdl,

- akezelt személyes adatok gy(ijtésének forrasardl,

- az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrél.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatdl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl és minden relevans kiegészit6 informaciérol.

Amennyiben a személyes adatok forrdsa nem az érintett volt, a GDPR 14. cikk alapjan a
tajékoztatd tovabbi elemeket is tartalmaz, kiemelve, hogy az érintettet tajékoztatni kell az
adatok forrasardl.
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A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezhetia ra vonatkozé személyes adatokhoz valé
hozzaférést az alabbiak szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6| visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezd informéaciékhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategériai;
c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozoini fogjdk, ideértve kiildndsen a harmadik orszéagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;
d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idtartam meghatédrozasanak szempontjai;
e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;
f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozo minden elérhetd
informacio; ’
h) az automatizalt dontéshozatal tenye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhato kovetkezményekkel jar.

Az Adatkezelé az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett dltal kért tovabbi méasolatokért az Adatkezel§ az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerl mérték dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kdrben hasznélt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.
A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

Az adatkezel megfelels intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és 14. cikkében emlitett valamennyi
informaciét és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast témor, atlathatd,
érthetd és konnyen hozzéaférhetd formdban, vilagosan és kozérthetSen megfogalmazva
nyujtsa.

A tajékozddéashoz vald jog a 2. pontban megadott elérhet8ségeken keresztiil gyakoroihatd.

A GDPR 16. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adat
helyesbitését kérni.

Az érintett erre vonatkozo kérése esetén az Adatkezeld koteles indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiteni a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

17



A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t8l a r3 vonatkozd személyes adat
torlését kérni az alabbiak szerint;
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tl a r4 vonatkozd személyes adatok torlését
kérje, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil torélje, ha az alabbi indokok valamelyike fenndll:
a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbél, amelybél azokat gyUjtotték
vagy mas modon kezelték;
b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzdjarulasit, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
¢) az érintett tiltakozik a kozérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében
vagy az adatkezeld (harmadik fél) jogos érdekében térténd adatkezelése ellen, és nincs
elsébbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik a
kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténd adatkezelés ellen;
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
e) a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandé unids vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;
f) a személyes adatok gy(jtésére az informacids tarsadalommal 6sszefiiggd
szolgaltatasok kindldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az Adatkezel§ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt térélni kételes, az elérhetd
technolégia és a megvalésitds koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszertien
elvarhato lépéseket —ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tijékoztassa
az adatokat kezelS adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte téliik a széban forgd személyes
adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

Az Erintett térlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fennalldsa esetén
kerllhet sor, azaz a fenti indokok fennalldsa esetén a személyes adatok tovabbi meg6rzése
jogszertinek tekinthetd:

a) ha a véleménynyilvénités és a tajékozddas szabadsdgéhoz valé jog gyakorlasa, vagy

b) ha valamely jogi kételezettségnek valé megfelelés, vagy

c) ha kozérdekbél végzett feladat végrehajtésa, vagy

d) ha az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa miatt, vagy

e) ha népegészségiigy teriiletén érints kdzérdekbdl,

f) ha kozérdekii archivalas céljabél, vagy

g) ha tudomanyos és térténelmi kutatas céljabol vagy statisztikai célbdl, vagy

h) ha jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez szlikséges.

A GDPR 18. cikke alapjdn az érintett jogosult az Adatkezel6tél a ra vonatkoz6 személyes adat
kezelésének koridtozdsat kérni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestil:
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a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagdt, ez esetben a korldtozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel§ ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri
azok felhasznéaldsanak korlatozasat;

c) az Adatkezel8nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott a kézérdekbél, kézhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében
vagy az adatkezel§ (harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerdl,
hogy az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds
kivételével csak az érintett hozzdjaruldsdval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezel§ az érintettet, akinek a kérésére korldtoztdk az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elézetesen tdjékoztatja.

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes adat
kezelése ellen tiltakozni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kdzérdekbél, kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében vagy az
adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében térténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld
profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel§ a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az Adatkezel bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok
indokoljék, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival
szemben, vagy amelyek jogi igények el8terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl térténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lizletszerzéshez kapcsolodik. Ha
az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e céibdl nem kezelheték.

A tiltakozashoz valé jogra legkésébb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel soran kifejezetten
fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatdst egyértelmden és minden mas
informaciétdl elkilénitve kell megjeleniteni.

Az informécids tarsadalommal 6sszefliggd szolgéltatasok igénybevételéhez kapcsoldddan és a

2002/58/EK irdnyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozdshoz valé jogot mdiszaki elGirasokon
alapuld automatizalt eszkézokkel is gyakorolhatja.
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Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és tdrténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai
célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kézérdek( okbol végzett feladat végrehajtdsa érdekében van sziikség.

A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a rd vonatkozé személyes adatok
hordozhatdsagara az aldabbiak szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, ltala egy adatkezelS rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapija,
tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezels, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

a) ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajaruldsa, vagy az Erintettel kotétt

szerz8dés teljesitése

b) és az adatkezelés automatizalt mddon torténik.

Az adatok hordozhatdségahoz vald jog gyakorlasa sorén az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithaté — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozétti kdzvetlen
tovabbitasat.

Az adatok hordozhat6sagéhoz vald jog gyakorldsa nem sértheti a tdérléshez valé jogot. Az
adathordozds joga nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek(i vagy az
adatkezelGre ruhazott koézhatalmi jogositvdnyai gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges.

Az adatok hordozhatésagahoz valé jog nem érintheti hatrényosan masok jogait és
szabadsagait.

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak kezeléséhez
adott hozzajarulast barmely id6pontban visszavonni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasdt barmikor visszavonja. A hozzdjirulds
visszavondsa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszer(iségét. A hozzéjarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer( médon jogosult megtenni,
mint annak megadasat.

12. Intézkedési hataridé

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott 1 honapon beliil tdjékoztatja az érintettet a fenti kérelmek nyoman hozott
intézkedésekrdl. Szlikség esetén ez 2 hénappal meghosszabbithatd.

A hatdrid6 meghosszabbitasardl az Adatkezel a késedelem okainak megjelélésével a kérelem
kézhezvételétSl szamitott 1 hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az Adatkezel nem
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tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja az Erintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nyudjthat be valamely
feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel§ a kért informécidkat és tajékoztatast (beleértve az adatvédelmi incidensre
vonatkozd tajékoztatést is) dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme megalapozatlan vagy — kiilongsen ismétl6dé jellege miatt — tilzd, az
Adatkezels, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre, a koltségek megtéritését
kvetelheti az érintettdl, amelynek teljesitése hidnydban megtagadhatja a kérelem alapjan
térténd intézkedést, és amely kéltségekrdi, dijakrdl az Adatkezel6 az Erintettet el§zetesen
tajékoztatja.

13. Az Adatkezelési Szabalyzat médositasa

Az Adatkezels fenntartja magéanak a jogot, hogy jelen Szabalyzatot egyoldali dontésével
barmikor médositsa.

14. Egyéb adatkezelések

E szabalyzat mellékleteiben fel nem sorolt adatkezelésekrsl az adat felvételekor ad az
adatkezeld tajékoztatast.

Tajékoztatja az AdatkezelS az érintetteket, ha a birdsag, az ligyész, a nyomozéhatosag, a
szabdlysértési  hatésag, a kozigazgatasi hatésdg, a Nemzeti Adatvédelmi es
Informacidszabadsag Hatosag, illetSleg a jogszabalyi felhatalmazas alapjan mas szervek
tajékoztatas adasa, adatok kozlése, dtadasa, illetéleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkereshetik az Adatkezeldt.

Az Adatkezeld a hatdsagok részére — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok korét
megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvalésitasdhoz elengedhetetlentl sziikséges.

15. Jogérvényesitési lehetdségek

Amennyiben az Erintett szerint az Adatkezeld megsértette valamely, az adatkezelésre
vonatkozé tdrvényi rendelkezést, vagy nem teljesitette valamely kérelmét, akkor vélelmezett
jogellenes  adatkezelés megsziintetése  érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
Budapest, Pf.: 9, Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, URL: http://naih.hu) eljardsat kezdeményezheti.
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Az Erintett a jogainak megsértése esetén, vagy ha az Adatkezel§ nem teljesitette valamely
kérelmét, akkor az AdatkezelGvel szemben birésaghoz is fordulhat. A birésag az tigyben soron
kivil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezels
koteles bizonyitani. A per elbirdlasa a térvényszék hataskorébe tartozik, A pert az Erintett -
valasztdsa szerint - a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes t6rvényszék elétt is
megindithatja. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatésig az Erintett pernyertessége
érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, az Adatkezelét illetve adatfeldolgozét kételezi

- Jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,

- az adatkezelés jogszeriiségének helyredllitasara,

- az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatdrozott magatartas
tanusitasara,

- sziikség esetén egytttal hatdroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrél is.

Egyebekben az igény-, és jogérvényesités tekintetében a Polgéri Torvénykényv, a GDPR,
tovébba az Info térvény vonatkozo rendelkezései iranyadok.

Az érintett halalat kévetd 6t éven beliil jogszabalyban meghatdrozott, az elhaltat életében
megillet§ jogokat az érintett altal arra tigyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy
telies bizonyité erejlii maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nyilatkozatot nem tett, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja annak hianydban is
jogosult egyes, az elhaltat életében megillets jogokat érvényesiteni.
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Il. AZ OVODAI NEVELESI ALAPFELADATOKKAL OSSZEFUGGO ADATKEZELESEK

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankételezettség kezdetéig neveld intézmény.

1. A gyermekek adatainak kezelése a Kdznevelési Informacids Rendszerben (KIR)

A R&jtékmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha az évodai nevelési alapfeladatainak biztositasa
érdekében kezeli az 6voddaba jard gyermekek személyes adatait. A KIR rendszert az Oktatasi
Hivatal Mikodteti, amely egy, a kdznevelés feladataiban kdzrem(ikdddk altal szolgaltatott
adatokra épiil8, orszagos elektronikus nyilvantartasi es adatszolgdltatasi rendszer. A KIR egy
jelszéval védett szamitégépes rendszer. Az adatok eléréséhez sziikséges jogosultsagot az
évoda igazgatoja hatdrozza meg. Jogosultsaggal kell rendelkeznie az igazgatonak, valamint a
munkakéri leirdsaban erre felhatalmazott dolgozénak.

Adatkezel6: Réjtékmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozé: Oktatasi Hivatal

Az adatkezelés célja:

- Az oktatasi nyilvantartasrél sz616 2018. évi LXXXIX. térveny (tovabbiakban: Onytv.) 1.
§ (1) bekezdésének megfelelden a kozneveleéssel kapcsolatos allami hataskérok
gyakorlasahoz, a nemzetgazdasagi szint( tervezéshez, tovabba a kéznevelésben részt
vevik jogainak gyakorldsdhoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez, az adatbiztonsag
biztositasahoz sziikséges adatokat kdzponti nyilvéntartasban kell kezelni.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Réjtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizdrolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint az oktatdsi nyilvantartasrél sz6lo 2018. évi LXXXIX. térvény 4.8 (1) a)
pontja, (2) bekezdés a), b) pontja, 5. § (2) bekezdés 1-2., valamint 6-9. pontja.

Kezelt adatok kore:
Az 6vodai nevelésben részvételre kételezett gyermekekrdl az Onytv. 1. melléklet XIV. pontja
alapjan az alabbi adatok kertilnek vezetésre:

- oktatdsi azonosité szama,
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- az 6vodas kortiva vald gyermek kételezs felvételt biztositd ovoddjanak:
o OM azonositd szama,
O neve,
o cime,
o fenntartdja,
- agyermek dvodas koruva véldsanak id6pontja,
- afelmentést engedélyezd szerv déntése alapjan a felmentés ténye és hatilya.

Emellett az dvéda a KIR rendszerben kételes vezetni a gyermekekkel t6rténé esetleges
baleseteket is.

Baleset esetén régzitésre kertil:
- név
- anyja neve
- sziiletési év
- csoport
- baleset id6pontja és helye
- esemény
- sériilt testrész
- sérlilés
- asériilés elldtasdra tett intézkedés
- abalesetnél feliigyel pedagdgus neve
- bejegyzés kelte
- bejegyz6 neve és aldirasa

Az adatkezelés idétartama:

- Az Onytv. rendelkezéseivel 6sszhangban, valamint az Infotv. 5. § (5) bekezdése alapjan
a KIR személyi nyilvdntartasban tarolt személyes adatok kezelését az Oktatasi Hivatal
hdromévente vizsgélja feliil.

Megismerésre jogosultak kore:
- aRojtékmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha jogosultsaggal rendelkezd dolgozdi

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatérozottak szerint

Atadott adatok kore:

- oktatasi azonosité szama,

- az 6vodas kordva véld gyermek kotelezd felvételt biztositd 6voddjanak:
o OM azonositd szama,
O neve,
o cime,
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o fenntartdja,
- agyermek 6vodas koruva valasanak idépontja,
- afelmentést engedélyezs szerv dontése alapjan a felmentés ténye és hatdlya

Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont alapjan az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

A KR rendszer adatvédelmérdl bévebb tajékoztatdst az aldbbi honlapon olvashat:
https://www.oktatas.hu/hivatal/kozerdeku adatok/kir szemelyi nyilvantartas
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2. A gyermekek adatainak kezelése a Kréta rendszerben

Az oviKRETA rendszer célja, hogy a magyarorszagi évodak gyermekekkel és az
alkalmazottakkal a kapcsolatos adminisztrativ feladataihoz informatikai tamogatdst nyujtson
olyan médon, hogy az 6vodék fenntartéi szamara is biztositsa a szamukra fontos informaciok
megtekintésének lehetdségét. Az adattarolds médja a jogszabaly altal megengedett kdrben
elektronikusan, a KRETA rendszeren beliil térténik.

Adatkezeld: Réjtékmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozé: Klebelsberg Kézpont (1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky 6t 42-46.)

Educational Development informatikai Zrt.
(1117 Budapest, Gébor Dénes u. 4.)

Az adatkezelés célja:

. A kdznevelési intézmény és a kdznevelési feladatot ellaté nem kdznevelési intézmény (a
tovdbbiakban egyltt: kéznevelési feladatokat ellatd intézmény) koteles a tanulmanyi
rendszerben a jogszabalyban el8irt nyilvantartasokat vezetni, a kdznevelés informicids
rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program keretében
eléirt, valamint a lemorzsoldddssal veszélyeztetett tanuldkrdl Gsszesitett adatokat a
tanulmanyi rendszeren keresztiil szolgaltatni.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Réjtékmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont, kiilénleges személyes adatok vonatkozisaban a GDPR 9.
cikk (2) bek. b) és h) pontja alapjan az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezel6re ruhézott
kézhatalmi jogositvény gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges,
valamint a nemzeti koznevelésrél szél6 2011. CXC. térvény (Nkt.), és a 20/2012. (VII.31.)
EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mukddésérsl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatérdl.

Kezelt adatok kore:

a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és uténeve, neme,
allampolgarsaga, lakdhelyének, tartézkodési helyének cime, személyi azonositasra szolgéld
okmany megnevezése és szama, telefonszdma, elektronikus levelezési cime,
tarsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén valé tartézkodas jogcime és a tartézkodasra jogosité okirat megnevezése, valamint
szama,
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b)a gyermek, tanuld sziil§jének, értesitendd hozzatartozéjanak, a ra tekintettel csaladi
pétlékra jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletesi csaladi és utdneve,
lakShelye, tartdzkodasi helye, telefonszama, elektronikus levelezési cime,
c) a gyermek évodai fejlédésével kapcsolatos adatok,
d) a gyermek évodai jogviszonyaval, a tanulé tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok:
da) felvételivel kapcsolatos adatok,
db) az a kéznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
dd) a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,
de) kiemelt figyelmet igényl8 gyermekre, tanuldra vonatkozé adatok,
df) a tanulé- és gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,
dg) a gyermek, tanulé oktatasi azonositd szama,
dh) mérési azonosito,
e) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatok:
ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,
eb)a tanulé magatartdsanak, szorgalmanak és tudésidnak értékelese és mindsitése,
vizsgaadatok,
ec) felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,
ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési igyekkel kapcsolatos adatok,
ee) a tanuld didkigazolvanydnak sorszama,
ef) a tankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,
eg) évfolyamismétlésre vonatkozé adatok,
eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,
f) az orszdgos mérés-értékelés adatai,
g) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) bekezdése
alapjan szervezett hataron tuli kirdndulason,
h) azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszégban vett részt kiilféldi tanulmanydton,

Az adatkezelés idGtartama:
Az Adatkezel6 az adatokat a jogviszony megsz(inésétél szamitott 30 évig kezeli.

Megismerésre jogosultak koére:
- a Réjtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha jogosultsaggal rendelkezd dolgozoi

Adattovabbitas:

Az Adatkezeld kételes a jogszabalyban el@irt nyilvdnatartdsokat vezetni, a kdznevelés
informaciés rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai adatgy(ijtési program
keretében eldirt, valamint a lemorzsolédassal veszélyeztetett tanuldkrdl dsszesitett adatokat
szolgaltatni.

A személyes adatok tovabbitasanak cimzettjeit a Nkt. 41. § (5), (7) és (8) bekezdése, 42. § (3)
bekezdése, valamint az EMMI rendelet hatarozza meg.

Atadott adatok kore:
A kezelt adatok kore.
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Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont alapjan az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi
kételezettség teljesitéséhez sziikséges.

Tovabbi informécid:
Az oviKRETA rendszer haszndlatéval kapcsolatos tovabbi adatvédelmi informaciok talalhaték
a https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=4064926 link alatt.
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3. Ovodai csoportnaplé

Az 6vodai csoportnaplé az 6voda pedagégiai programja alapjan a nevelémunka tervezésének
dokumentalasara szolgal. A 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet 91.§ (1) bekedése alapjan
minden csoport rendelkezik csoportnapléval, amelyet az adott csoport évodapedagdgusa
kiteles vezetni. A Réjtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyhaban a csoportnapldkat a Kréta
rendszerben vezetik, 6t évig megbrzik. A csoportnaplokhoz az adott csoport
évodapedagégusain kiviil az igazgatd fér hozza.

Adatkezel6: Réjtokmuzsaji Akédcvirag Ovoda és Konyha

Az adatkezelés célja:

- O4vodai csoportnaplo vezetése

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvalésuldsa: a Rojtékmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki vagy az adatkezel6re
ruhdzott kézhatalmi jogositvany keretében végzett feladat véghrehajtasdhoz sziikséges,
valamint a 20/2012. (VIil. 31.) EMMI rendelet 91.§-a.

Kezelt adatok kére:

Az 6vodai csoportnaplé tartalmazza

e agyermekek nevét és évodai jelét,

e afiuk és lanyok szaménak Gsszesitett adatait, ezen beliil megadva a harom év alatti, a
hiarom-négyéves, a négy-6téves, az 6t-hatéves a hat-hétéves gyermekek szamat, a
sajatos nevelési igény(i gyermekek szamat, tovdbba azon gyermekek szamat, akik
bélcsédei ellatdsban részestiltek,

e anevelési évben tankotelessé vélé gyermekek nevét,

e anapirendet, a napirend szerinti tevékenységek idGtartamat és a tevékenységeket,

e 2 hetente ismétlGdé kozos tevékenységeket tartalmazo hetirendet napi bontasban,

e nevelési éven beliili idGszakonként

a. a nevelési feladatokat,
b. aszervezési feladatokat,
c. atervezett programokat és azok idépontjait,
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d. a gyermekek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet magaban foglald
tevékenységek, foglalkozésok keretében az évoda pedagdgiai programjaban
meghatarozott tevékenységi formak tartalmi elemeit,

e. azértékeléseket,

e afeljegyzést a csoport életérdl.

Az adatkezelés id6étartama:

A 20/2012. (VIIl.31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a csoportnaplok megdrzési ideje 5
év.

Megismerésre jogosultak kore:
- ARG&jtékmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha erre feljogositott dolgozdi.

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint, kizarolag az érintett el§zetes
tajékoztatdsat kévetden, kifejezett kérése esetén.

30



4. Etkezési nyilatkozatok

Az 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban Gyvt.) 21§-a szerint természetbeni ellatasként a
gyermek életkordnak megfelel§ gyermekétkeztetést kell biztositani az dvodaban. A Gyvt.
21/A§-a szerint az 6voda a gyermek szamdra az évodai nevelési napokon délben meleg
fGétkezést, valamint tizérai és uzsonna formajaban két kisétkezést koteles biztositani a
gyermekeknek. A 37/2014 (1V.30.) EMMI rendelet 15.§ (1) bekezdése értelmében a nevelési-
oktatdsi intézményekben minden, szakorvos altal igazolt diétds étkezést igényld személy
szamara az allapotanak megfelel§ diétas étrendet kell biztositani.

A Réjtékmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha a gyermekek étkeztetésével kapcsolatban kér a
szUl6kt6l egy, a gyermek étkeztetésére vonatkozo nyilatkozatot. Amennyiben a gyermek étel
érzékenységgel rendelkezik, a sziilének csatolnia kell az orvosi igazolast arrdl, hogy a gyermek
tartdsan beteg vagy diétat kell tartania. Az orvosi igazoldsokat az é6védanak tovabbitania kell
a Sopronkévesdi K&z6s Onkormanyzati Hivatal szdmdra. Az étkezést biztositd szolgaltatd
kizarolag a specidlis étrendet igényl6k létszamat ismerik. Az 6vodapedagdgus az adott csoport
felvételi és mulasztdsi napléjaban vezetik, hogy hanyan étkeztek az adott hdnapban. '

Adatkezeld: R&jtokmuzsaji Akacvirdag Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozoé: Sopronkévesdi K6zds Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés célja:

- agyermekek kézétkeztetésével kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Réjtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezelbre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany keretében végzett feladat véghrehajtasahoz sziikséges,
valamint a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjara tekintettel keriilnek kezelésre a gyermek
tartds betegségét, diétdjat igazold orvosi okmanyok.

Kezelt adatok kore:
- agyermek neve
- csoportbeosztasa

- étkezési napok szama
- téritési dij 6sszege
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Az ingyenes étkeztetés igénybevételéhez ezen fellil a térvényes képviseld nyilatkozik, vagy
igazolja:

- hogy a csaladjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiiinek,

- csaladjaban harom vagy t6bb gyermeket neveinek,

- nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatdsag, vagy

- csaladjaban az egy f6re jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jévedelemaddval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csékkentett, azaz nettd 6sszegének 130 %-at.

Az adatkezelés id6tartama:

A 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos
iratok megGrzési ideje 5 év.

Megismerésre jogosultak kore:
- AR&jtékmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha erre feljogositott dolgozéi.

Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, kizarélag az érintett el6zetes
tajékoztatasat kbvetben, kifejezett kérése esetén.

Atadott adatok kore:

- agyermek neve

- csoportbeosztasa

- étkezési napok szdma
- téritési dij 6sszege

Térvényes képviseldi nyilatkozat arrdl,

- akinek a csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- acsaldd rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil,

- csaladjaban harom vagy tébb gyermeket nevelnek

- nevelésbe vételét rendelte el a gydamhatdsag, vagy

- csaladjaban az egy fére jutd havi jévedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb
munkabér személyi jévedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130 %-at.

Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek{ vagy az adatkezel6re
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany keretében végzett feladat véghrehajtasahoz sziikséges,
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valamint a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjara tekintettel kertilnek kezelésre a gyermek
tartds betegségét, diétajat igazold orvosi okmanyok.

5. Ovodai felvétel és atvétel, mulasztasi naplé

A gyermekek Ovodai beiratkozdsdra a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérél és a
kéznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012. (Viil. 31.) EMMI rendelet 20.§ (1)
bekezdése alapjan a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. Az ovodai
beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold
hatésdgi igazolvanyokat, tovabba a sziil§ személyazonossagat igazold hatésagi igazolvanyokat
és lakcimet igazold hatdsdgi igazolvanyét. Az dvoda igazgatdja

a) az dvodai felvételi, dtvételi kérelemnek helyt adé déntését irdsban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozd dontését hatarozati formaban
kozli a sziil6vel.

Az évodai nevelésben vald részvételre kitelezett gyermek atvétele esetén az 6voda igazgatoja
a dontésrdl értesiti az el6z8 dvoda igazgatdjat. A kijeldlt 6voda igazgatdja a megkiildott
szakértdi vélemény vagy a jarasi hivatal hatarozata alapjan értesiti a hivatalt, ha a gyermeket
az 6vodaba nem irattak be.

Az 6vodéba felvett gyermeket az évoda nyilvantartja. Ha a gyermek évodat véltoztat, tovabbi
nyilvantartdsa az atadé 6voda értesitése alapjan az atvevé dvoda feladata.

Az 6vodanak felvételi el6jegyzési napldt kell vezetnie, amely az 6vodaba jelentkezett
gyermekek nyilvantartasdra szolgal.

A felvételi és mulasztasi naplé az 6vodéba felvett gyermekek nyilvantartasara és mulasztasaik
vezetésére szolgal.

Adatkezelé: R&jtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha

Az adatkezelés célja:
- 6vodai felvételi el6jegyzési, mulasztasi napld vezetése

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Rjtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal &ssze nem egyeztetheté mddon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelSre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany keretében végzett feladat véghrehajtdsdhoz sziikséges,
valamint a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 89.§ (3) bekezdése, 90.§ (3)-(4) bekezdése
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Kezelt adatok kore:

A felvételi el6jegyzési naplé gyermekenként tartalmazza:

a)
b)

f)
8)
h)
i)
j)
k)

a jelentkezés sorszamat, idépontjat,

a gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét, allampolgarsagat, lakdhelyének,
tartézkoddsi helyének cimét, anyja sziiletéskori nevét, apja nevét, nem magyar
allampolgarséag esetén a tartdzkodas jogcimét,

a kijeldlt 6voda megnevezését,

annak az dvodanak a megnevezését, ahova a gyermek jelentkezését még benyujtottak,
annak tényét, hogy a gyermek a jelentkezés idépontjaban részesiil-e bolcsédei vagy
ovodai ellatasban,

a sziil§ felvétellel, ellatdssal kapcsolatos igényeit,

a felvételi elbiralasanal figyelembe vehetd egyéb szempontokat,

az 6voda igazgatdjanak javaslatat,

a felvétellel kapcsolatos dontést, annak idépontjat,

a felvétellel kapcsolatos fellebbezés id6pontjat és iktatdszamat,

a felvétel id6pontjat.

A felvételi és mulasztasi napld

a)

a gyermek napldbeli sorszdmdt, oktatdsi azonosité szamat, nevét, sziiletési helyét és
idejét, allampolgérsdgat, nem magyar allampolgar esetén a tartdzkodas jogcimét, a
jogszer(i tartozkoddast megalapoz6 okirat szamat, lakéhelyének, tartézkodasi helyének
cimét, anyja sziiletéskori nevét, apja vagy térvényes képviselGje nevét,

a felvétel idGpontjat,

az igazolt és igazolatlan hidanyzédsok havi és éves dsszesitését,

a sziil6k napkozbeni telefonszamat,

a megjegyzés rovatot,

a jogviszony létesitésének id6pontjat

tartalmazza.

Amennyiben az évoda beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi nehézséggel kiizdg vagy sajatos
nevelési igény(i gyermekek nevelését is elldtja, a megjegyzés rovatban fel kell tiintetni a
szakvéleményt kidllitd szakértSi bizottsag nevét, cimét, a szakvélemény kidllitasanak
idépontjat és szamat, valamint az elvégzett feliilvizsgalatok, tovabba a kdvetkezd kdtelezd
fellilvizsgalat idGpontjat.

Az adatkezelés id6tartama:

A gyermeket akkor lehet a felvételi és mulasztdsi naplébdl téréini, ha az évodai elhelyezése
megsz(int.
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Megismerésre jogosultak kore:
- ARojtokmuzsaji Akacvirag AGvoda és Konyha erre feljogositott dolgozoi.

Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, kizrdlag az érintett elGzetes

tajékoztatasat kovetden, kifejezett kérése esetén.
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6. Fejlédési napld

Az 6voda kételes a gyermek fejlédését folyamatosan dokumentalni, ezért olyan naplét kell
vezetnie, amely tartalmazza a gyermek fejlettségi szintjét, fejlédésének litemét, a differencialt
nevelés iranyat.

Adatkezelé: R&jtékmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha

Az adatkezelés célja:
- ovodai fejl6dési napld vezetése

Adatkezelés célhoz kitdttsége elvének megvaldsuldsa: a Réjtokmuzsaji Akécvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizdrdlag fenti cél-megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal &ssze nem egyeztethets médon.

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kizérdek vagy az adatkezelSre
ruhdzott kézhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges,

valamint a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 93/A.§-a.

Kezelt adatok kore:

A gyermek fejlédését nyomon kdvets dokumenticié tartalmazza

Y]

) agyermek anamnézisét,

) agyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségének mutatait,

) agyermek fejl6dését segits megallapitasokat, intézkedéseket, az elért eredményt,

) amennyiben a gyermeket szakértéi bizottsdg vizsgalta, a vizsgalat megallapitasait, a
fejlesztést végzé pedagdgus fejlGdést szolgald intézkedésre tett javaslatait,

e) aszakértdi bizottsag feliilvizsgalatanak megadllapitasait,

QO o

f) a szl tdjékoztatasardl sz616 feljegyzéseket.

Az adatkezelés idGtartama:

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a fejlédési naplok megérzési ideje 5
év.

Megismerésre jogosultak kore:
- AR&jtékmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha erre feljogositott dolgozdi.
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Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat . fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint, kizardlag az érintett elézetes

tajékoztatasat kovetSen, kifejezett kérése esetén.
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7. Hatrényos, valamint halmozottan hatranyos helyzet megdllapitasa

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CXXXIX. térvény 13. §-dban
foglaltakra, valamint a gyermekek védelmérd| szé16 199. évi XXXI. térvény (a tovdbbiakban:
Gyvt.) 14. § (3) bekezdése alapjan a gyermekvédelmi rendszer mikodtetése allami és
6nkormanyzati feladat. A Gyvt. 14. § (4) bekezdés a) pontja szerin gyermekvédelmi
gondoskodds keretébe tartozd hatdsdgi intézkedés a gyermek hatranyos, valamint
halmozottan hatranyos helyzetének fennalldsinak megallapitdsa a Gyvt. VIII. fejezetében
foglalt kévetelményekre tekintettel. A hatésdgi hatdrozatot a Sopronkévesdi Kozos
Onkormaényzati Hivatal allitja ki. Amennyiben valamelyik 6vodapedagégus tudomasdra jut,
hogy valamelyik gyermek veszélyeztetett (nem rendelkezik megfelel6 mennyiségii és/vagy
mindségli taplalékkal, feliigyelet nélkiil hagyjak a gyermeket, bantalmazas jelei fedezhetdk fel
a testén), koteles jelezni az dvoda zart levélben a Sopron és Kérnyéke Csalad és Gyermekjéléti
Elldtas Intézete L6VE felé.

Adatkezeld: R&jtékmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozé: Gyermekjoléti és Csalddsegitd Tarsulds Lévé

lakéhely szerint illetékes jegyz4

Az adatkezelés célja:

- @ gyermek hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasardl
sz6l6 hatarozat nyilvantartasa

Adatkezelés célhoz kitdttsége elvének megvalésulasa: a Réjtékmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezel6re
ruhdzott kozhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtdsihoz sziikséges,
valamint a Gyvt. 14.§-a.

Kezelt adatok kore:

A hatésagi hatdrozat az Akr. rendelkezéseire figyelemmel tartalmazza:

- gyermek neve

- cime

- anyjaneve

- TAJszama

- térvényes képviseléjének adatai
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- sziletési helye, ideje
- pontos leirdsa annak, hogy miért itéiték a gyermeket hatranyos helyzetiinek.

A Sopron és Kérnyéke Csalad és Germekjoléti Ell4tas Intézete LOvG felé tovabbitott adatok:
- gyermek természetes személyazonositd adatai

- aveszélyeztettség pontos leirasa

Az adatkezelés id6tartama:

A 20/2012. (ViIl.31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a gyermek- és ifjusagvédelemmel
kapcsolatos iratok megérzési ideje 3 év.

Megismerésre jogosultak kore:
- AR&jtdkmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha erre feljogositott dolgoz6i.

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint, kizarolag az érintett el6zetes
tajékoztatasat kovetden, kifejezett kérése esetén.
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8. Tankotelezettség

Az Nkt. 45.8-a értelmében a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a
hatodik életévét betdlti, tankstelessé valik. A tankstelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi
napjan kezd&dik.

A sziil6 kerelmére a felmentést engedélyez8 szerv déntése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. Sziilgi kérelem hianydban a gyermek
tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatdsag is kezdeményezheti.

Az Oktatdsi Hivatal gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek és a
tankotelesek nyilvantartasarol.

A hivatal gondoskodik az dvodai nevelésben részvételre kételezettek és a tankételesek
nyilvantartasardl, a nyilvantartasb6l adatot kozél a teriiletileg illetékes kotelezd felvételt
biztosité 6voddk, iskoldk fenntartdi szdméra. A felmentést engedélyez8 szerv hivatalbdl,
valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és feliigyeli az dvodaba jarasi kotelezettség és a
tank&telezettség teljesitését.

Adatkezel6: Rojtokmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozé: Soproni Tankertileti K6zpont

Kdznevelési feladatot ellatd hatdsag

illetékes telepiilési 5Gnkormanyzat jegyzje

Gy6r-Moson Sopron Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat
Soproni Tagintézménye

Oktatasi Hivatal

Az adatkezelés célja:

- agyermek tankdtelezettségével kapcsolatos feladatok ellitdsa

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvalésuldsa: a Rojtékmuzsaji Akacvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal &ssze nem egyeztethetd mddon.

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelére

ruhdzott kézhatalmi jogositvany keretében végzett feladat véghrehajtasdhoz sziikséges,
valamint az Nkt. 45.§-a.
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Kezelt adatok kore:

1. Sziil8 nyilatkozata:
- gyermek neve

- oktatdsi azonositdja

- sziiletési helye és ideje

- anyja neve

- lakcime

- valasztott oktatasi intézmény

2. Szakértdi vélemények
3. Oktatasi Hivatal Hatarozata

Az adatkezelés id6tartama:

A 20/2012. (VHI.31.) EMMI rendelet 1. mellékiete szerint a tankételezettséggel kapcsolatos
iratok meg@rzési ideje 20 év.

Megismerésre jogosultak kore:
- A R8jtékmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha erre feljogositott dolgozoi.

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat . fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint, kizardlag az érintett eldzetes
tajékoztatasat kovetden, kifejezett kérése esetén.
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9. Szakértdi vélemény iranti kérelem

Az ovoda feladatainak elldtdsa korében figyelemmel kiséri a gyermekek fejl6dését. Az
Ovodapedagdgus kotelessége, amennyiben egy gyermek testi, pszichés vagy szellemi
fejlédésében eltérést észlel, szakértsi vizsgalatra kiildeni a gyermeket. A szakértéi vizsgalat a
15/2013. (11.26.) EMMI rendelet 13.§ (2) bekezdése szerint indulhat

- hivatalbdl

- hatdsagi megkeresésre

- aszUld kérelmére, illetve

- ha az eljérdst nem a sziil6 kezdeményezi, a gyermek nevelési-oktatasi intézménye
kezdeményezheti a sziil§ egyetértésével.

Az eljaras meginditdsdhoz a fent nevezett rendelet mellékletét képezé formanyomtatvanyt
kell kit6lteni és eljuttatni a Gydr-Moson-Sopron Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat szédmara.

Adatkezel§: Réjtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozd: Gydr-Moson-Sopron Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat

Az adatkezelés célja:

- a Gy6r-Moson-Sopron Virmegyei Pedagdgiai Szakszolgélat szakért8i vizsgalatanak
kezdeményezése

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvalésuldsa: a Réjtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal &ssze nem egyeztethets médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjin az adatkezelés kézérdekdi vagy az adatkezel6re
ruhdzott kézhatalmi jogositvany keretében vegzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kére:
- agyermek neve

- oktatdsi azonositdja
- lakcim/tartézkodasi helye
- sziletési helye, ideje
- anyja:
O neve
o lakcime/ tartdzkoddsi helye
o telefonszama
o email cime
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O neve
o lakcime/ tartézkodasi helye
o telefonszama
o email cime
- gondviseldje:
o lakcime
- haa gyermek, a tanulé allami nevelésben részesdl, torzsszama
- agyermek eddigi intézmanyes fejlesztésére, nevelésére, oktatdsara vonatkozé adatok
- agyermek jellemzése
- szi{l6 nyilatkozata

Az adatkezelés id6tartama:

A 20/2012. (VHI.31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a szakért&i vélemény iranti
kérelmekkel kapcsolatos iratok megdrzési ideje 5 év.

Megismerésre jogosultak kore:
- AR&jtokmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha erre feljogositott dolgozéi.

Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint, kizarélag az érintett elSzetes
tajékoztatasat kovetden, kifejezett kérése esetén.

Atadott adatok kore:

- agyermek neve

- oktatasi azonositdja

- lakcim/tartézkodasi helye
- sziiletési helye, ideje

- anyja:
O neve
o lakcime/ tartézkodasi helye
o telefonszama
o email cime
- apja:
O neve
o lakcime/ tartdzkodasi helye
o telefonszdma

o email cime
- gondviseldje:
o lakcime
- haa gyermek, a tanuld allami nevelésben részesiil, torzsszama
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- agyermek eddigi intézményes fejlesztésére, nevelésére, oktatdsara vonatkozé adatok
- agyermek jellemzése
- sziil6 nyilatkozata

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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10. Fényképfelvételek készitése a gyermekekrdl rendezvényeken

Az intézményben a gyermekekrdl fényképfelvétel a dolgozdk és a gyermekek tdrvényes
képviselsi altal az aldbbiak szerint késziilhet és tehetd kozzé. A fényképeket és
videofelvételeket a dolgozdk az dvoda tulajdonat képezd digitalis fényképezdgéppel készitik.
Az igazgatd déntése alapjan az adatvédelmi szabalyok betartasa érdekében az intézményben
a dolgozd sajat tulajdondban 4ll6 mobiltelefonnal és digitalis fényképezégéppel nem
készithetd felvétel. Az elkésziilt felvételeket hatarozott ideig, a hozzajarulas visszavonasaig,
de maximum a gyermek évodai jogviszonyanak végéig taroljak, utdna torlésre keriilnek.

Felvételeket az igazgatd déntése alapjan az alabbi dvodai innepeken, kiemelt eseményeken
készithet az vodapedagdgus, ha a rendezvényen hivatasos fotds nincs jelen:

e 6vodai kirdndulas
e Mikulas nap
e Karacsony

e Farsang

e Marcius 15.
e Husvét

e Gyermeknap
o Fvzard

e Ballagas

e Anydak napja
e Csoport sziilinap
e Egész dvodara kiterjeds egyéb, helyi hagyomanyok szerint szervezett rendezvényen

A Rojtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha minden 6vodai nevelési év elején beszerzi a
gyermekek tdrvényes képvisel8inek hozzajaruld nyilatkozatat, melyben a térvényes
képvisel6k nyilatkoznak, hogy hozzajarulnak-e ahhoz, hogy a gyermekekrdl fénykép késziiljon,
illetve a kép kozzétehets-e, és ha igen, milyen forumon (pl. zart Facebook csoport, ahol
intézményi dolgozé a moderdtor, a csoport tagjai pedig kizérdlag a gyermek tdrvényes
képviselSi, Messenger, email vagy papir alapon nyomtatva adjak).

A nyilvanos rendezvényeken akkor készithetnek a sziil6k fényképeket, ha a részt vevé
gyermekek valamennyi tdrvényes képviseldje hozzajarul. A nyilvanos dvodai
rendezvényeken a sziil6k altal készitett képek csak abban az esetben hozhatdk
nyilvdnossdgra, amennyiben a fényképen kizirdlag a sajat gyermeke szerepel, vagy a képen
szerepld gyermekek térvényes képvisel6jétdl hozzajaruldssal rendelkezik.

Adatkezeld: R&jtokmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozo:
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Az adatkezelés célja:

- fényképfelvételek készitése, kdzzététele

Adatkezelés célhoz kotéttsége elvének megvaldsuldsa: a Réjtékmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztethets modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett gyermek torvényes képvisel8jének a
hozzajarulasa.

Kezelt adatok kore:
A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek képmidsa.
Az adatkezelés id6tartama:

A hozzdjérulds visszavondsaval a fényképek azonnal, de legkésébb a gyermek 6évodai
jogviszonyédnak megszlinését kévets 5 év malva toriésre keriilnek. A Réjtokmuzsaji Akdcvirdg
Ovoda és Konyha nem véllalja a felelGsséget a mar torslt, de az internetes keres6programok
kdzrem(ikodésével mégis archivaldsra keriilt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a
keresGoldal mikodtetSjének kell gondoskodni.

Megismerésre jogosultak kore:
- ARG&jtékmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha erre feljogositott dolgozdi.

Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, kizardlag az érintett elézetes
tajekoztatdsat kovetben, kifejezett hozzajaruldsa alapjén.

A Rojtékmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha nem véllalja a felelGsséget a mar t6rolt, de az

internetes kereséprogramok kézrem(ikédésével mégis archivalasra kerlilt, kordbbi oldalaiért.
Ezek eltavolitasardl a kereséoldal mikodtetsjének kell gondoskodni.
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11. Fényképfelvételek készitése a gyermekekrél hivatasos fotos altal

Az intézményben a gyermekekrél mitermi fényképfelvétel készilhet hivatasos fotds altal
évente tébb alkalommal. Jellemzé alkalmak: anyak napja, kardcsony, ballagési fotdzas (ezeken
kiviil nem kizart egyéb alkalombdl is hivatdsos fotdst igénybe venni.

A Réjtokmuzsaji Akdcvirdag Ovoda és Konyha minden o6vodai nevelési év elején beszerzi a
gyermekek térvényes képviselSinek hozzajaruld nyilatkozatat, melyben a térvényes
képvisel6k nyilatkoznak, hogy hozzajarulnak-e ahhoz, hogy a gyermekekrél fotos altal készitett
mtermi képek késziiljenek. A hivatasos fotdssal az ovoda adatfeldolgozoi szerzédést kot,
melynek része, hogy a hivatdsos fotds a fotézdson készil képeket nem hasznalhatja fel mas
célra, valamint a késziilt negativokat a rendelések teljesitése utdn megsemmisiti.

Amennyiben a sziil6 a hivatasos fotdzashoz nem jarul hozz4, a gyermekrél a hivatdsos fotds
képet nem készithet.

Adatkezeld: Réjtokmuzsaiji Akédcvirag Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozé: hivatasos fotds

Az adatkezelés célja:
Fényképfelvételek készitése, képek rendelése

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Rojtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztethetd maédon.

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett gyermek torvényes képviselGjének a
hozzéjarulasa.

Kezelt adatok kore:
A felvételeken szerepl, beazonosithato, felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés idGtartama:
A fotés a fényképeket a képek elShivasara nyitva all6 id&szak lejarta utan torini.

Megismerésre jogosultak kore:
A gyermek térvényes képviselGi.

Adattovabbitas:
nincs
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12. Gyermekalkotasok kdzzététele

A Rojtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha minden 6vodai nevelési év elején beszerzi a
gyermekek torvényes képviselSinek hozzdjarulé nyilatkozatat, melyben a térvényes
képvisel6k nyilatkoznak, hogy hozzajarulnak-e ahhoz, hogy a gyermekek alkotasait (rajzok,
gyurmaalkotasok sth.) kdzzétehessék, versenyekre, palyazatokra elkiildhessék.

Adatkezel§: Rojtékmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozd: adott pdlydzatot, versenyt meghirdetd intézmény

Az adatkezelés célja:

- gyermekalkotdsok kozzététele, palydzatokra, versenyekre bekiildése

Adatkezelés célhoz kotoéttsége elvének megvalésuldsa: a Rojtékmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethets médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett gyermek térvényes képviselGjének a
hozzajaruldsa.

Kezelt adatok kore:

- Agyermek alkotasa (pl. rajz, gyurmaalkotas stb.)

Az adatkezelés idGtartama:

A verseny vagy palyazat lejdrtdval a gyermekalkotasok megsemmisitésre vagy visszaadasra
kertlnek.

Megismerésre jogosultak kore:

- ARG&jtdkmuzsaji Akacvirdag Ovoda és Konyha erre feljogositott dolgozéi.

Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, kizarolag az érintett el8zetes
tajékoztatasat kdvetden, kifejezett hozzajarulasa alapjan.
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I1l. SZOCIALIS ES GYERMEKETKEZTETES

Az étkeztetés keretében a hét minden napjan azoknak a szocidlisan raszorultaknak a legalabb
napi egyszeri meleg étkezésérdl gondoskodik az intézmény, akik azt onmaguk, illetve
eltartottjaik részére koruk, egészségi allapotuk, vagy szocidlis helyzetiik miatt tartésan vagy
dtmeneti jelleggel nem képesek biztositani. Ellatasi teriilet: Rojtékmuzsaj és Ebergbc. A
szolgaltatas téritési dij koteles.

A raszorultsag megallapitasahoz sziikséges részletes jogosultsagi feltételek meghatarozasat a
helyi 5nkormanyzatok sajat hataskoriikben allapithatjak meg helyi rendeletek formajaban.

1. Kérelem szocialis étkezés biztositasara

Adatkezel6: Réjtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozo: Sopronkdvesdi K&z8s Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés célja:
A kérelem adatlap benyuijtasaval szocidlis étkezés igénylése.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Rojtékmuzsaji Akacvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizérolag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhdzott kozhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges,
tovabba a szocidlis igazgatasrdl szélé 1993. évi lll. torvény 63. §, valamint a személyes
gondoskoddst nyujté szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és mikddésik feltételeirdl
52616 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet.

Erintettek: ellatast igényl6 érintett, térvényes képviseld
Cimzett: igazgatd, feladattal megbizott kdzalkalmazott

Kezelt adatok kore:

Az ellatast igénybe vevs adatai: név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely, idépont,
lakéhely, tartézkodasi hely, allampolgarsag, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt
jogéllasa, tarsadalombiztositasi azonosito jele, telefonszama.

Tartésra kotelezett személy: neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, id6pontja,
lakdhelye, telefonszama.

Legkdzelebbi hozzatartozdijanak (tdrvényes képvisel§ijének): neve, sziiletési neve, anyja neve,
sziiletési helye, id6pontja, lakéhelye, telefonszama.

Az ellatast igénybe vevével egy haztartasban él6 nagykord személyek szama.

Igénybe venni kivant ellatas tipusa
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Nyilatkozat diétds étkezés esetén a diéta tipusardl
Kiszallitassal torténd igénylés

Ellatas kezdé id6pontja

Ellatas kért gyakorilsdga

Az adatkezelés id6tartama:

Tordlni kell az adatokat, ha az ellatdsra vonatkozd igény a teljesitését megel6z6en megsziinik.
A szocialis ellatdsra vald jogosultsig megsz(inésétsl szamitott 6t év elteltével térlenddk az
adatok (1993. évi Ill. tv. 23.§ (1)).

Megismerésre jogosultak kore:
- Aszocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szolé 1993, évi lll. térvény 21.§-a szerint
a fenti adatok csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megallapité
szocialis hatdskort gyakorld szervnek szolgéltathato.
- érintett (Szt. 22.§)
- igazgato, ezzel a feladattal megbizott kézalkalmazott

Adattovabbitas:

A szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi Ill. térvény 21.§-a szerint a fenti
adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megdllapitd szocidlis
hataskort gyakorld szervnek szolgéltathatd.

2. Kérelem szocidlis étkezés biztositisara

Adatkezeld: R&jtékmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozd: kezel6orvos

Az adatkezelés célja:
A szolgaltatas biztositasahoz sziikséges egészségi allapot értékelés elvégzése az elldtasban
részesulérél.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Réjt6kmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizérélag fenti cél megvalésuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal ssze nem egyeztethetd médon.

Az adatkezelés jogalapija:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjdn az adatkezelés kézérdekd vagy az adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,
tovabba a szocidlis igazgatdsrdl szélé 1993. évi Il térvény 63. §, valamint a a személyes
gondoskodast nyujté szocidlis elldtasok igénybevételérdl szold 9/1999. (X1.24.) SzCsM
rendelet.
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Erintettek: elldtast igénylé érintett, térvényes képviseld
Cimzett: igazgato

Kezelt adatok kore:

Az ellatast igénybe vevd adatai: név, sziiletési név, sziiletési hely, idépont, lakdhely, TAJ szdm
Krénikus betegségek

Fert6z6 betegségek

Fogyatékossag tipusa, mértéke

Egyéb megjegyzések, pl. specialis diéta sziikségessége

Annak igazoldsa, hogy az érintett hazi segitségnydjtasa indokolt vagy nem indokolt

Atmeneti elhelyezés, apoldst-gondozast nyujté rehabilitacios intézmények, lakéotthon esetén
esettérténet, teljes diagndzis BNO koéddal, progndzis, apolasi-gondozasi igények, specidlis
diéta, szenvedélybetegség, pszichidtriai megbetegedés, fogyatékossag (tipusa, mértéke),
demencia, gyégyszerszedés gyakorisaga, varhato id6tartama, valamint a szedett gyogyszerek,
a haziorvos, kezelGorvos egyéb megjegyzései.

Az adatkezelés id6tartama:

Térdlini kell az adatokat, ha az ellatasra vonatkozd igény a teljesitését megel6z8en megsziinik.
A szocidlis ellatasra vald jogosultsdg megsz{inésétdl szamitott &t év elteltével térlenddk az
adatok (1993. évi lil. tv. 23.§ (1)).

Megismerésre jogosultak kore:
- Aszocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol sz616 1993. évi ll. torvény 21.§-a szerint
a fenti adatok csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megallapito
szocialis hataskort gyakorlé szervnek szolgéltathato.
- érintett (Szt. 22.8)
- igazgatd, ezzel a feladattal megbizott kézalkalmazazott

Adattovabbitas:

A szocidlis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi lll. térvény 21.§-a szerint a fenti
adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsdgot megallapitd szocidlis
hataskort gyakorlé szervnek szolgaltathato.

3. Jovedelem nyilatozat vagy igazolas

Adatkezel6: R&jtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozé:

Az adatkezelés célja:
A szolgéltatas biztositdsdhoz sziikséges jovedelmi viszonyok értékelésének elvégzése az
ellatasban részesilérél.
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Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Réjtékmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekdi vagy az adatkezel8re
ruhdzott kézhatalmi jogositvdny keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges,
tovabba a szocidlis igazgatasrdl sz6l6 1993, évi llI. térvény 63. §, valamint a a személyes
gondoskodast nyljté szocidlis elldtdsok igénybevételérdl szélé 9/1999. (X1.24.) SzCsM
rendelet, tovabba Celldémélk Varos Onkormanyzatanak 11/2021. szamu 6nkormanyzati
rendelete a szocidlis és gyermekvédelmi ellatisokrdl 15. §.

Erintettek: elldtist igényld érintett, térvényes képvisels
Cimzett: igazgato, feladattal megbizott kézalkalmazott

Kezelt adatok kére:

Az ellatast igénybe vevd adatai: név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely, id6, lakéhely,
tartdzkodasi hely, telefonszam

Nyilatkozat arrél, ha a téritési dijat mas személy vallalja.

Az ellatast kérelmez§ személyre vonatkozd jévedelmi adatok: munkaviszonybdl és més
foglalkoztatasi jogviszonybdl szarmazé jévedelem, tarsas és egyéni vallalkozasbdl, stermeldi,
szellemi és mds 6nallé tevékenységhdl szarmazd jovedelem, tappénz, gyermekgondozasi
tamogatasok, nyugelldtds és egyéb nyugdijszer( rendszeres szocilis ellatasok, 6nkormanyzat
és dllami foglalkoztatdsi szervek 4&ltal folydsitott ellatasok, egyéb jévedelem, Osszes
jovedelem.

Az adatkezelés idStartama:

T6rdIni kell az adatokat, ha az elldtasra vonatkozé igény a teljesitését megel6z6en megsz(inik.
A szocialis elldtasra vald jogosultsdg megsz(inésétsl szamitott 6t év elteltével térlenddk az
adatok (1993. évi lll. tv. 23.§ (1)).

Megismerésre jogosultak kore:
- Aszocialis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrol sz6lé 1993. évi lll. toérvény 21.§-a szerint
a fenti adatok csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsdgot megillapitd
szocialis hataskért gyakorlé szervnek szolgaltathatd.
- érintett (Szt. 22.§)
- igazgato, ezzel a feladattal megbizott kdzalkalmazott

Adattovabbitas:

A szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatdsokral sz416 1993. évi Il térvény 21.§-a szerint a fenti
adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megéllapitd szocidlis
hataskért gyakorlo szervnek szolgéltathatd.
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4. Nyilatkozat adatkezeléshez

Az adatkezelés célja:
Az ellatds igénybevételéhez sziikséges, a szocidlis igénybevevdi nyilvantartasban térténd
rogzitéshez sziikséges nyilatkozat megtétele.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Réjtokmuzsaji Akécvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezeldre
ruhazott kézhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
tovabba a 415/2015. (XI1.23.) Korm.rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igyénbevevéi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél

Erintettek: ellatast igényld érintett, térvényes képviseld
Cimzett: igazgatd, feladattal megbizott kdzalkalmazott
Kezelt adatok kére: elldtott neve, nyilatkozata, aldiras

Az adatkezelés id6tartama:

Toérdlini kell az adatokat, ha az ellatasra vonatkozd igény a teljesitését megel&zGen megsz(inik.
A szocidlis elldtasra vald jogosultsdg megsz(inésétdl szamitott &t év elteltével torlenddk az
adatok (1993. évi lll. tv. 23.§ (1)).

Megismerésre jogosultak kore:
- Aszocialis igazgatdsrél és szocidlis ellatasokrél sz6l6 1993. évillll. térvény 21.§-a szerint
a fenti adatok csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megallapito
szocialis hataskort gyakorlé szervnek szolgéltathato.
- érintett (Szt. 22.8)
- igazgatd, feladattal megbizott kdzalkalmazott

Adattovabbitas:

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl sz616 1993. évi lll. torvény 21.§-a szerint a fenti
adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsdgot megallapitd szocidlis
hataskort gyakorld szervnek szolgaltathato.
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5. Nyilatkozat jogosultsagrol

Adatkezeléd: Rojtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozd:

Az adatkezelés célja:
Az ellatas igénybevételéhez szitkséges nyilatkozat a jogosultsagrol.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a R&jtokmuzsaji Akacvirdg Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulésa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges,
tovabba a szocidlis igazgatasrol szlé 1993. évi lIl. térvény 94/C. § (2a) bekezdés, valamint a
személyes gondoskoddst nyujtd szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mikédésiik
feltételeirdl sz616 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet.

Erintettek: ellstast igényld érintett, térvényes képviseld
Cimzett: igazgato, feladattal megbizott kdzalkalmazott
Kezelt adatok kdre: név, nyilatkozat jogosultsagrdl

Az adatkezelés idétartama:

ToréIni kell az adatokat, ha az elldtasra vonatkozd igény a teljesitését megel6z8en megsziinik.
A szocidlis elldtasra vald jogosultsdg megsz(inésétsl szamitott 6t év elteltével térlenddk az
adatok (1993. évi lll. tv. 23.§ (1)).

Megismerésre jogosultak kore:
- Aszocialis igazgatdsrdl és szocidlis ellatasokrél sz6lé 1993. évi Il térvény 21.§-a szerint
a fenti adatok csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megallapitd
szocidlis hatdskort gyakorld szervnek szolgéltathaté.
- érintett (Szt. 22.§)
- igazgatd, feladattal megbizott kdzalkalmazott

Adattovabbitas:

A szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatasokrdl szolé 1993. évi 1. térvény 21.§-a szerint a fenti
adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsdagot megdllapitd szocidlis
hataskért gyakorld szervnek szolgaltathatd.
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6. Hatarozat a személyes gondoskodast nyujté szocidlis szolgdltatds biztositasardl

Adatkezeld: Sopronkévesdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozd: R&jtékmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha

Az adatkezelés célja:
Az ellatott részére biztositani a szocidlis étkezést, mint személyes gondoskodast nyujtd
szocialis ellatast.

Adatkezelés célhoz kétottsége elvének megvaldsuldsa: a Rojtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizdrolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal Bssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjén az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges,
tovabba a szocialis igazgatasrol sz6l6 1993. évi lll. térvény 94/C. §, valamint a személyes
gondoskoddast nyujté szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és mikédésik feltételeirdl
52616 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet.

Erintettek: ellatast igényld érintett, térvényes képviseld
Cimzett: igazgatd, feladat elldtasaval megbizott kdzalkalmazott

Kezelt adatok kore:

Az elldtast igénybe vevé adatai: név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely, id6pont,
lakohely,

Elldtds megnevezése

Elldtas kezdd id6pontja

Ell4tas idGtartama (hatdrozott / hatdrozatlan)

Fizetendd téritési dij 6sszege

Fizetés mddja, helye, id6pontja

Az adatkezelés idGtartama:

Téroini kel az adatokat, ha az elldtasra vonatkozd igény a teljesitését megelézGen megsz(nik.
A szocidlis elldtasra valé jogosultsag megsz(inésétdl szamitott 6t év elteltével torlenddk az
adatok (1993. évi lll. tv. 23.§ (1)).

Megismerésre jogosultak kore:
- Aszocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi Ill. térveny 21.§-aszerint
a fenti adatok csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megallapito
szocialis hataskért gyakorld szervnek szolgdltathato.
- érintett (Szt. 22.8)
- igazgatd, feladattal megbizott kdzalkalmazott.
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Adattovabbitas:

A szocialis igazgatdsrdl és szocidlis ellatdsokrdl sz616 1993. évi lll. térvény 21.§-a szerint a fenti
adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megallapitéd szocialis
hataskort gyakorld szervnek szolgéltathatd.

7. Megallapodas

Adatkezeld: Rojt6kmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozé:

Az adatkezelés célja:
Az ellatott részére biztositani a szocidlis étkezést, mint személyes gondoskoddst nyujté
szocialis ellatast.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Réjtokmuzsaj Akdacvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelSre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtisihoz sziikséges,
tovabba a szocidlis igazgatasrdl sz616 1993. évi lll. térvény 94/C. §, valamint a személyes
gondoskodast nyujto szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl
52016 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet.

Erintettek: ellatdst igényld érintett, térvényes képvisels
Cimzett: igazgatd, személyes gondoskoddst nyujté szakember

Kezelt adatok kére:

Az elldtdst igénybe vevd adatai: név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely, idépont, lakcim,
TAJ szam

Torvénvyes képvisel§ (ha van): neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, idépontja,
lakcim, telefonszam.

Iktatoszam

Ellatas igénybevételének kezdete

Ellatas id6tartama (hatdrozatlan / hatarozott)

Az intézmény &ltal nydjtott szocidlis étkezés tartalma (pl. kiszéllitassal, milyen idékdzénként,
diéta)

Téritési dijak
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Az adatkezelés idGtartama:

Téréini kell az adatokat, ha az ellatasra vonatkozo igény a teljesitését megelSzGen megszlnik.
A szocialis elldtasra vald jogosultsag megszinésétsl szamitott 6t év elteltével torlenddk az
adatok (1993. évi Ill. tv. 23.§ (1)).

Megismerésre jogosultak kore:
- Aszocialis igazgatasrol és szocialis elldtasokrol sz616 1993. évilll. térvény 21.8-a szerint
a fenti adatok csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megallapito
szocialis hataskort gyakorlé szervnek szolgéltathatd.
- érintett (Szt. 22.8)
- igazgatd, feladattal megbizott kdzalkalmazott.

Adattovabbitas:

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évilll. torvény 21.§-a szerint a fenti
adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megallapitd szocialis
hataskort gyakorlé szervnek szolgéltathato.

8. Kimutatas igénybe vett étkezésekrél

Adatkezel6: R&jtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozd:

Az adatkezelés célja:
Az elltottak (beleértve a gyermekeket) részére biztositott étkezések nyilvantartasa.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Rojtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizérdlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
tovabba a szocidlis igazgatasrol szolé 1993. évi lll. tdrvény 94/C. §, valamint a személyes
gondoskodast nyuijté szocialis intézmények szakmai feladatairdl és miikédésik feltételeirdl
sz616 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet, illetve Szocidlis Agazati Portdlon kozzétett dokumentum
hazsnalata.

Erintettek: elldtast igényld érintett, térvényes képviseld

Cimzett: igazgato, feladat elldtasdval megbizott kdzalkalmazott
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Kezelt adatok kore:
Osszesitd tablazat, tartalmazza az ellatottak nevet, igényelt étkezések szamat, napok szerinti
kimutatasat, el6z6 id&szakrdl elszamolt lemondasokat, befizetett téritési dijakat, a kévetkez
idGszakra elszdmolandé lemonddst, cimet, annak nyilvantartasat, hogy az igénylé elvitellel
vagy kiszallitassal kéri a szocialis étkezést.

Az adatkezelés id6tartama:

T6rdlni kell az adatokat, ha az elltasra vonatkozé igény a teljesitését megel6z6en megsziinik.
A szocidlis elldtasra valé jogosultsdg megszinéséts| szamitott 6t év elteltével térlenddk az
adatok (1993. évi lll. tv. 23.§ (1)).

Megismerésre jogosultak kore:
- Aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrél sz616 1993. évi lil. toérvény 21.§-a szerint
a fenti adatok csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megillapitd
szocialis hataskort gyakorld szervnek szolgéltathatd.
- érintett (Szt. 22.8)
- igazgatd, feladattal megbizott kdzalkalmazott.

Adattovabbitas:

A szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl sz616 1993. évi Il térvény 21.§-a szerint a fenti
adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsdgot megallapitd szocidlis
hataskort gyakorld szervnek szolgaltathaté.
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IV. KOZNEVELESI FOGLALKOZTATOTTI JOGVISZONYBAN, MUNKAVISZONYBAN ES
KOZALKALMAZOTT! JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A koéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, kdzalkalmazotti jogviszonyban alldkrdl és a
munkaviszonyban allokrél kizardlag olyan adatok kérhetdk, illetve tarthatdk nyilvan, valamint
olyan munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhet6k, amelyek a jogviszony
|étesitéséhez, fenntartdsdhoz, megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-j6léti juttatasok
igénybevételéhez sziikségesek, és a foglalkoztatott személyiségi jogdt nem sértik.

Ezt a kdvetelményt mér a betéltetlen allashelyekre torténé palyaztatasok sordn is be kell
tartani.

A munkaltatd a foglalkoztatottaktdl kizardlag olyan nyilatkozat megtételét vagy személyes
adat kozlését kovetelheti, amely a jogviszony létesitése, teljesitése, megsziinése
(megsziintetése) vagy a kozalkalmazotti térvény, a pedagdgusok Uj életpalyajardl, illetve a
Munka Térvénykényvébdl szarmazd igény érvényesitéséhez sziikséges.

A munkaltaté a foglalkoztatott okmanyairdl (példaul személyi igazolvany, bizonyitvanyok,
erkdlcsi bizonyitvdny) nem készithet mésolatot. A masolat nem rendelkezik olyan bizonyité
erével, hogy hiteles mésolata egy érvényes hatdsagi okmanynak, tovdbba nem alkalmas a
személyazonossag megadllapitdsdra sem. A foglalkoztatottaktdl csak az okirat bemutatasa
kévetelhetd, azokrél masolatot késziteni, majd a készitett mdsolatot tarolni nem lehet,
elegendd azok bemutatdsa, valamint a sziikséges adatok feljegyzése a munkaltato altal. A
munkaltaté ebbdl kifolydlag egy nyilatkozatot irat ald azon foglalkoztatottakkal, akinek a
munkakoriik betdltéséhez sziikséges valamely képesités, annak igazoldsara, hogy a munkakor
betdltéséhez sztikséges képzettséggel rendelkeznek.

1. Allashelyre jelentkezék

A Rojtokmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha anonim allashirdetést nem ad fel, az
allashirdetésben minden alkalommal megjeléli az adatkezel6 személyét. A pedagdgusok Uj
életpalyajarol sz6lo térvény és a kbzalkalmazotti térvény elbirdsainak megfelelen kdznevelési
foglalkoztatotti jogviszony és kdzalkalmazotti jogviszony palydzat alapjan létesithetd. Csak
olyan személyt lehet kinevezni, aki a palyazaton részt vett és a pdalydzati kiirdsnak megfelelt. A
palyazatot a kinevezési jogkdr gyakorléja irja ki.

A péalyazonak a palyazathoz csatolnia kell:
- akiilén jogszabdalyban vagy a palyazatban el&irt kdvetelmények igazolasara vonatkozé

okiratokat,
- valamint arrdl szélé nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Gsszefliggésben szlikséges kezeléséhez hozzajarul.

A Rojtokmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha betdltetlen allasaira a kévetkezé harom mddon
jelentkeznek:
- személyesen

- postai uton
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- elektronikusan (e-mail-ben)

A benyujtott palyazat csak a palydzd beleegyezésével kéz6lhets harmadik személyel.

Adatkezeld: Réjtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha

Amennyiben allashirdetés feladasara kerl sor, az kizardlag akként térténhet, hogy a hirdetés
szovegébdl egyértelmlen megallapithatd legyen az AdatkezelS neve és elérhet8sége.

A Réjtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha a betéltetlen allashelyre jelentkez6k 6néletrajzét
és a roluk késziilt elemzést a palyazatok elbirdldsa utdn egy évig megbrzi, az igazgatoi
irodaban, zarhato szekrényben. Amennyiben megiiresedik allds, a jelentkezét felkeresik.
Amennyiben a palyazati dokumentum megdrzéséhez a palydazé nem jarul hozza, azt az
elbiralas utan az Adatkezel§ azonnal visszaadja, vagy ha az érintett nem jelentkezik érte, 90
nap eltelte utdn megsemmisiti.

Az adatkezelés célja:

A betéltetlen allashelyekre mielébb megtaldini a lehetd legalkalmasabb személyt.
A Réjtokmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha az allashelyre jelentkezd, de felvételt nem nyert

személyek adtaibdl adatbazist nem hoz létre.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Rojtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mdodon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzdjaruldsa az éllashelyre
torténd jelentkezéssel, adatai megadasaval.

- 1992. évi XXXIIL. térvény

- apedagodgusok uj életpdalydjardl sz6lé 2023. évi LIl torvény

Kezelt adatok kore:

- érintett személy neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, telefonszama, e-mail cime,

- iskolai végzettség, szakmai képesités megnevezése, iskolai végzettséget, szakmai
képesitést igazold bizonyitvany szama,

- erkolcsi bizonyitvany szamat, az abban foglalt megallapitast,
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- szakmai tapasztalat, adatok korabban betditétt munkakdrokrél,

- egyéb, a palyazé dltal 6nként csatolt adatok: pl. fénykép, munkakdr betoltését
befolyasolé egészségiigyi allapot, betegség leirasa, tovabbi személyes adatok (TAJ
szam, addazonositd jel, bankszamlaszam, stb.).

Az adatkezelés id6tartama:

Jogviszony létesitése esetén a létesitett jogviszony megsziinését kdvetd 5 évig.
Jogviszony létesitése nélkiil a palydztatasi eljaras lezarulasaig, az allashely betoltéséig.
A palyazé eziranyu kifejezett hozzdjérulasaval a palyazati eljdrast kovetd 1 évig.

Megismerésre jogosultak kore:
- a Rojtékmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha jogosultsaggal rendelkezd dolgoz6i

Adattovabbitas:
Az 4llasra jelentkez6k adatai nem kertilnek tovébbitasra.

2. Kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, koézalkalmazotti jogviszonyban vagy
munkaviszonyban allék adatai

A jogviszony létrejéttének részeként a foglalkoztaté nyilvantartasba veszi az Gsszes olyan
személyes, a jogviszony keletkeztetéséhez és  fenntartdsdhoz, illetve az
illetményszamfejtéshez szilikséges adatot, amelyet a jogviszony fennalldsa alatt nyilvantart.

A személyes adatokban bekévetkezett valtozasokat a foglalkoztatott 8 napon beliil kételes
jelezni a munkaltaté felé. A valtozast igazold dokumentum alapjan az dj adatok 2 munkanapon
beliil frissitésre kertilnek.

A foglalkoztatottak adatai a R6jtokmuzsaji Akdacvirag Ovoda és Konyha székhelyén keriinek
tarolasra olyan médon, hogy a személyes adatokat tartalmazé kartonok olyan irodaban
keriiltek elhelyezésre, amelyhez kizardlag az azokkal dolgozd, hozzéférési jogosultsaggal
rendelkez6 személyek rendelkeznek kulccsal. Az intézményben minden dolgozénak van egy
irasban vezetett személyi dossziéja, amelyben megtaldlhatdk a dolgoz6k legfontosabb adatait
tartalmazé iratai. A személyi dosszié megtekintésére csak a munkaltatdi jogkér gyakorldja (az
igazgatd és helyettese), illetve ellendrzés céljabol a fenntartd jogosult. A személyi dosszie
ezentul tartalmazza a dolgozé kordbbi jogviszonyigazolasait. Megtaldlhaté még egy irdsos
nyomtatvany, amelyben a dolgozé legfontosabb adatai taldlhatéak meg, illetve egy jogviszony
szamitasi lap, a palyazati anyag, nyomtatvény a kinevezésrdl és modositasairol.

Az intézmény a régebb 6ta dolgozdk esetén vezet egy irasos adatfelvételi lapot és egy
adatvaltozasi lapot.

Ezen tul tiizfallal védett szamitastechnikai eszkdzon, jelszéval védett programokban is tarolnak
dolgozoi adatokat.

Adatkezelé: R&jtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
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Adatfeldolgozé: Magyar Allamkincstar
Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés dltalanos célja:
Munkaltatéi kotelezettségek teljesitése, jogszabdlyban meghatérozott nyilvantartasok
vezetése, bejelentések, bevalldsok készitése, illetményszdmfejtés.

Adatkezelés célhoz kétottsége elvének megvalésuldsa: a Réjt6kmuzsaji Akacvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethets médon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) és c) pontjai, kivételesen a 6. cikk (1) bekezdés
a) pontja

- apedagdgusok Uj életpalyajardl sz616 2023. évi L. térvény 39. §, 133, § és 4. melléklete

- a kozalkalmazottakrdl szolé 1992. évi XXXIII. térveny 20.§ (8)-(9) bekezdése,

- a Munka Torvénykdnyvérél sz616 2012. évi I. térvény 10. § (1) bekezdése, 11/A. §

- atdrsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra valé jogosultakrél, valamint e
szolgéltatasok fedezetérd| szl6 1997. évi LXXX. térvény 2. § (5) és (7) bekezdése,
tovabbd 44. § (1) bekezdése

- atdrsadalombiztositasi nyugelldtasrdl sz616 1997. évi LXXXI. térvény 99/A. §

- azadodzas rendjérdl sz616 2017. évi CL térvény 50. §

Kezelt adatok kategéridi az adatkezelés célja szerint:

A kezelt adatok kategdriai Név, sziiletési hely, sziletési idg, anyja neve, lakcim,
tartézkodasi hely, addazonositd jel,
tarsadalombiztositasi azonositd jel, a kinevezés
id6pontja, munkakér, besorolas, havi illetmény és
potlékok,  munkavégzés helye, kdznevelési

foglalkoztatott jogviszonyanak kezdete,
tdrsadalombiztositdsi adatok, bankszamlaszam,
el6z6  munkaltatéi  igazolds, végzettségre,

képzettségre vonatkozé adatok, személyazonositd
okmdny adatai, lakcimkartya adatai, Onéletrajz
Az adatkezelés id6tartama Jogviszony megsziinését kdvetd 3 év
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Nyugdijmegallapitashoz szlikséges iratok:
nyugdijkorhatdr elérését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdek( vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében végzett  feladat
végrehajtasdhoz szlikséges

Az adatok forrasa

Kézvetlendl az érintett

Cimzett (ha van)

lgazgatd, Magyar Allamkincstdr, Sopronkévesdi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Ko6zlés célja (ha van cimzett)

a koznevelési foglalkoztatott, koézalkalmazott
kinevezése, személyzeti nyilvantartas vezetése,
illetmény szamfejtéshez sziikséges adatok

Adatfeldolgoz6 (ha van)

Magyar Allamkincstér

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

illetmény szamfejtéshez szlikséges adatkezelés

Adatfeldolgozd (ha van)

Rendszergazda (szlikség esetén) Magyar
Allamkincstér, Sopronkdvesdi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal

Kodzlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Jogosultsagok bedllitdsa, nyilvantartasba vétel,
iratok készitése

A kezelt adatok kategdriai

Név, sziiletési hely, sziiletési id§, anyja neve, lakcim,
tartozkodasi hely, addazonositd jel,
tarsadalombiztositasi azonositd jel, a munkaviszony
kezdetének idépontja, munkakdr, munkabér,
munkavégzés helye, tdrsadalombiztositasi adatok,
bankszamlaszam, el6z6 munkéltatdi igazolas,
végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok,
személyazonosité okmany adatai, lakcimkartya
adatai, 6néletrajz

Az adatkezelés id6tartama

Jogviszony megszlinését kdvetd 3 év
Nyugdijmegallapitashoz szlikséges iratok:
nyugdijkorhatdr elérését kévetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdekl vagy az
adatkezelSre ruhdzott koézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak  keretében végzett  feladat
végrehajtasdhoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetlenil az érintett

63




Cimzett (ha van)

lgazgats, Magyar Allamkincstar, Sopronkévesdi
K6z8s Onkorméanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

a munkaviszony létrejotte, személyzeti
nyilvdntartas vezetése, munkabér szamfejtéshez
szlikséges adatok

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd)

munkabér szamfejtéshez sziikséges adatkezelés

Adatfeldolgozé (ha van)

Rendszergazda (szlikség esetén) Magyar
Allamkincstar, Sopronkévesdi K&zds Onkormanyzati
Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé)

Jogosultsagok bedllitasa, nyilvantartasba vétel,
iratok készitése

A kezelt adatok kategdridi Név, munkakdr, iskolai végzettség, szakképzettség,
szakmai gyakorlat, nyelvtudas, szakmai
kompetencidk, beosztassal, munkakérrel
kapcsolatos adatok, esetleg jogosultsagok

Az adatkezelés idGtartama Kéznevelési foglalkoztatotti jogviszony,

kézalkalmazotti jogviszony vagy munkaviszony
megsz(inését kdvetd 3 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdekii vagy az
adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrdsa

kézvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

lgazgatd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Munkakéri feladatok meghatdrozésa, jogszabaly
altal el8irt tajékoztatasi kotelezettség teljesitése

Adatfeldolgoz6 (ha van)

Sopronkévesdi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

Kdzlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Munkakori lefrdsok és a sziikséges tajékoztatok
elkészitése
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A kezelt adatok kategériai

Név, Szlletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartozkodasi hely, Addazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonositd jel, a kdznevelési
foglalkoztatotti vagy kdzalkalmazotti kinevezés vagy
munkaviszony ideje, munkakér, FEOR szam,
gyermekek adatai (szlletési hely, sziletési idé6,
anyja neve, lakcim, adazonosité jel, TAJ szam),
tarsadalombiztositasi adatok, onkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyezd és
egészségpénztari adatok, bankszamlaszam, el6z6
munkaltatdi igazolds, végzettségre, képzettségre
vonatkozd adatok, térzsszam

Az adatkezelés id6tartama

Jogviszony megsz(inését kdvets 3 év
Nyugdij megallapitdsat érinté adatok: nyugdij
korhatdr elérését kovets 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekd vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kézvetlentl az érintett

Cimzett (ha van)

logszabalyban feljogositott szerv

Kézlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kézlés célja (ha van cimzett)

Adatszolgaltatasok elkészitése és benyujtasa

A kezelt adatok kategoriai

Név, anyja neve, foglalkoztatasi jogviszony
megszlintetésére (mddositasara) vonatkozo irat
szama, tartalma, kelte és hatalya, munkavégzés alodli
felmentés napja, munkarendje, betegallomany
esetén annak elsé és utolsé napja, munkahelye,
érintettnek jard évi szabadsagnapok szama, ebbdl
kivett szabadsdgnapok szdma, évi tanulmanyi
szabadsagnapok szama, ebbdl kivett tanulmanyi

65



szabadsagnapok szama, illetményeléleg tartozds
Osszege

Az adatkezelés id6tartama

A jogviszony megsziinését kovetd 3 év
Nyugdij megallapitdsat érinté adatok: nyugdij
korhatar elérését kévetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk 1. bek. e) pont: kdzérdek(i vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi  jogositvany
gyakorldsanak  keretében  végzett  feladat
végrehajtasdhoz szlikséges

Az adatok forrasa

Kozvetlentl az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kézlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar, Sopronkdvesdi  Kdzds
Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogviszony megsz(intetése

A kezelt adatok kategoridi

A jelentkezd altal benyujtott 6néletrajz, kiiléndsen
az abban jellemzéen szereplé kévetkez6k adatok:
név, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcim,
tanulmanyok, korabbi munkahelyek

Az adatkezelés idétartama

Azonnal megsemmisitésre keriilnek

Az adatkezelés jogalapja

Az érintett hozzdjaruldsa (GDPR 6. cikk (1) bek. a)
pont)

Az adatok forrasa

Kozvetlendl az érintett

Cimzett (ha van)

Igazgatd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Megsemmisitésre engedély kérése

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

| A kezelt adatok kategoridi

Szakmai 6néletrajz, szakmai kozéleti tevékenység,
szakmai gyakorlatvezetés, mentori tevékenység,
elismerések

Az adatkezelés idétartama

A jogviszony megsziinését kdvetden
megsemmisitésre kertilnek.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a pont: az érintett
hozzajarulasa
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Az adatok forrasa

Kdzvetlenll az érintett

Cimzett (ha van)

lgazgato

Kézlés célja (ha van cimzett)

palyazati anyagok kezelése

A kezelt adatok kategoriai

név jelenlegi beosztas, képesitések, fels6foku iskolai
végzettségek, korabbi munkahelyek és a jogviszony
megszlinésének a mddja, munkaviszony kezdete és
vége a korabbi munkahelyeken, munkaviszonyban
toltott idé beszdmitds a fizetési fokozathoz,

felmentéshez, jubileumi jutalomhoz,

végkielégitéshez

Az adatkezelés idStartama

Jogviszony megsz(inését kdvetd 3 év

| Nyugdijmegallapitashoz szlikséges iratok:

nyugdijkorhatar elérését kévets 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett  feladat
végrehajtasdhoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kézvetlentl az érintett

Cimzett (ha van)

Igazgato

Kézlés célja (ha van cimzett)

jogviszony nyilvantartasa

Cimzett (ha van)

Kézlés célja (ha van cimzett)

A kezelt adatok kategoriai

név, sziiletési hely ésidg, anyja neve, gyermek neve,
gyermek sziiletési helye és ideje, GYED és GYES
miatti tavollat id6tartama

Az adatkezelés id6tartama

a 20/2012 (VH1.31) EMMI rendelet 1. melléklete
szerint a nyilatkozatok meg6rzési ideje 50 év

Az adatkezelés jogalapja

kozérdekdi vagy az adatkezel6re ruhdzott
kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges (GDPR 6.
cikk (1) bek. e) pont)

Az adatok forrasa

Kézvetlenil az érintett, tovdbba intézményi
nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Kézlés célja (ha van cimzett)
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l A kezelt adatok kategoriai

lgyiratszam, szakfeladat szama és megnevezése,

személyazonosité igazolvany szama, FEOR szdm,
név, lakcim, munkaltatd megnevezése, jelenlegi
beosztds, besorolds, illetmény, jogviszony kezd§
id6pontjanak a megallapitasa

Az adatkezelés id6tartama

Jogviszony megsz(inését kdvets 3 év
Nyugdijmegallapitashoz szlikséges iratok:
nyugdijkorhatar elérését kbvetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges (GDPR 6.
cikk (1) bek. e) pont)

Az adatok forrasa

Kézvetlentl az érintett

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

A kezelt adatok kategériéi |

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id§, Anyja neve,
Lakcim, Tartdzkodasi hely, Addazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonositd jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakér, Kulcsszdm, FEOR szdm,
Munkaid8, Munkavégzés helye, Probaidé tartama,
Legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség
esetén mind), meghatdrozott munkakor betoltésére
jogosito iratok, koézalkalmazotti és kdznevelési
foglalkoztatotti jogviszony id6tartama,
Kézalkalmazotti vagy koznevelési foglalkoztatotti
jogviszony kezdete, Fizetési osztalyba és fokozatba
soroldsa, az el6z6 jogviszony(ok) beszamitasdhoz
szitkséges adatok, llletmény (havi illetmény
megallapitasa, garantalt illetmény, illetménye
Osszesen), Gyermekek adatai (sziiletési anyakdnyvi
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kivonat, tartds betegségek), Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyez§  és  egészségpénztari  adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatéi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozo adatok,
alapbér, pétlékok és egyéb juttatasok,

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inését kovetéen, a KIRA
adatait nem az intézmény dolgozza fel. Az
intézménynél maradé iratok esetében a megdrzési
id6:
- Ajogviszony megsziinését kdvetd 3 év
- Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok:
nyugdijkorhatar betdltését kévetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdek( vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetlenti az érintett

Cimzett (ha van)

lgazaté, Sopronkdvesdi Kozés Onkormanyzati
Hivatal

Kdzlés célja (ha van cimzett)

KIRA rendszer {izemeltetése, kételez6
nyilvantartasok vezetése, illetményszamfejtés

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, Kormdnyhivatal, Birdsagok,
érintett kereskedelmi bankok, Onkorményzatok,
kozintézmények (6voda, iskola), Végrehajté Iroda,
nyugdijpénztarak

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

KIRA rendszer lizemeltetése, kételez6
nyilvantartasok vezetése, illetményszamfejtés
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A kezelt adatok kategér

A foglalkoztatott neve (lednykori neve), sziiletési
neve, neme, sziiletési helye, ideje, anyja neve, TAJ
szama, addazonositd jele, lakéhelye, tartdzkodasi
hely, telefonszama, csaladi allapota, fizetési

szdmlaszama, e-mail cime, tgyfélkapu
elérhetsége, legmagasabb iskolai végzettsége
(tobb végzettség esetén valamennyi),

szakképzettsége(i), iskolarendszeren kiviili oktatds
keretében szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatarozott munkakér betdltésére jogositd
okiratok adatai, tudomanyos fokozata, idegennyelv-
ismerete, pedagdgus-tovabbképzésre vonatkozé
adatai, jogositvannyal rendlekezése, ha a munkakér
ellatasahoz sziikséges.

A jogviszonya kezdete, a beszamitdsnal figyelmen
kiviil hagyandé tévollét jogcime, id6tartama. A
kordbbi munkahelyek és a munkaviszony jelleg(
jogviszony  tipusanak, kezd6 és  befejezd
id6pontjanak megnevezése, szakmai gyakorlati idgk
a betdltétt munkakér vagy 6raadéi megbizas
megjeldlésével, a jutalom és a végkielégités
mértéke  kiszdmitdsdnak  alapjdul  szolgalé
id6tartamok, jogviszonya hatdrozott idejének
lejarta vagy hatarozatlan idStartama.
Allampolgérsaga, a biniigyi nyilvantarté szerv altal
kiallitott hatdségi  bizonyitvany széma, kelte,
munkakére, FEOR szdma, a k&znevelési
foglalkoztatotti jogvizsonyban vagy kézalkalmazotti
jogviszonyban allé jelenlegi besorolasa,
besoroldsanak idépontja, kdvetkezd mindsitésének
esedéekessége, vezetdi megbizasa, prébaids adatai,
teljesitményértékelés  idépontja,  eredménye,
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torvenyi keretek kozott az illetmény-
meghatarozasrél sz6lé munkaltatéi dontés, a
jutalom, kitlintetés, céljuttatds, egyéb juttatdsok
id6pontja, Osszege, a korabbi szabalyozas alapjan
kifizetett jubileumi jutalom jogcime, teljes-, rész-
vagy csokkentett munkaidejének  mértéke,
szabadsag mértéke, igénybevétele, kinevezéstdl
eltér6  foglalkoztatdsra  vonatkozd  adatok,
kartaritési  felel6sségre  vonatkozd  adatok,
Osszeférhetetlenséggel, tovabbi  jogviszonnyal
kapcsolatos  adatok, kotelez6  alkalmassagi
vizsgalatra vonatkozo adatok, palyazata,
dnéletrajza, érdekképviseleti tagdij atutaldsara
adott megbizas teljesitéséhez sziikséges adatok,
oktatasi azonosito szama, pedagoégus
igazolvanyanak szdma, fegyelmi felel6sségre
vonatkozé adatok.

Eltartott gyermekei csalddi és utdneve, sziletési
helye, anyja szliletési csalddi és utdneve, lakdhelye,
lakdscime, tartdzkodasi helye, addaznositd jele,
tarsadalombiztositasi  azonositd jele, egyéb
eltartozttak szama, az eltartds kezdete,
csaladtamogatasi  kedvezményei, az  allami
készfizetd kezességvallaldssal 6sszefliggd adatok, a
hitelszerz6dést kotd pénzintézet neve, cime, az
allami kezességvallalassal biztositott hitel nagysaga,
a hitel lejartanak idépontja.

Munkaltatéjanak neve, székhelye, statisztikai
szamjele, feladatellatdsi helye.

Kéznevelési foglakoztatotti, kézalkalmazotti
jogviszonyanak, munkaviszonyanak megsz(inése,
megsziintetése idépontja, jogcime, a megszlinéssel,
megsziintetéssel Gsszefliggésben jard juttatdsok,
felmentési, lemondasi, felmondasi idé,
végkielégités adatai, athelyezés esetén a fogadd
munkaltaté adatai, a jogviszony megsz(inésének,
valamint a véglegesé a hatarozott idejd athelyezés
id6pontja, mddja, a végkielégités adatai.

Az adatkezelés id6tartama

Jogviszony megsz(inését kdvetd 50 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekd vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. A foglalkoztatotti
nyilvdntartds tartalma: a pedagdgusok (j
életpalyajarol szolé torvény 4. sz. melléklete
hatdrozza meg.

Az adatok forrasa

Kdzvetlentil az érintett
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Cimzett (ha van)

Igazgato

K&zlés célja (ha van cimzett)

nyilvantartds vezetése, bejegyzések

A nyilvdntartasba betekinthet

a kéznevelésben foglalkoztatott,

a munkaltatdi jogot gyakorld vezetd

a humanpolitikai, munkalgyi és
illetményszamfejtésti feladatokat elldté szerv e
feladattal megbizott munkatérsa feladatkérén beliil
a fenntarté

jogszabaly alapjan hatdsag vagy birdsag

Az adatkezelés célja

7 2z

A kezelt adatok kategoridi

A kozalkalmazott neve (lednykori neve), sziiletési

helye, ideje, anyja neve, TAJ szdma, addazonositd
jele, lakéhelye, tartozkoddsi hely, telefonszama,
csalddi allapota, gyermekeinek szlletési ideje,
egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete,
legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb végzettség
esetén valamennyi), szakképzettsége(i),
iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett
szakképesitése(i), valamint meghatarozott
munkakor betdltésére jogosité okiratok adatai,
tudomanyos fokozata, idegennyelv-ismerete, a
korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti
jogviszonyban t6ltott id6tartamok megnevezése, a
munkahely megnevezése, a megsziinés mddja,
idépontja, a kozalkalmazotti jogviszony kezdete,
allampolgarsaga, a blnlgyi nyilvantartd szerv aital
kidllitott hatdsdgi bizonyitvany szama, kelte, a
jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke
kiszamitdsanak alapjaul szolgadldé idGtartamok, a
kozalkalmazottat  foglalkoztatdé  szerv  neve,

72




székhelye, statisztikai szamjele, e szervnél a
jogviszony kezdete, a kozalkalmazott jelenlegi
besoroldsa, besoroldsanak id6pontja, vezetSi
heosztasa, FEOR-szama, cimadomanyozas,
jutalmazas, kitlintetés adatai, a min&sitések
idépontja és tartalma, személyi juttatdsok, a
kdzalkalmazott munkabdl valé tavollétének jogcime
és id6tartama, a koézalkalmazotti jogviszony
megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott
idejli athelyezés idépontja, mddja, a végkielégités
adatai, a kézalkalmazott munkavégzésére iranyuld
egyéb jogviszonyaval sszefliggd adatai

Az adatkezelés idGtartama

50 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekil vagy az
adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  vegzett feladat
végrehajtasadhoz  sziikséges. A kdzszolgalati
nyilvantartds tartalma: Kjt. 5. sz. mellékiete
hatarozza meg.

Az adatok forrasa

Kozvetlentl az érintett

Cimzett (ha van)

igazgatd

Kozlés célja (ha van cimzett)

nyilvantartds vezetése, bejegyzések

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo

A kezelt adatok kategoridi

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id8, Anyja neve,
Lakcim, Térsadalombiztositasi azonositd jel, a
jogviszonyba térténd kinevezés ideje, Munkakér,
Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi adat,
Munkakori alkalmassag eredménye

Az adatkezelés idGtartama

A jogviszony megsz(inését kovetd 3 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdek( vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasdhoz

Az adatok forrasa

Kézvetlenil az érintett, illetve munkalgyi
nyilvantartds, foglalkozas-egészségligyi orvos

Cimzett (ha van)

Jogszabdlyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Ellendrzés esetén

Adatfeldolgoz6 (ha van)

Foglalkozas-egészségligyi szolgdltatd
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K&zlés célja (ha van adatfeldolgozé

Foglalkozds-egészségligyi alkalmassagi ellenérzés
lefolytatasa

A kezelt adatok kategériai

Név, Sziiletési hely, Sziiletési idd, Anyja neve,

Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonositd jel,
Tarsadalombiztositasi azonositd jel, jogviszony
létrejéttének  ideje,  Munkakér, llletmény,

Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi adatok,

Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyezd  és egészségpénztari  adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatdi igazolas,

Végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok.

Az adatkezelés id6tartama

A jogviszony megsz(inését kivetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdézérdekii vagy az

adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsdnak  keretében  végzett feladat
végrehajtdsdhoz sziikséges

Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett, illetve munkadgyi
nyilvantartas

Cimzett (ha van) Erintett kereskedelmi bankok

Kdzlés célja (ha van cimzett) Bérfizetés

Adatfeldolgozé (ha van) Magyar Allamkicsntdr, Sopronkévesdi Kdzds

Onkormanyzati Hivatal

Kézlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

A kezelt adatok kategériai

Név, munkahely, munkakér, elérhet8ség, sziiletési
hely, id8, végzettség igazolasira vonatkozd adatok,
Uj képzésre vonatkozé adatok.

Az adatkezelés id6tartama

Jogviszony megsz(inése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdek(i vagy az

adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett  feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa Kézvetlenil az érintett, illetve munkaiigyi

nyilvantartds

Cimzett (ha van)

lgazgatd, képzésszervezd
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Kozlés célja (ha van cimzett)

Részvétel, jelentkezés elkészitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Programelemenként eltéréen a képzést bonyolitd
partner és annak kapcsolattartdja

K&zlés célja (ha van adatfeldolgozé

Szolgaltatas biztositasa

A kezelt adatok kategdriai

Név, Addazonositd jel, Tarsadalombiztositasi
azonositd jel, Foglalkoztatd szervezet, Munkakar,
[letmény, Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi
adatok, T6rzsszam

Az adatkezelés idGtartama

A jogviszony megsz(inését kovetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: K&zérdek(i vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak  keretében végzett  feladat
végrehajtdsahoz sziikséges

Az adatok forrdsa

Munkaligyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar
Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

| A"k\ézelt édatok kéiégorlal

Név, Sziletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartdozkodasi hely, Adodazonositd jel,
Tarsadalombiztositasi azonositd jel, a jogviszony
kezdete, Munkakér, FEOR széam, Illetmény,
Gyermekek adatai (név, sziiletési id6, TAJ szam,
fogyatékossag), Tarsadalombiztositasi  adatok,
Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyezd  és  egészségpénztari  adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatdi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozd adatok

Az adatkezelés id6tartama

Addév végét kovetd 5 év eléviilési idbig
Nyugdijazast érintd iratok, bevalldsok: érintettre
irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatart kovets 5 év
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Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdekii vagy az
adatkezel6re ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak  keretében  végzett  feladat
végrehajtasidhoz szlikséges

Az adatok forrasa

Munkaligyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabdlyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabdlyban eléirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar
Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Kézlés célja (ha van adatfeldolgozd

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

A kezelt adatok kategoriai

Név, Sziiletési hely, Szliletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartdzkodasi hely, Addazonositd jel,
Tarsadalombiztositasi azonositd jel, jogviszony
kezdete, Munkakér, llletmény, Gyermekek adatai
(szliletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
addazonositd jel, TAJ szam), Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyez6  és  egészségpénztari  adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatéi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozd adatok,
Varanddssag

Az adatkezelés idGtartama

Dokumentum keletkezését kdvetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdek( vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett  feladat
végrehajtasdhoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kbzvetlenil az érintett, illetve munkaigyi
nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabdalyban el6irt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozd (ha van)

Magyar Allamkincstar, Sopronkévesdi  Kozds
Onkormanyzati Hivatal
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Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

| Aﬂkeielf adatok kategoridi

Név, Beosztas, Informatikai azonosito, Felhasznalo-
név, Jogosultsagi szerepkdr

Az adatkezelés id6tartama

Jogviszony megsziinése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdekii vagy az
adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett  feladat
végrehajtasahoz szlikséges

Az adatok forrdsa

Kozvetlenil az érintett, tovdbbd munkatgyi
nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Rendszergazda

Kozlés célja (ha van cimzett)

informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitasa

Adatfeldolgoz6 (ha van)

Rendszergazda

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitasa

A kezelt adatok kategoriai

oktatasi azonositdé szam, végzettségére és
szakképzettségére vonatkozd adatok (felsSoktatasi
intézmény neve, oklevél szdma, végzettség,
szakképzettség, a végzettség, szakképzettség, a
pedagdgus-szakvizsga, tudomanyos fokozat
megszerzésének ideje, munkakor megnevezése,
munkaltatd neve, cime, OM azonositdja,

munkavégzés helye,
jogviszony kezdetének ideje, megsz(inésének
jogcime és ideje, vezetdi beosztas,
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besorolds, jogviszony, munkaviszony idétartama
munkaid6 mértéke, tartds tavollét id6tartama,
email cim, el6menetellel, pedagdgiai-szakmai
ellendrzéssel, pedagdgus-tovabbképzési
kételezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok
(a szakmai gyakorlat ideje, akadémiai tagsag,
munkaid6-kedvezményének  tényét,  mindsits

vizsgajanak kinevezési okmanyban,
munkaszerzédésben rogzitett hatarideje, minésitd
vizsgajanak, mindsitd eljarasra torténd

jelentkezésének idépontja, a minésits vizsga és a
minGsitési eljaras id6pontjat és eredménye, az
alkalmazottat érint8 pedagdgiai-szakmai ellenérzés
id6pontja, megallapitésai).

Az adatkezelés id6tartama

A KIR rendszerben tarolt személyes adatok 3 évente
fellilvizsgalatra keriilnek.

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése és az adatkezel8re
vonatkozd kézérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott
kézhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében
végzett feladat végrehajtasa, valamint az Onytv. 4.
§ (1) bekezdés a) pontja, illetve a (2) bekezdés a), b)
pontja, valamint az 5. § (2) bekezdés 1-2., valamint
6-9. pontja figyelemmela GDPR 9. cikk (2) bekezdés
g) pontjaban foglaltakra.

Az adatok forrdsa

Kézvetlenll az érintett, valamint a KIR rendszerbe
Onytv. 6. § (1) bekezdése és a nemzeti kéznevelésrgi
52616 2011. évi CXC. térvény végrehajtasardl
rendelkez§ 229/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelet 2. §,
illetve 14-18. §-ai alapjan a kdznevelési intézmények
képviseldi szolgéltatjak.

Cimzett (ha van)

Kézlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgoz6 (ha van)

Oktatasi Hivatal

Kdzlés célja (ha van adatfeldolgozé

jogszabaly alapjan kételez6 nyilvantartas

A kezelt adatok katégo’riat

Név, munkakér, aldiras, oktatas id6pontja és oktatas

tartalma

Az adatkezelés id6tartama

5 év
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Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdek( vagy az
adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak  keretében  végzett  feladat
végrehajtasdhoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kdzvetlentl az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatdsag, katasztrofavédelem

Kozlés célja (ha van cimzett)

Ellendrzés keretében oktatasi naplok bemutatasa

Adatfeldolgozd (ha van)

Munkavédelmi szaktevékenységet ellatd vallalkozo

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Nyilvantartasok vezetése, jegyz6konyvek
elkészitése, bejelentése

A kezelt adatok kategériéi

Név, sziiletési név, anyja neve, szlletési hely, idg,
anyja neve, TAJ szam, allampolgdrség, nem, lakcim,
munkakér és feor szam, foglalkoztatds jellege, a
balesettel kapcsolatos adatok, koztiik egészségligyi
adatok.

Az adatkezelés idGtartama

5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdek{ vagy az |
adatkezel6re ruhdazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett  feladat
végrehajtasdhoz szlikséges

Az adatok forrasa

Kozvetlentil az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatdsag, Magyar Allamkincstar

Kdzlés célja (ha van cimzett)

Kotelez§  adatszolgaltatds, baleseti tappénz
folydsitasa

Adatfeldolgozd (ha van)

Munkavédelmi szolgaltato

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Szaktevékenység ellatasa
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Az adatkezelés idGtartama:

Adatok kore

Megdrzési idé
munkaviszony
megsziinését kovetd

Nyugdij ~megallapitasdhoz  sziikséges adatok  (biztositasi Oregségi

jogviszonyra és jarulékfizetésre vonatkozé adatok) nyugdijkorhatar
elérését kovetd 6t év

Foglalkoztatotti alapnyilvantartas és a kapcsolédé egyéb 50 év

nyilvantartdsok

llletménnyilvantartas 10 év

Munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 5 év

Megismerésre jogosultak kore:
- akoznevelésben foglalkoztatott, kézalkalmazott
- amunkaltatdi jogot gyakorlé igazgatd

- a humanpolitikai, munkatgyi és illetményszamfejtésti feladatokat elldté szerv e

feladattal megbizott munkatarsa feladatkérén beldil
- afenntartd
- jogszabdly alapjdn hatdsag vagy birdsag

Adattovabbitas adatfeldolgozéknak:

1. Magyar Allamkincstarnak, mint bérszémfejtési adatfeldolgozénak (Magyar

Allamkincstar Somogy Varmegyei llletményszamfejtési Kézpont, 7400 Kaposvar,

Rakdczi tér 7-8..)

2. foglalkozas-egészségligyi szolgélat (dr. Féldvari Istvan e.v., 9444 Fertdszentmiklds,

Ifjusdg tér 5.)

o U oA W

Egyéb adattovibbitas:
Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint.

munkavédelmi szaktevékenységet ellaté (Fyrex Kft., 9700 Szombathely, Varasd u. 10.)
rendszergazda (Tardi Péter, Dirat Bt. 9024 Gyér, Répce u. 15.)

Sopronkévesdi K6z6s Onkormaényzati Hivatal (9483 Sopronkévesd, Kossuth u. 77.)
postazasi és kézbesitési célbdl a Magyar Postanak (1138 Budapest, Dunavirag u. 2-6.)

3. Foglalkoztatottak munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalatokkal osszefiigg6 adatai

A munkaltatd a foglalkoztatottal csak olyan alkalmassagi vizsgélatot alkalmazhat, amelyet
munkaviszonyra vonatkoz6 jogszabdly ir elS, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé
szabdlyban meghatarozott jog gyakorldsa illetve kotelezettség teljesitése érdekében

sziikséges.

A munkdltatd az alkalmasségi vizsgaval kapcsolatban csak azt az informéciét kaphatja meg,
hogy a vizsgélt személy alkalmas-e az adott munkakdrre vagy sem, illetve milyen feltételek
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biztositandék a munkakérbél adédé feladatok elldtasahoz. A vizsgdlat részleteit illetve annak
dokumentacidjat a munkaltaté nem ismeri meg, vizsgdlatra vonatkozd egészségligyi adatot az
alkalmassag tényén kiviil (,alkalmas”, ,nem alkalmas”, ,alkalmas az alabbi korldtozasokkal”)
nem kezel.

Az alkalmatlansag okat a munkaltatoval tilos kézéinil

Adatkezeld: Sopronkovesdi Nefelejcs Ovoda
Adatfeldolgozo: foglalkozas-egészségligyi orvos

Az adatkezelés altalanos célja:

A munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgélat célja annak megallapitasa, hogy egy meghatarozott
munkakérben és munkahelyen végzett tevékenység dltal okozott megterhelés a vizsgalt
személy szdmara milyen igénybevételt jelent és annak képes-e megfelelni. Az orvosi
alkalmassagi vizsgalatrol késziilt véleményt a munkadltatonak nyilvdn kell tartani, és a
hataskérrel felruhdzott hatésagnak be kell mutatni (pl. munkavédelmi hatdség).

Adatkezelés célhoz kotbttsége elvének megvaldsuldsa: a Rojtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizérdlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd madon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja

- amunkavédelemrsl szé16 1993. évi XClIl. térvény 49. § (1) bekezdés, 50. §

- munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmasség orvosi vizsgalatard!l és
véleményezésérdl sz616 33/1998. (V1. 24.) NM rendelet 13. § (1)-(4) bekezdései

Kezelt adatok kore:

- foglalkoztatott neve, sziiletési ideje, lakcime, TAJ szdma, munkakdre

- annak ténye, hogy a vizsgalt személy az adott munkakdrre alkalmas, ideiglenesen nem
alkalmas vagy nem alkalmas

- foglalkoztatassal kapcsolatos esetleges korlatozasok (pl. kézi anyagmozgatas tilalma
vagy korlatozasa, ionizal6 sugarzasban torténd munkavégzés tilalma, stb.)

Az adatkezelés idtartama: 3 év
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Megismerésre jogosultak kore:

- A Rojtékmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha igazgatodja
- hataskérrel rendelkezé hatdsagok ellenérzés keretében (pl. munkavédelmi hatésag,
munkaligyi hatdsag)

Adattovabbitas adatfeldolgozdknak:
- foglalkozas-egészségiigyi szolgélat

Tovabbitott adatok kore:
- foglalkoztatott neve, sziiletési ideje, lakcime, TAJ szama, munkakére

4. Az intézmény dolgozéi részére biztositott szamitdgép, laptop hasznilata

A munkaltatd az intézmény dolgozdi munkavégzéséhez asztali szamitégépet és laptopot
biztosit.

A dolgozéd a munkaviszonnyal &sszefiige6 magatartisa korében ellendrizhets. Az
ellenérzéshez a munkaltatd technikai eszkdzt is alkalmazhat, azonban errél a dolgozét
el6zetesen irdsban tajékoztatni kételes.

A foglalkoztatott a munkaltatd altal biztositott szamitastechnikai eszkdzéket magancélra nem
hasznalhatja, azon személyes adatokat nem kezelhet, nem tarolhat. A foglalkoztatott a
munkaltaté altal biztositott eszkdzoket kizardlag a munkaviszony teljesitése érdekében
haszndlhatja. A munkaltatd ellenérizheti az altala biztositott véges eszkoz6k hasznalatat,
azonban ellenGrzése soran csak az eszkézdn tarolt, munkaviszonnyal §sszefliggé adatokba
tekinthet be. Az ellenérzési jogosultsag szempontjabdl munkaviszonnyal 6sszefiiggé adatnak
mindsiil a munkaviszonnyal &sszefiiggd célra hasznalas korldtozasa, hiszen a korldtozas
betartasanak ellenérzéséhez sziikséges adat.

Adatkezel§: Rojt6kmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha

Az adatkezelés dltalanos célja: A Réjtékmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha szamitastechnikai
rendszerének védelme, a gyermekek és az intézmény dolgozdinak szdmitégépen tarolt
személyes adatainak a védelme, tovdbbd a munkavégzés ellenérzése.

Adatkezelés célhoz kétottsége elvének megvalésulésa: a Réjtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizdrdlag fenti cél megvalésulasa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd médon.
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Az adatkezelés jogalapja:

- az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges (GDPR 6. cikk (1)
bek. e) pontja)

- Munka Térvénykonyve 11/A.§-a biztositja a munkaltato szamara az ellendrzési
jogosultsagot az intézmény altal biztositott eszkozok esetén.

Kezelt adatok kore:
- afoglalkoztatott dltal kezelt szamitastechnikai eszk6zon tarolt valamennyi adat

Az adatkezelés idétartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem torténik

Megismerésre jogosultak kore:
- aRojtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha igazgatdja

A foglalkoztatott a jogviszonyba torténd kinevezésekor részletes tajékoztatast kapott a
maganhasznalat tiltasarol, az ellendrzés menetérdl és jelen szabdlyzatban foglaltakrél.

A foglalkoztatottak figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magancélra
hasznaljak az intézményi szamitastechnikai eszkdzdket, és azon személyes adatokat kezelnek
és tarolnak, Ggy nem kizart, hogy ezen adatokhoz térténd hozzaférés veszélyének teszi ki
magat, tovabba arra, hogy a tiltas megszegésének munkaugyi kdvetelményei lehetnek.

Az ellendrzést kizardlag a munkaltatéi jogok gyakorléja végezheti.

Az ellendrzésnél az érintett jelen lehet, ha ez nem lehetseges, az ellendrzés tand jeleniétében
végezhetd el.

Amennyiben nem munkavégzéshez kapcsolddo file-t, alkalmazdst, programot, stb. talal az
ellendrzés a dolgozd altal hasznalt gépen, és ez mar a file, alkalmazas, program, stb. nevébdl
is megallapithat6, a munkaltaté a dolgoz6t felhivja a torlésre, aki ezt haladéktalanul kételes
elvégezni.

Az ellendrzés jogszertisége érdekében a munkdlatot mindent megtesz annak érdekében, hogy
az ellenérzéssel ne keriiljenek sem a foglalkoztatottak, sem mas érintettek személyes adatai a
kezelésébe.
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5. A foglalkoztatottak részére biztositott Internet elérés hasznalata

A munkdltaté a foglalkoztatottak munkavégzéséhez Internet elérést biztosit. Nincs
megakadalyozva egyes oldalak latogatdsa, azonban a munkaltatd tiltja a foglalkoztatott
részére biztositott szamitdstechnikai eszkdzék és Internet elérés magancélu hasznalatit. A
munkaltaté  kilénésen tiltja a szélsGséges, rasszista, gy(ldletkelts, kirekesztd,
biincselekményre felhivé, bilncselekményt megvalésité vagy blincselekményt barmilyen
modon tdmogatd, illetve pornograf honlapok latogatasat.

Adatkezels: Rojt6kmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha

Az adatkezelés altalanos célja:

A Rojtdkmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha szamitastechnikai rendszerének védelme, a
foglalkoztatottak, valamint a gyermekek szamitégépen tarolt személyes adatainak a védelme,
tovabbd a munkavégzés ellendrzése.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Réjtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal ssze nem egyeztethets médon.

Az adatkezelés jogalapja:
- az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany

gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtisahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1)
bek. e) pontja)

- Munka Térvénykényve 11/A.§-a biztositia a munkaltatd szamara az ellendrzési
jogosultsagot az intézményi eszkdzok esetén.

Kezelt adatok kore:

- a foglalkoztatott altal ldtogatott oldalak, kezdeményezett letdltések (fészabdalyként
valds id6ben)
- tiltas rendszeres megsértése esetén naplézas megtekintése

Az adatkezelés id6tartama: tekintettel a tiltdsra, személyes adat kezelése nem térténik

Megismerésre jogosultak kore:

- a Rojtékmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha igazgatodja

84



A foglalkoztatott a kinevezésekor részletes tajékoztatast kapott a maganhasznalat tiltasardl,
az ellenérzés menetérdl és jelen szabalyzatban foglaltakrél.

A dolgozdk figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltds ellenére magdancélra
hasznaljak az Internet hozzaférést, a latogatott honlapok, bdngészések alapjan az ezen
adatokhoz térténd hozzaférés veszélyének teszi ki magat, tovabba arra, hogy a tiltas
megszegésének munkatigyi kdvetelményei lehetnek.

Az ellendrzést kizardlag a munkaltatéi jogok gyakorléja végezheti.

Az ellendrzésnél a foglalkoztatott jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellendrzés tanu
jelenlétében végezhetd el.

Az Internet hasznalat kérében fészabalyként a munkaltaté nem ellendrzi a foglalkoztatott
korabbi, a rendszer altal naplézott Internet hasznalatat, kizardlag az aktudlisan megnyitott
oldalakat tekinti at.

Amennyiben egy foglalkoztatottal kapcsolatban legaldbb harom alkalommal eléfordul, hogy
az ellendrzés szabdlytalansagot tar fel, a munkaltato jogosult a naplézott internetes
el6zményeket attekinteni.

Az ellenérzés jogszeriisége érdekében a munkalatot mindent megtesz annak érdekében, hogy
az ellenérzéssel ne keriiljenek sem a foglalkoztatottak, sem mas érintettek személyes adatai a
kezelésébe.

6. A pedagogusok adatainak kezelése a Kodznevelési Informaciés Rendszerben (KIR)

A Réjtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX.
térvényben eldirt nyilvantartas vezetési feladatanak teljesitése érdekében kezeli az évoda
évodapedagdgusainak személyes adatait. A KIR rendszert az Oktatasi Hivatal mikodteti,
amely egy, a kéznevelés feladataiban kdzremiikodék altal szolgaltatott adatokra épiilg,
orszagos elektronikus nyilvantartasi es adatszolgaltatasi rendszer. A Réjtokmuzsaji Akacvirag
Avoda és Konyha e jogszabalyon alapuld nyilvantartasi kételezettségének elldtasa érdekében
az alabbi nyilvantartasokat vezeti az 6vodapedagodsusokrol:

- alkalmazotti nyilvantartas
- pedagégus-tovabbképzési nyilvantartas

......

- pedagdgus mingsitési nyilvantartas

Adatkezelé: R&jtokmuzsaji Akacvirdg Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozo: Oktatasi Hivatal
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Az adatkezelés célja:

- Az oktatdsi nyilvantartasrél sz616 2018. évi LXXXIX. térvény (tovabbiakban: Onytv.) 1.
§ (1) bekezdésének megfeleléen a kézneveléssel kapcsolatos &llami hatasksrék
gyakorldsahoz, a nemzetgazdasagi szinti tervezéshez, tovabbd a kdznevelésben részt
vevék jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez, az adatbiztonsag
biztositdsahoz sziikséges adatokat kozponti nyilvantartasban kell kezelni.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Réjtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizérélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethets médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezel6re
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsianak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, az oktatasi nyilvantartdsrél sz6lé 2018. évi LXXXIX. térvény 4.§ (1) a) pontja, (2)
bekezdés a), b) pontja, 5. § (2) bekezdés 1-2., valamint 6-9. pontja, a nemzeti kdznevelésrél
52016 2011. évi CXC. térvény 62.§ (2) bekezdése, 64.§ (6) bekezdése.

Kezelt adatok kore:
Az alkalmazottakkal kapcsolatos nyilvantartasban az Onytv. 1. melléklet Il. pontja alapjan az
aldbbi adatok keriilnek vezetésre:

- oktatdsi azonositd szama,

- végzettségére és szakképzettségére vonatkozo adatok: fels§oktatisi intézmény neve,
az oklevél szama, a végzettsége, szakképzettsége, a végzettség, szakképzettség, a
pedagbgus-szakvizsga, tudoményos fokozat megszerzésének ideje,

- munkakdre megnevezése,

- munkaltatdja neve, cime, valamint OM azonositdja,

- munkavégzésének helye,

- Jjogviszonya kezdetének ideje, megsz(inésének jogcime és ideje,

- vezetdi beosztésa,

- besoroldsa,

- jogviszonya, munkaviszonya idétartama,

- munkaidejének mértéke,

- tartds tavollétének id8tartama,

- elektronikus levelezési cime,

- elémenetelével, pedagdgiai-szakmai ellendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési
kdtelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok kaziil:

o aszakmai gyakorlat ideje,
o akadémiai tagsaga,
o munkaidé-kedvezményének ténye,
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o mindsité vizsgdjanak kinevezési okmanyban, munkaszerzdésben rogzitett
hatarideje,

o mindsitd vizsgajanak, mindsits eljarasra torténd jelentkezésének idépontjat, a
mindsité vizsga és a mindsitési eljaras id6pontjat és eredménye,

o az alkalmazottat érint6 pedagdgiai-szakmai ellendrzés id&pontjat,
megallapitasai.

A pedagdgus-tovabbképzési nyilvantartas a pedagdgus-tovabbképzési programban részt vevé
pedagdgus alabbi személyes adatait tartalmazza:

oktatasi azonositd szama,

pedagdgus-tovabbképzési programjanak megnevezése, kezdd idépontja, 6raszama;
korabbi tanulmanyai alapjan beszamitott pedagdgus-tovabbképzés draszama;

kiadott tandsitvanyanak sorszama és kelte;

a tovabbképzés teljesitésébe beszamitas alapja és mértéke;

a tovabbképzés megnevezése;

a teljesités formdja;

a teljesitési helyszine és id6pontja;

a szaktanacsaddi, szakért6i megallapitas adata;

a tovabbképzések hasznosuldsaval kapcsolatos informaécid;

a pedagdgus-tovabbképzési kotelezettségbe beszamitd tovabbi szakképzettség
megszerzésérdl kidllitott oklevél szama, kelte;

a pedagdgus-tovdbbképzési kitelezettségének - a munkakére tekintetében relevans -
nem akkreditalt program altali teljesitése.

A pedagdgusmindsitési nyilvantartds az alkalmazott aldbbi személyes adatait tartalmazza:

oktatdsi azonositd szama;
jelentkezésére vonatkozd adatok:

o ajelentkezés informatikai rendszerben torténd régzitésének idépontja,
a jelentkezést rogzit6 intézmény adatai,
a mindsité vizsga, mindsitési eljdras megnevezése,
az elérni kivant fokozat,
a munkakér, amelyben az alkalmazott min&sitésére sor kertil,
a tantdrgy, amelyben az alkalmazott min&sitésére sor kertil,
az intézménytipus,
a mingsités nyelve,

c 0 0 0o o 0o o ©O

Mesterpedagdgus fokozatra torténd jelentkezés esetén a tevékenység tipusa,
o amindsitési tervbe torténd feivétel adatai;
mindsité vizsga, mindsitési eljaras adatai:
o az elektronikus portfélié vagy palyazat jogszabdlyban meghatarozott adatai és
dokumentumai,

o

o megismételt mindsitd vizsgajanak vagy mindsitési eljdrasnak a ténye,
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o dijkdteles minGsitd vizsgajanak, minGsitési eljarasanak dijfizetéssel kapcsolatos
adatai,
o mindsitd vizsga, mindsitési eljaras latogatasanak helye, idépontja,
o mindsitési bizottsdg tagjainak neve, elérhetsége,
- a mindsitd vizsga, mindsitési eljaras eredményének adatai, pedagdguskompetencidk
alapjan torténd értékelése;
- a kidllitott tandsitvany adatai;
- mindsitésével kapcsolatban beadott kérelmek adatai.

Az adatkezelés idGtartama:

- Az Onytv. rendelkezéseivel 6sszhangban, valamint az Infotv. 5. § (5) bekezdése alapjan
a KIR személyi nyilvantartdsban tarolt személyes adatok kezelését az Oktatasi Hivatal
haromévente vizsgalja felil.

Megismerésre jogosultak kore:
- a Réjtdkmuzsaji Akcvirag Ovoda és Konyha igazgatdja és az altala megbizott személy

Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint

Atadott adatok kore:
A fent részletezett személyes adatok.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezel8re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szlikséges.

A KIR rendszer adatvédelmérsl bévebb tajékoztatdst az aldbbi honlapon olvashat:
https://www.oktatas.hu/hivatal/kozerdeku adatok/kir szemelyi nyilvantartas

Iy £ e

7. Mindsitési eljaras

A 257/2000. (XIl.26.) Korm.rendelet alapjan az &vodapedagdgus, gydgypedagdgus,
pszicholdgus, konduktor és szaktandcsado egyarant pedagdgus munkakérnek minésiilnek, igy
a pedagoégusok elémeneteli rendszerét alkalmazni kell esetiikben.

A 2023. évi LIl tdrvény 97. §-a szdl a pedagdgusok el6meneteli rendszerérél. A pedagdgus
életpalya az aldbbi fokozatokbal all:
- Gyakornok

- Pedagdgus |,
- Pedagoégus .,
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- Mesterpedagogus, és
- Kutatdtanar fokozatbal.

......

A mindsités végrehajtasi jogszabalyban meghatdrozott mindsits vizsgan, mindsitési, vagy
palydzati  eljarasban  valé  részvétellel torténik. A mindsités  soran  a
pedagdéguskompetencidkhoz kapcsol6do indikatorok alapjan mindsité bizottsag értékeli a
pedagdgus tevékenységét. A mindsitd bizottsag a pedagégus teljes korl tevékenységet,
kiilondsen a végrehajtasi rendeletekben és a pedagogus munkakoéri leirdsaban
megfogalmazott kotelezettségek teljesitését vizsgalja. Ha a gyakornok a megismételt mingsité
vizsgan ,nem felelt meg” minésitést kapott, kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonya a térvény
erejénél fogva a minésitd vizsga vagy a megismételt mindsitési eljaras eredményének kozlését
kévets hdnap elsé napjan megszinik.

A pedagogus, valamint a pedagdgus szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkezd
nevel§-oktaté munkat kdzvetleniil segité6 munkakérben foglalkoztatott a mindsitd vizsga és a
mindsitési eljards hibas vagy valétlan ténymegallapitasanak, személyiségi jogat sértd
megéllapitasanak megsemmisitését a mindsités kozlésétsl szamitott harminc napon belil a
birdsagtél kérheti.

A sikeres mindsités alapjan a pedagdgust, valamint a pedagogus szakképesitéssel vagy
szakképzettséggel rendelkezd nevel6-oktaté munkat kézvetlentl segit§ munkakdrben
foglalkoztatottat a sikeres mindsitésrdl kiallitott okirat datumat kovetd januar 1-jén vagy
szeptember 1-jén kell el6re sorolni a kdvetkezd fokozatba.

A nevel§-oktaté munkat kozvetlenill segité munkakort betdltSk mingsitésére nézve
végrehajtasi jogszabdlyban a pedagdgusokétdl eltéré tartalma koévetelmények, eljaras
llapithato meg.

Adatkezel6: Rojtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozé: Oktatasi Hivatal

Az adatkezelés célja:
A pedagégus mindsitd vizsgara torténd jelentkezés és az ehhez kapcsolédd adminisztrativ
tevékenységek ellatasa.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Réjtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizérélag fenti cél megvalésuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekd vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkséges, a nemzeti kdznevelésrdl 52616 2011. évi CXC. torvény 64-65.§-a, a 257/2000.
(X11.26.) Korm.rendelet.
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Kezelt adatok kore:

,,,,,

A mindsitesi vizsgéra az Oktatasi Hivatal internetes honlapjan keresztiil kell jelentkezni. A
jelentkezéshez az alabbi személyes adatok sziikségesek:

- név

- sziletési hely, idé

- anyja neve

- munkahely megnevezése

- jogviszony adatok
A vizsgat kdvetden az intézményvezetd a vizsga eredményét régziti a KIR rendszerben. Sikeres
vizsga esetén a besorolasi adatok valtoznak.

Az adatkezelés id6tartama:
A 20/2012. (VIIl.31.) EMMI rendelet 1. melléklete szerint a mingsitési eljdrdssal kapcsolatos
iratok megd&rzési ideje 50 év.

Megismerésre jogosultak kore:
A Rojt6kmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai.

Adattovabbitds:
lelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint

Atadott adatok kére:
A fent részletezett személyes adatok.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
szlikséges.
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8. Fényképfelvételek készitése a dolgozékrol

A Réjtokmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha minden 6vodai nevelési év elején hozzdjarulast
kér az évoda dolgozéitdl, melyben nyilatkoznak, hogy hozzdjérulnak-e ahhoz, hogy réluk
fénykép késziiljon, illetve a kép kézzétehetb-e, és ha igen, milyen forumon.

Adatkezel6: Réjtékmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
Adatfeldolgozé:

Az adatkezelés célja:

- fényképfelvételek készitése, kozzétetele

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvalésuldsa: a Rojtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és
Konyha a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem
kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjén az érintett hozzajarulasa.

Kezelt adatok kore:
- A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhet6 természetes személyek

képmdsa.

Az adatkezelés id6tartama:

A hozzdjarulads visszavonasaval a fényképek azonnal tdriésre keriilnek. A Rojtokmuzsaji
Akacvirdg Ovoda és Konyha nem vallalja a felel@sséget a mar torélt, de az internetes
keresSprogramok kozrem(ikddésével mégis archivalasra kerllt, kordbbi oldalaiért. Ezek
eltdvolitasardl a keresdoldal m(ikodtetSjének kell gondoskodni.

Megismerésre jogosultak kére:
- AR&jtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha erre feljogositott dolgozdi

Adattovabbitas:
Jelen szabélyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatérozottak szerint, kizardlag az érintett el6zetes
tajékoztatasat kovetden, kifejezett hozzajarulasa alapjan.
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V. SZAMITASTECHNIKAI ESZKOZOKON, BELSG HALOZATON TAROLT SZEMELYES ADATOK
VEDELME

A Réjtékmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha altal kezelt dolgozdinak és az intézménybe
beiratott, és az intézmény &ltal elldtott gyermekek adatainak kezelése és nyilvantartasa
digitalisan, az intézmény altal miikddtetett szamitastechnikai eszkdz6kon az aldbbiak szerint
torténik:

Az intézmény szamitastechnikai eszkdzei nincsenek halézatba kapcsolva. A szdmitégépek
felhaszndlénévvel és jelszavas védelemmel vannak ellatva.

A dolgozék személyes adatait tartalmazé mappéahoz kizérdlag az igazgatd fér hozza.
Valamennyi olyan adat, irat, nyilvintartds ebben a mappaban talalhat, amely dolgozéi
személyes adatokat tartalmaz.

Az igazgatd kezeli a személyes adatokat tartalmazo iratokat (pl. szerzédések, képzettségek,
munkakéri lefrdsok, felmondésok, szabadsagok nyilvantartasa, balesetek, stb.), § tarolja a
kiilonb6z6, személyes adatokat tartalmazé word formatuma dokumentumok is.

A bérszdmfejtés a KIRA programmal térténik, amelyben régzitésre keriil valamennyi
személyes, tovabba foglalkoztatdsra, keresetre vonatkozé adat. A KIRA Rendszert a fenntartd
kezeli.

Az adatvesztés elkeriilése érdekében folyamatosan végeznek biztonsagi mentést. A biztonsagi
mentéshez naponta egy titkositott kiilsé merevliemezt vagy pendriveot alkalmaznak, amelyet
egy kulccsal zarhato szekrényben &riznek.

A biztonsagi mentések gyakorisaga és tartalma alkalmas arra, hogy megelGzze a személyes
adatokkal kapcsolatos adatvesztést.

A szamitastechnikai haldzatot routerbe épitett tiizfal védi.
A tlizfal alkalmas arra, hogy az esetleges kiils§ tdmaddsoktél, behatoldsoktdl megvédje a
szamitastechnikai rendszert.

Valamennyi szamitégép és laptop el van latva virusvédelmi programmal, amely kiilon tiizfallal
rendelkezik. Emellett alkalmazzédk még a Windows operacids rendszer sajat tlizfalat is.

A hatékony védelem érdekében valdsidejd virusvédelm miikadik, amely a szamitdgépeken és
laptopokon, tovabba a levelezd rendszeren miikadik.

A virusvédelemnek folyamatosan bekapcsolva kell lennie.

Osszességében elmondhatd, hogy a szamitastechnikai rendszer az adatvesztéstdl, tovabba a
kiils6 behatolasoktdl, virusoktdl és mas kartékony programoktdl megfelelden védett.
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V1. KOZERDEK( ADATIGENYLESEK

A koziigyek és a kdzpénzek felhaszndlasdnak, valamint a koziigyek atlathatésaga, a kozélet
tisztasaga, valamint a kéziigyek méltanyos, visszaélés és részrehajlds nélkiili intézése
érdekében, valamint a vélelemnyilvénitshoz valé jognak, mint kommunikacds anyajognak a
gyakorldsadhoz az éllampolgarok jogosultak kézérdekl informaciéhoz jutni Magyarorszag
barmely allami, 6nkorményzati vagy mas kozfeladatot ellaté szervétdl, intézményétdl. A
kozérdekli adatigénylés menetét az informacids oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrdl szé1é 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabélyozza.

Fogalmak

Kozérdek(i adat: az allami vagy helyi édnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb koézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében [év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak elldtasaval dsszefiliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es8, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacid
vagy ismeret, figgetleniil kezelésének mddjatdl, ondllé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedS értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést
szabalyoz6 jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz8désekre vonatkozo
adat.

K6zérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanosségra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Az adatigénylést formai kétottségektsl mentesen barki széban, irdsban vagy elektronikus uton
nyujthatja be a kdzfeladatot ellato szervhez. Az igénylé altal egy éven beliil benyujtott azonos
adatkorre vonatkozo kérés elutasithato.

A nyilvanossag korlatai:
Amennyiben a mindsitett adatok védelmérdl szl 2009. évi CLV. torvény szerinti mindsitett
adatrél van sz0,

e honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdek,

e biiniildézési és blinmegelGzési érdek,

o kornyezetvédelmi, természetvédelmi érdek,

e kullgyi kapcsaolatok,

o birdségi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras van folyamatban,

e szellemi tulajdonjog,

e Eurdpai Unié jelent8s pénziigyi vagy gazdasagpolitikai érdeke fliz6dik hozza.

Az adatigényl6 nevén és elérhetGségén tal (cim, e-mail cim) — amelyre a tdjékoztatas
megkiildését kéri — egyéb adatok megadasara nem kételes. Az adatigényl6 személyes adatai
csak az igény teljesitéséhez, illetve a megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szlikséges
mértékben kezelhetdk.
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Az adatkezel6 nem jogosult a személyazonossag ellenérzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az
adatkérés céljarél, motivacidjarél sem. Ugyanakkor a kozfeladatot elldté szerv
gazdalkoddsanak szamlaszint(, illetve tételes ellendrzésére irdnyuld adatmegismerésekre
kilon torvények rendelkezései irdnyaddk.

Az allampolgar az igényelt adatok kérén tul a kérelemben megjeldlheti azt a format, illetve
mddot, ahogyan a kdzérdek( adatokat meg szeretné kapni.

A kozfeladatot elldtd szerveket vélaszadasi kotelezettség terheli. A vélasznak tartalmaznia kell
a kért kozérdek( adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhatd ki. A valasznak
tartalmaznia kell a kérelem megtagadasanak indokat, valamint tdjékoztatni kell az
adatigényl6t a jogorvoslati lehetGségekrél. A kérelemnek a kozfeladatot elldtd szervnek a
lehetd legrovidebb idén beldl, de legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tennie. Ez a hataridé
indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithaté meg az igényl§ értesitése
mellett.

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az dllampolgart arrdl is téjékoztatni kell, ha
az adatigénylés teljesitését koltségtérités el6zetes megfizetésétdl teszik fliggévé. Ebben az
esetben - a kdltségtérités osszege mellett - a tdjékoztatasban szerepelnie kell az indokoldsnak
is (az igényelt adatok, dokumentumok jelent&s terjedelmiiek). Amennyiben az adatkezelS nem
tartja be ezt a hatdrid6t, az adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil kételes teljesiteni.

Az adatigénylések teljesitése bizonyos mértékli munkaeré-réforditast igényelhet, ez azonban
kézérdek(i adatok megismeréséhez fliz6d6 alapjog intézményi biztositdsdnak velejardja, igy
annak koltségei nem harithatdk at az adatigénylére.

Felszamithatd koltségelemek:
¢ afelhasznalt adathordozd,

o akézbesités, valamint
e masolatkészités koltsége

A kozérdekdi adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitési hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében az adatigénylé jogosult birdsidghoz
fordulni. A pert az igény elutasitasanak kdzIésétdl, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarid§ lejartatdl szamitott 30 napon beliil kell
meginditani a kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az igénylé dénthet Ggy is, hogy az adatkezeld
jogsértd eljdrdsa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag (1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9., Tel: +36-1-391-1400
Fax: +36-1-391-1410, email: ugyfelszolgalat@naih.hu web: http://www.naih.hu) vizsgélatat
kezdeményezi.

A Réjtékmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha, mint adatkezeld szerv a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan, a 2011. évi CXII. térvény 28. § (2) bekezdésében és 29. § (1b) bekezdésében
meghatarozott kotelezettség teljesitése érdekében nyilvantartja a kdzérdek(i adatok
kérésével és tovabbitasaval kapcsolatos iratokat, a fentiekben meghatarozottak szerint. Abbél
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kifolydlag, hogy a személyes adatok kezelése jogi kotelezettség teljesitése érdekében torténik,
igy az érintett hozzdjaruldsanak visszavondsa nem értelmezhetd az adatkezelés kapcsan. A
R&jtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha, mint adatkezel§ szerv a személyes adatokat a
fentiekben meghatarozott céltdl eltéré célra nem hasznilja fel.
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VII. IRATKEZELES

A Rojtdkmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyhdba érkezd iratokat az intézmény érkeztetd
pontjan, az igazgatd vagy az éltala erre feljogositott dolgozdk veszik at.

Az atvételre jogosult személyek postai meghatalmazassal rendelkeznek.

Az dtvevd személy a kiildemény dtvételét aldirasaval igazolja. Az érkeztetd ponton torténik a
kiildemény érkeztetése, iktatdsa, valamint a cimzett felé tdrténd tovabbitasa.

Amennyiben a kiildeménynek volt el6zménye, felkutatjak az el6zményt és hozza csatoljak.

Ha téves cimzéssel vagy helytelen kézbesitéssel érkezik a kiildemény, az intézmény azonnal
tovabbitja a kiildeményt a cimzettnek, vagy ha ez nem lehetséges, visszakiildi a feladdnak.

Felbontas nélkiil, dokumentéltan a cimzettnek kell dtadni a névre sz616 kiildeményeket,
valamint azon iratokat, amelyek felbontasanak jogat az igazgaté fenntartotta maganak.

A kiildemények téves felbontasakor a felbontd az 4tvétel és a felbontas tényét a datum
megjellésével, dokumentaltan koteles rogziteni, majd gondoskodnia kell a kiildemény
cimzetthez valé eljuttatasarél.

A kiildemény felbontasakor ellenérizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatdsagat.

Az iratokkal kapcsolatban minden esetben biztositani kell az illetéktelen hozzaférés
megakaddalyozasat.

Az intézmény dolgozdi csak azokhoz az iratokhoz, illetSleg adatokhoz férhetnek hozz3,
amelyekre munkakdriik ellatdsdhoz szlikségiik van, vagy amelyre az igazgaté felhatalmazast
ad. gy kontrollalhatéva vélik az intézményen beliil az irat Gtja.

Az iratkezelés kdrében a személyes adatokkal dolgozé foglalkoztatottak kételesek az | iires
asztal” technikat alkalmazni, tehat a munkavégzés befejezésekor, vagy a munkateriilet
elhagydsakor kotelesek a személyes adatokat tartalmazd iratokat, aktakat, feljegyzéseket
elzarni.

A bérszamfejtés el6készitését végzd dolgozdk tudomdsul veszik, hogy a munkavégzésiik soran
tudomdsukra jutott, a dolgozdk illetményezését, egyéb juttatasait, adékedvezményre jogositd
tartds betegségeit és az adokedvezményre jogositd egyéb tényeket, tovabbd minden egyéb, a
dolgozdk életviszonydra vonatkozé adatait, kiilénésen a jévedelmet terhel6 levondsokat és
letiltasokat foglalkozdsi titokként kezelik, és azt illetéktelen személyeknek sem a szervezeten
beliil, sem a szervezeten kivil at nem adjak. Tudomadsul veszik, hogy ezen titoktartasi
kdtelezettség megszegése munkajogi kbvetkezményeket hordozhat.
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VIIl. Zaré rendelkezések

A Szabdlyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor ad az AdatkezelS
tajékoztatast.

Tajékoztatja az AdatkezelS az érintetteket, ha a birésag, az ligyész, a nyomozohatdsag, a
szabalysértési hatésag, a kozigazgatdsi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag, illetleg a jogszabalyi felhatalmazas alapjan mas szervek
tajékoztatas addsa, adatok kézlése, dtadasa, illetSleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkereshetik az Adatkezel6t.

Az Adatkezels a hat6sagok részére — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok koret
megjelolte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Jelen Adatvédelmi Szabélyzat 2025. szeptember 1. napjan kihirdetésre és kifiiggesztésre kertlt

a Rojtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha székhelyén.

Réjtékmuzsaj, 2025. szeptember 1.
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