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Kedves Sziilok!

Hazirendiink az érvényes jogi szabalyozokat figyelembe véve, a hozzank jaré gyermekek és sziilok
érdekeit szem el6tt tartva késziilt, €s 6vodank belsé életét szabalyozza.

Az évodavalasztassal egyiitt intézményiink pedagégiai programjat és hazirendjét is elfogadtak.

Az 6voda Hézirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlaséval, a gyermek 6vodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

A hazirend hatalya az intézménybe érkezéstél az intézmény egész teriiletére kiterjed, tovabba
kiterjed az intézmény szervezésében, a pedagogiai program megvalositasahoz kapcsolodd 6voda
épiiletén kiviili rendezvényekre, programokra.

A hézirend személyi hatalya kiterjed az 6vodas gyermekekre, pedagégusokra, egycb
kozalkalmazottakra, az intézményben munkat ellatd alkalmazottakra, sziilokre, a gyermekek
torvényes képviseldire, az intézménybe latogatod személyekre.

A hézirend célja, hogy az 6vodéba jar6 gyermekek nyugodt, biztonsdgos koriilmények kozott,
életkori sajatossagaikhoz igazodo €életrend szerint nevelkedhessenek.

Kérjiik Onoket, hogy az 6voda zavartalan miikddése, és a gyermekek hatékonyabb nevelése
érdekében legyenek partnereink, torekedjenek a hazirendben foglaltak betartasiral

Egyiittmiikodésiiket koszonjiik!
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20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet

85. § (1)

A nevelési-oktatdsi intézmény dital kiadomdnyozott iratnak tartalmaznia kell:

a) a nevelési-oktatdsi intézmény

aa) nevé,

Rojtokmuzsaji Akdcvirag Ovoda és Konyha

a) a nevelési-oktatdsi intézmény
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b) az iktatészamot,

¢) az iigyintézd megnevezésél,
d) az iigyintézés helyét

d) az iigyintézés idejét,

e) az irat aldiréjanak nevét,
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2. AZINTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV RENDJE

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek hdroméves kordban kezdddik, és addig az id6pontig
tart, ameddig a gyermek a tankdtelezettség teljesitését meg nem kezdi.!

Az 6vodai nevelés alapelveit az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja hatérozza meg. Az 6vodak
az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja alapjan készitik el helyi pedagdgiai programjukat.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési
év kezd® napjatol legaldbb napi négy 6raban dvodai foglalkozason vesz részt. A szillé — targyev
aprilis 15. napjaig benytjtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eltt tartva, annak
az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonds
méltanyléast érdemld esetben, — ha a szilld a gyermek negyedik életévének betoltését megel6z6en
mar kérelmezte, gy tjabb — kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjéig, amelyben
a gyermek az 6todik életévét betolti a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovéabbiakban:
felmentést engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozason valé részvétel aldl,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.?

Az Oktatdsi Hivatal (tovabbiakban: hivatal) gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre
kotelezettek és a tankdtelesek nyilvantartdsarol, a nyilvantartasbol adatot kozol a teriiletileg
illetékes kotelezd felvételt biztositdé 6vodak fenntartdi szdmara.

A felmentést engedélyezé szerv hivatalbol, valamint a hivatal jelzése alapjén elrendeli és felligyeli
az 6vodaba jarasi kételezettség és a tankotelezettség teljesitését.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magdban foglald
foglalkozasok keretében folyik®.

A nevelési év: az 6vodaban szeptember 1-jét61 a kovetkez6 év augusztus 31-€ig tartd id6szak®,

Magyar 4llampolgar engedély nélkiil folytathat tanulményokat kiilféldén és tankdtelezettséget
kiilfsldi nevelési-oktatasi intézményben is teljesitheti. Magyarorszagon €16 magyar allampolgar a
tankotelezettségét egyéni munkarend alapjdn Magyarorszdgon miikddé nevelési-oktatasi
intézményben teljesitheti’.

12011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél (Nkt.) 5. § (1) a)
22011. évi CXC. torvény 8. § (2)

320/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 12. §

42011. évi CXC. térvény [Koznev. tv.] 4. § 19.

52011. évi CXC. torvény [Koznev. tv.] 91. § (1)
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Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodéba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziild
altal bejelentett naptol.

A nem magyar allampolgar kiskorti akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta®, tovabba akkor
tankételes Magyarorszagon, ha

a. menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint a menedékjogrdl szol6 2007. évi LXXX.
torvény 25/B. § (1) bekezdés b) pontja alapjan befogadott jogallasy,

b. a szabad mozgis és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasardl és
tartbzkodasardl szolé torvény szerint a szabad mozgds és tartézkodds jogat
Magyarorszégon gyakorolja,

¢. aharmadik orszagbeli dllampolgarok beutazasarol és tartozkodasarol szol6 torvény hatalya
ala tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, vagy Magyarorszag teriiletén valo
tartozkoddsra jogosito engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a tanuld nevelési-oktatési intézménybe t6rténd felvételénél igazolni kell.

A Magyarorszagon tartézkodé nem magyar allampolgar, ha megfelel az el6zé bekezdésben
meghatérozott feltételeknek, az 6vodai nevelést a magyar allampolgérokkal azonos feltételekkel
veheti igénybe, mar a fent felsoroltak elismerése iranti kérelem benyujtasatol kezd6dden.

Az 6vodai nevelés igénybevételének joga, a fenti felsorolds b) és c¢) pontjdban meghatéarozottak
alapjan akkor gyakorolhatd, ha a sziil6 és a gyermek hdrom hénapot meghaladé tartézkodasra
jogosité engedéllyel rendelkezik.

Az a nem magyar allampolgér, aki a kdznevelésért felelds miniszter meghivélevelével rendelkezik,
a meghivélevélben meghatarozott ellatist a magyar allampolgérokkal azonos feltételek szerint
veheti igénybe.

Az a nem magyar 4llampolgar, aki nem tartozik a fent leirt feltételek hatalya ald — ha nemzetkdzi
szerz6dés vagy jogszabaly mésképpen nem rendelkezik —, az 6vodai, tovabbd a pedagégiai
szakszolgalat igénybevételéért dijat fizet. A dijat a fenntart6 hatédrozza meg, mely nem haladhatja
meg a szakmai feladatra juté foly6 kiadasok egy tanuléra juté hanyadat. Az dvodavezetd a dijat a
fenntarté altal meghatarozott szabalyok alapjan csokkentheti vagy elengedheti.

62011. évi CXC. térvény [Koznev. tv.] 92. §
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3. AZ OVODA NAPI NYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétfotél-péntekig az e targykorben kibocsétott €s mindenkor hatédlyos fenntart6i
hatarozatnak megfelelden tart nyitva.

A fenntarté altal meghatérozott napi nyitva tartas: 07:00 — 16:00

Jogszabély szerint az Gvoda esetében a napi nyitvatartasi id6 legal4bb nyolc 6ra’, amely idotartam
a fenntartd engedélyével csokkenthetd.

Ugyeleti idészak: nyitastol 08.00 oraig, 15:30-t6] zarésig

4. NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagogiai célii 6vodai nyilt nap tervezett idépontjat az
éves munkaterv tartalmazza, amelyrdl a tijékoztatast az ovodaban jol lathaté helyen ki kell
fiiggeszteni a falitijsagon.

Az 6vodai munkaterv hatdrozza meg?® az 6vodai nevelési év rendjét. Ennek elkészitéséhez az
6vodavezetd kikéri a sziildi szervezet véleményét is.

Az 6vodai nevelési év helyi rendjében kell meghatarozni

az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok idépontjat, felhasznélasat,

az 6vodai élethez kapesolodd tinnepek meglinneplésének idépontjat,

az elére tervezhetd nevelétestiileti értekezletek, sziilsi értekezletek, fogadoorak id6pontjat,
az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagdgiai célu ovodai nyilt nap tervezett
idépontjat,

e. minden egyéb, a nevelbtestiilet altal sziikségesnek itélt kérdést,

oo o

Az évodai nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja meg.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon — a sziilé igénye esetén — az 6voda ellatja a gyermek
feltigyeletét.

72011. évi CXC. torvény [Kodznev. tv.] 8. § (6)
$20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3. § (1)
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5. ANYARIZARVA TARTAS RENDJE

Az 6vodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilék — a hazirendben meghatarozottak
szerint — gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassék és hazavihessék®. Az
6voda nyéri zarva tartasardl legkésébb februar tizen6todikéig, a nevelés nélkiili munkanapokrol
legalabb hét nappal a zarva tartast megel6zden a sziiloket tajékoztatni kell.

6. AZOVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek az 6vodaval jogviszonyban
all'o.

A teleptilési Onkorményzat kozzéteszi az dvoda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartdsanak rendjét. Az dvoda kételes felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az
6voda korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelez6 felvételt biztositd dvoda).

Az bvodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapul6 jogait
a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovdbba az 6voda hazirendje egyes jogok
gyakorlésat az elsé nevelési év megkezdéséhez kotheti.

Az ovoddba felvett gyermekek dvodai jogviszonya a beiratds napjdan jon létre.

A overmek az ovodai jogviszonvon alapuld, a ténvileges évodai nevelésre, elldtdsra (6vodai
étkeztetésre) vald igénybevételének jogdt az ovodai felvételnek helyt add dontés mapjdidl

gyakorolhatja.

Az 6voda megkezdése!!

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A Rojtékmuzsaji
Kozség Onkormdanyzata (tovabbiakban: Fenntarté) az évodai beiratkozas idejérél, az évodai
jogviszony létesitésével Osszefiiggd eljarasrol a beiratkozas elsd hatarnapjat megelézden legalabb
harminc nappal

a. kozleményt vagy hirdetményt tesz kdzzé a sajat honlapjan,
b. koézlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartdsdban miikodé dvoda
honlapjan, ennek hidnyéban a helyben szokdsos médon, valamint

920/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3. § (7)
102011. évi CXC. torvény [ Kdznev. tv. 149. §
11 a nevelési-oktatasi intézmények mitksdésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet 20. §
6
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c. tajékoztatja az 6voda miikddésének helye szerinti telepiilési 6nkorményzatot, amennyiben
a fenntarté nem teleptiilési onkormanyzat.

A fenntart6i kdzlemény, hirdetmény tartalmazza:

- az 6vodai felvételrdl, az 6vodai jogviszony létesitésérol,

- az 6vodai beiratkozas id6pontjanak meghatarozasardl,

- agyermek 6vodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,

- az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhaté jogkovetkezményekrdl,

- az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai felvételérdl, a
nevelésiikre az alapitd okiratuk szerint jogosult dvodakrol és azok elérhetéségérél,

- azalapit6 okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytat6 6vodakrol és azok elérhet6ségérdl,

- az 6voda felvételi korzetérdl sz0l6 tajékoztatast,

- az 6vodai felvétel targyaban meghozott déntés kozlésének hatarnapjat, amely legkésébb a
beiratkozasra kifrt utolsé hatarnapot kévet6 30. nap, valamint

- ajogorvoslati eljaras szabalyait.

A hivatal az Nkt. 45. § (8) bekezdése szerinti adatokat a targyév marcius elsejéig kiildi meg a
kotelezé felvételt biztositd 6vodak fenntartdi szamara. A hivatal aprilis 16-4ig értesitést kiild azon
gyermek lakcimére, akiknek a trgyévben dvodaztatasi kotelezettsége megkezdddik.

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetéségének megadasaval —
kérte, elektronikus Uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitisra keriilt.

A sziilé — a bolesédei ellatasban részesiilé gyermek kivételével — az dvodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a teleptilési dnkormanyzat
vagy a fenntart6 altal kozzétett kdzleményben vagy hirdetményben meghatérozott idopontban,
vagy az 6vodalatogatasi kotelezettség alol felmentését kérni. A napi négy 6raban 6vodai nevelésre
kotelezett gyermek sziiléje, ha gyermeke az 6vodakstelezettségét kiilfoldon teljesiti, kdteles arr6l
a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil frdsban értesiteni a hivatalt. A
napi négy 6raban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban 116 gyermek sziilgje, ha
gyermeke az 6vodakdtelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti, elézetesen koteles értesiteni az
6vodavezetot.

A kotelezd dvodai nevelésben vald részvétel alol felmentett, harom éves kort betsltott, valamint az
Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott gyermek sziildje a nevelési év
kozben kérheti felvételét az dvoda igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen
az 6vodai foglalkozésokon.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazol6
hatosagi igazolvanyokat, tovabba a sziild személyazonossagat igazol6 hatosagi igazolvanyokat és
lakcimet igazol6 hatdséagi igazolvanyat.

7
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Az Gvodavezetd

a. az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irdsban,
b. akérelem elutasitiasira vonatkozo dontését hatarozati forméban

— a sziilé hozz4jarulasa esetén elektronikus tton — kozli a sziilével. Az dvodai nevelésben valo
részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6vodavezetd a dontésrol értesiti az eldz0 6voda
igazgatojat.

A kijelslt 6voda vezetdje a megkiildstt szakértdi vélemeény vagy a tankeriileti kézpont hatérozata
alapjan értesiti a hivatalt, ha a gyermeket az 6vodaba nem frattak be.

Az 6voddba felvett gyermeket az dvoda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovéabbi
nyilvéantartésa az atadé évoda értesitése alapjan az dtvevé dvoda feladata.

Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazaséban életvitelszer(i ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek a
kotelezd felvételt biztosité Gvoda korzetében taldlhatd ingatlant otthondul hasznélja €s az ilyen
ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban a gyermek lakéhelyeként
vagy tartozkodasi helyeként az 6vodai beiratkozds elsd hatarnapjat megeléz6 harom hénapnal
régebb Ota szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan arra lehet
kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartdsban szerepld lakhelyén vagy tartozkodasi helyén nem
életvitelszertien lakik, Ggy az 6vodavezetd, illetve az Nkt. 49. § (2) bekezdés szerinti esetben az
6vodavezetd vagy a fenntart6 altal szervezett bizottsag jogosult felszolitani az dvodaba jelentkezd
gyermek sziiléjét, hogy az életvitelszeri korzetben lakés tényét akként igazolja, hogy a felszolitas
kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil bemutatja a teriiletileg illetékes védénotél szarmazd, a
védéndi ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot.

Ha az vodaigazgato, illetve az altala vagy a fenntarto altal szervezett bizottsag felszdlitasa ellenére
a sziilé a védéndi nyilatkozatot nem mutatja be, ugy az 6vodavezetd, illetve az altala vagy a
fenntarté altal szervezett bizottsag jogosult az életvitelszeriien korzetben lakdst csaladlatogatas
kezdeményezésével ellenérizni. Ha az 6vodavezetd, az altala, illetve a fenntart6 altal szervezett
bizottsag altal javasolt legalabb hérom idépont koziil a gyermek sziiloje vagy torvényes képviseldje
egy alkalommal sem teszi lehetové a csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem
&letvitelszeriien lakik a kotelezd felvételt biztositd évoda korzetében, és ennek alapjan az 6vodai
felvétel megtagadhato.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasardl a szillok és az ovodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett — az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elémozditasarol
sz616 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban meghatérozott feltételekkel Osszhangban — az
6vodavezetd dont.
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A tankotelezettség

Magyarorszagon — az € torvényben meghatérozottak szerint — minden gyermek koteles az
intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.'? A tankotelezettség
megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szociélis €s testi fejlettségének allapota
elérje az iskolaba lépéshez sziikséges szintet!?.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé
valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. A sziils kérelmére a
felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben vehet részt. Sziiléi kérelem hidnydban a gyermek tankételezettsége megkezdésének
halasztasat a gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziil6, a gyamhatosag a kérelmét legkésébb az
iskolakezdés évének januar 18-aig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Az eljaras
ligyintézési hatéarideje 6tven nap. A sziild kérelme alatdmasztasara kérelméhez csatolhatja a
gyermek fejlettségét alatdmasztdé Gvodai dokumentumokat is. Ha az eljardsban szakértét kell
meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelheté ki. Ha a szakértéi bizottsag a sziil6i
kérelem benyujtdsara nyitva 4llo hatdridé el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara nincs sziikkség. Ha a
gyermek az iskolaba Iépéshez szitkséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést engedélyezd szerv
a szilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben vald részvételét, vagy a szakértéi bizottsdg azért javasolja a tankotelezettség
megkezdése aldli felmentésre iranyuld kérelem benytjtasara nyitva 4ll6 hataridé el6tt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben valo részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési
igény1i, vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szdmara az
6voda a szakértSi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének
megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocialis érettség elérésére iranyuld, az 6vodai
nevelés id8keretébe agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

A nevelési-oktatasi intézmény koteles a gyermek, sziil6jét irdsban értesiteni gyermeke 6vodai
jogviszony megsziinésével, a gyermek eldmenetelével kapcsolatos dontésérdl, az intézmény

129011. évi CXC. torvény [Koznev. tv.] 45. § (1)
1320/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 21. §
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miikodésének rendjérdl, tovabba minden olyan intézkedésr6l, amelyre vonatkozodan jogszabaly az
értesitést eldirjal?.

(2) A gyermek sziiljének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni

a. minden olyan 6vodai dontéshez, amelybdl a gyermek esetén a sziilére fizetési
kotelezettség harul,

b. jogviszony sziinetelésével kapcsolatos igyekben, és

c¢. minden olyan kérdésrdl, amelyre vonatkozoan jogszabély a nyilatkozat beszerzését
el6irja.

Az 6vodai felvételrd]l hozott dontést irasba kell foglalni. Az 6voda irasban értesiti a sziil6t, ha a
gyermeket tordlte a nyilvantartdsabol.

Az évoda, vagy annak fenntartéja a dontésct hatérozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet
részben vagy egészben elutasitja, vagy kérelem hiany4ban hoz a gyermekre hétranyos dontest,
vagy a gyermek esetén a sziilé kéri a dontés hatarozatba foglalasat.

A jogorvoslati eljarasban a gyermeket a sziil6je képviselheti.

A nevelési-oktatési intézmény dontése végleges, ha az Nkt.-ben meghatarozott hat4ridén beltl nem
nyGjtottak be eljarast megindité kérelmet, vagy az eljarast megindito kérelem benytjtasarol
lemondtak.

7. A TANKOTELEZETTSEG MEGKEZDESE ALOLI FELMENTESSEL
KAPCSOLATOS HATOSAGI ELJARASOK

Az aldbbi két bekezdésben foglalt kivétellel a tankdtelezettség megkezdése aloli felmentéssel
kapcsolatos hatosagi eljarasban a Hivatal altali kirendelés esetén szakért6ként az EMMI rendelet
szerinti azon jarasi szakértdi bizottsag jar el, amelynek a miikodési teriiletén a gyermek lakohelye,
ennek hidnyaban, vagy ha az nem allapithaté meg, a gyermek tartozkodasi helye talalhaté, vagy
amelynek a terilletén a gyermek intézményes ellatasban részestil™.

Ha a kérelem benyujtasat megelézden megallapitasra keriilt a sajatos nevelési igény ténye, akkor
a hatoséagi eljarasban szakértoként az EMMI rendelet szerinti azon varmegyei szakért6i bizottsag
jar el, amelynek a mikodési terliletén a gyermek lakéhelye, ennek hidnyaban vagy ha az nem

1490/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 83. § (1)
15229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 44. §
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allapithaté meg, a gyermek tartézkodési helye talalhato, vagy amelynek a teriiletén a gyermek
intézményes ellatasban részestil.

A hatoséagi eljarasban szakértéként az az EMMI rendelet szerinti mozgasszervi, érzékszervi (1atasi,
hallasi), illetve beszédfogyatékossdg megallapitasara jogosult szakértdi bizottsag jar el, amely a
sajatos nevelési igény tény¢ét a kérelem benyujtasat megel6zden megéllapitotta.

A szakértdi vizsgalat iddpontjardl szo16 értesitést a vizsgalat kezdeményezésére iranyul6 kérelem
megérkezését koveté naptdl szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni a sziilének. A szakértoi
vizsgalat id6pontjat a szakértdi bizottsdg a vizsgdlat kezdeményezésére iranyuld kérelem
megérkezését kovetd naptdl szamitott tizendt napon beliili idépontra tlzi ki.

Ha a sziild a szakértdi vizsgalat id6pontjaban 6nhib4jabol nem jelenik meg, tovabbi vizsgalati
idépont biztositasanak melldzésével a szakért6i bizottsag a vizsgalat elmaradésardl és annak okérol
értesiti a Hivatalt.

Ha a sziilé a szakértdi vizsgalat idépontjaban 6nhib4jan kiviil nem jelenik meg, tovabbi egy
alkalommal kell szdméra vizsgalati id6pontot biztositani az elmulasztott vizsgélati idSpontot
kovetd naptol szamitott 6t napon beliili idépontra.

A szakértéként kirendelt szakértdi bizottsag szakértdi véleményét a Hivatal eljardsanak
meginditasatél szdmitott 30 napon beliil megkiildi a Hivatalnak.

8. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az 6vodai beiratkozéaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazold
hatésagi igazolvanyokat, tovabba a sziilé személyazonossagat igazolé hatdsagi igazolvanyokat €s
lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyat!®.

9. KOTELEZO OVODAINEVELES

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig nevel intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilsndsen az utols6 évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. Az
6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betslti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet t6bb

16 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 20. § (3)
11
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telepiilésen taldlhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel
rendelkezé haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithet6!”.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési
év kezd napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziil6 — targyév
aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak
az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévet bet6lti, kiilonds
méltanylast érdemld esetben, — ha a sziil a gyermek negyedik életévének betdltését megeldzden
mar kérelmezte, Gigy tjabb — kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben
a gyermek az 6todik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijelslt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezé szerv) felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell
meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védénd, tovabba tartds gyogykezelés alatt 4116 gyermek
esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti 4ltaldnos jarobeteg-szakellatisban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti
altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt
4116 gyermek esetében a kérelem a targyév dprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljarasi hataridd
Otven nap.

A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétél szamitott tizendt napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyez szerv dontését a birésag nem valtoztathatja meg.

Az 6vodai nevelés magéaban foglalja a gyermek napkozbeni ellatasaval dsszefliggd feladatokhoz,
a teljes 6vodai életet magaban foglalé foglalkozasokra fordithatd idOkeretet. A fenntartd az
6voddban jogszabalyban meghatdrozott idokeretben kdteles megszervezni a beilleszkedési,
tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd® gyermekek fejlesztd pedagdgiai ellatasat, valamint a
sajatos nevelési igényli gyermekek egészségiigyi, pedagdgiai céli habiliticios, rehabiliticios
foglalkoztatasat.

A kotelezé 6vodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is teljesithetd.

10. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha'®

a. a gyermeket masik voda 4tvette, az atvétel napjan,

172011. évi CXC. térvény [ Koznev. tv. ] 8. § (1)
182011. évi CXC. torvény [ Koznev. tv. ] 53. § (1)
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b. a felmentést engedélyezd szerv a sziil kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara,

c. agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsd napjan,

d. az 6voddba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankételes kort.

11. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az 6vodaban a napirendet tigy kell kialakitani, hogy a sziil6k — a hazirendben meghatarozottak
szerint — gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavardsa nélkil behozhassék és hazavihessék!®.

Az 6vodai foglalkozésokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni.

- Az évodén kiviil akkor szervezhetd foglalkozas, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a
kiilsé helyszinen, tovdbba az oda- és visszajutas kozben biztositott.

Az dvodén kiviil szervezett foglalkozasrél a sziildt elézetesen tajékoztatni kell.

12. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek megérkezését és tdvozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd
6vodapedagdgusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziild, gondviseld viszi haza a gyermekeket az dvodabol, a gyermek,
csak a szild (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhaté ki, az atadaskor az atvevd személy
személyazonossagat igazolni sziikséges

A gyermek érkezésekor és tAvozasakor a sziil8, hozzatartozo a gyermek ltoztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetés szerien hasznalhatja.

A nyitvatartasi idén til, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a. A sziild (gondviseld) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil, legkésobb a
zéras kezdetének id6pontjaig elvinni.

b. Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladoan — egy 6ra id6tartamig —a gyermek felligyeletét
az 6vodaban 6vodapedagdgus és dajka egyiittesen biztositja.

190/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3. § (7)
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c. Amennyiben a sziilét (gondvisel6t) az 6voda dolgozbja telefonon nem éri el és a sziild
(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek felligyeletét biztosito
6vodapedagogus, az illetékes Rendérkapitanysag tigyeletét értesiti.

13. A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek és a tanulé nem vethetd ala
testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzé biintetésnek vagy

banasmodnak?®.

A gyermeknek joga, hogy

a.

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfelelé nevelésben €s oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve —az e torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott
jogat szabadon érvényesitve — tovabbtanuljon, tovabba alapfoku miivészetoktatasban vegyen
részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

a nevelési és a nevelési-oktatdsi intézményben biztonsagban és egeészséges kornyezetben
neveljék és oktassdk, ovodai életrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportolasi, ¢tkezési lehetOség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki,

nemzetiségi hovatartozdsénak megfeleld nevelésben és oktatasban részestiljon,

részére az Ovoda pedagdgiai programjaban és tevékenységében a nevelés-oktatds soran a
tajékoztatas nytjtésa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali modon torténjek,
személyiségi jogait, igy kiiléndsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogét,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez val6 jogat a
nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabbéa nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai,
a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai egészségét, testi Epséget, valamint a
miivelédéshez valé jog érvényesitéséhez szitkséges feltételek megteremtését, fenntartdsat,
gllapoténak, személyes adottsdganak megfelel megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabiliticios célu ellatdsban — részesiiljon, és életkoratdl fiiggetlentl a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségeért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

202011, évi CXC. torvény [ Koznev. tv. ] 46. §
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14. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazasanal az egyenld banasmod elvének figyelembevételével jarunk el.

A gyermeket téle elvarhatondl jobb teljesitményéért az intézményben az alabbiak szerint
jutalmazni kell.

A jutalmazasnal a pedagogus figyelembe veszia gyermek fejlettségét, fejlodésének titemet, egyéni
képességeit!

A jutalom fajtak
a) Oszténzd
Az 5sztdnzd jutalom a biztatds! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jé titon halad!
b) Ertékels-mindsitd jutalom
Ertékeld-mindsits- a tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
A jutalmazis, a j6 teljesitményt kdvetd visszajelzés!

A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport el6tt, biiszkeség tabla,
megtapsolés, jutalom megbizatas.

15. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek dltoztetése, ruhdzatinak biztositasa a sziil8k (gondviselsk) feladata, oly modon, hogy
az, az egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

16. ETKEZES AZ OVODABAN

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositasa (sziil6i igénynek
megfelelden) az 6voda feladata

A gyermek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csalédja anyagi helyzetétdl fliggden,
killén jogszabalyban meghatérozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon, tovabbé, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e
tdrvényben meghatérozott, a gyermekeket, tanulékat terheld koltségek megfizetése aldl, vagy
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engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo

fizetésre?!.

Az étkezések:
- tizdrai/reggeli
- ebéd
- uzsonna

2011. évi CXC. torvény [Koznev. tv.] 83. § (1) a kérhetd téritési dij megdllapitdsdnak szabdlyait a
fenntarté hatdlyos kiilon szabdlyzatban foglalt Téritési dij szabdlyzata tartalmazza

17. TAVOLLET AZ OVODABOL??

Ha a gyermek beteg, az orvos hatdrozza meg, mely idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a gyermek betegsége okan a nevelési-oktatasi intézményben el6irt megjelenési
kotelezettségét nem tudja teljesiteni, azt jelen fejezetben leirtak szerint lehet igazolni. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl, tanulétol valo
elkiilonitésérdl, és kiskort gyermek esetén a lehet6 legrovidebb id6n beliil értesiti a gyermek
sziileit. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy
— ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzoen keriilt kiallitasra — varhato id6tartamat
is.

Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek betegség gyanija miatt orvosi vizsgalaton
vesz részt, azt, hogy a gyermek a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az orvos igazolja.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

a. agyermek a sziil§ irasbeli kérelmére a hazirendben meghatérozottak szerint engedélyt kapott
a tAvolmaradasra,
a gyermek beteg volt, €s azt orvos igazolja,

c. a gyermek, a tanulo hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kitelezettségének eleget tenni,

d. a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének, a tanuld ideiglenes vendégtanuloi
jogviszonyanak id6tartamat jogszabalyban meghatdrozott igazolassal igazolja,

219011. évi CXC. torvény [ Koznev. tv. ] 46. § (4)
2 0/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. §
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Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, a sziild irasbeli kérelmére, amit legkésébb a hidnyzast
megelézé napon atad a gyermeket neveld 6vodapedagdgusnak az o6voda altal hasznalt
nyomtatvanyon €s az intézményvezetd engedélyt ad a tavolmaradasra, (Az engedély kérelem
elfogadhat6 az intézménynek cimzett e-mail forméjéban is!)

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal t5bbet mulaszt az 6voda vezetéje — a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- ¢s hatédskorok  ellatasarol, valamint a gydmhatdsag szervezetérdl és
illetékességérsl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti

a. Ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjoléti  kdzpontot, csaladbol  kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgélat az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztds okénak feltarasara figyelemmel meghatérozza a gyermeket, a tanulot
veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba
jaraséval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztésa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda igazgatoja a mulasztasrdl
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda igazgatdja haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot, a csalad- és
gyermekjoléti kézpontot, csaladbél kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A szabélysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvéantartasi rendszerrél sz6l6
2012. évi IL. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvalosulasdhoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben, tanitéasi évben osszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy nap.

18. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezetd 6vodapedagogussal torténd egyeztetést kovetden az 6vodai
pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjék jatékukat, ha annak hasznélata sem egészségligyl sem
baleseti szempontbol veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda felel6sséget nem véllal.
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Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb.) az 6vodéba bevinni
tilos!

A gyermeknél 1év8 értéktargyak (aranylanc, fillbevalo, kardra stb.) megdrzéséért (megrongalodas,
eltinés, stb.), vagy az ezek hasznélata miatt bekovetkezd balesetekért (sériilésekért) az dvoda
semminem feleldsséget nem vallal.

19. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

A beteg gyermek az orvos dltal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési intézményt.

Ha 6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tiinet, a pedagbdgus megitélése szerint a
gyermek beteg, akkor a gyermek feltigyeletét ellaté pedagodgus gondoskodik elkiilonitésérdl a tobbi
gyermektdl, és a lehetd legrovidebb id6n beliil értesiti a gyermek szilleit, aki koteles gyermeke
mieldébbi orvosi ellatasarol gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egy€b gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozo6i nem adhatnak
be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatdsra szorul (P1. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kiilon irdsbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszeres ellatdsa ugy, hogy az 6vodapedagogus csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt,
iiveget, flakont stb. vehet 4t a sziil6t6l, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolési
atmutaténak, datumnak és a sziil6 alairasanak.

Nkt. 25. § (5a) A koznevelési intézménynek biztositania kell

a. a62.§ (1a)-(1le) bekezdése szerint a diabétesszel €16, valamint
b. a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt

gyermekek, tanuldk egészségének megérzésére forditott fokozott figyelmet.

A sziil8, torvényes képviseld, a nagykort tanulo az elézd bekezdés a) és b) pontja szerinti
koriilmény fennalldsardl a koznevelési intézményt Jegkésébb a gyermek 6vodai jogviszonya
1étesitésekor tajékoztatja.

Ha a sziil6 a diabéteszrél vagy a fokozott kockazatl allergids betegség fennallasarol a gyermek
6vodai jogviszonya létesitését kovetben szerez tudomast, akkor a sziils, térvényes képviseld
koznevelési intézményt a tudomasszerzést kovetden err6l haladéktalanul tajékoztatja.

A koznevelési intézmény

- adiabétesszel osszefiiggésben a sziilétél, torvényes képviseldtdl, nagykort tanul6tol kapott
adatokat a 2011. évi CXC. torvény 41. § (10) bekezdése szerint,
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- a fokozott kockazatu allergias betegség fennallasaval osszefiiggésben a sziil6tol, torvényes
képvisel6tél kapott adatokat a gyermek, tanul6 biztonsagos napkozbeni ellatasanak céljabol
legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya, a tanulé tanul6i jogviszonya fennallasaig

kezeli.

A nevelési-oktatasi intézményben nyujtott szociélis szolgéltatas soran eljaré 6vodai szocialis segito
a gyermekkel kozvetleniil foglalkozik, az egyéni szocialis szolgaltatasok megvalositasanak ideje
alatt a gyermek felligyeletérél maga gondoskodik.

20. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE?

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti €s {rasban rogziti. Az
6vodas gyermek fejlédésérél a sziilt folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket nevels 6vodapedagégus a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetdje téjékoztatja a sziildt az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem megfeleld
teljesitésébél eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziil8 az 6voda dontésében foglaltaknak dnként nem tesz eleget, az 6voda vezetdje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjdban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziiléi egyet
nem értést alatdmaszto nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes
kormanyhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlodésének eredmenyét — sziikség szerint, de
legalabb nevelési évenként kétszer — a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 93/A. § szerinti
dokumentacioban rogziti.

21. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEI*

A sziil§ kotelessége, hogy

a. gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez sziikséges feltételekrol
&s arrél, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbd megadjon ehhez minden tole

220/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 63. §
249011. évi CXC. torvény [ Koznev. tv. ] 72. § (1)
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elvarhato segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodését,

b. biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankdotelezettségének
teljesitését,

c. tiszteletben tartsa az 6voda, az iskola, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk.

A sziilé kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai vagy tanuloi jogviszonyban
4116, cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, fokozott kockazat allergids betegséggel
diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényl6 egészségi allapotar6l és a megteendd
stirg6sségi intézkedésekrol

a) abeiratkozassal egyidejlileg, vagy
b) adiagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul

t4jékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba kételes gondoskodni arrél, hogy az életmentd
gyogyszert a gyermek, tanul6 mindig tartsa maganal.

Az fenti adatot a nevelési-oktatési intézmény a gyermek napkdzbeni ellatdsanak céljabol legfeljebb
a gyermek 6vodai jogviszonya fennéllaséig, illetve jogszabaly dltal meghatéarozott ideig kezeli.

A sziil8, valamint az értesitendé hozzatartoz6 a gyermek tekintetében koteles

a) a gyermek, ellatasarol, gondozasarol gondoskodni,

b) akoznevelési intézménybe beérkezésérdl, eltdvozasarol gondoskodni,

¢) Dbiztositani a tankotelezettség teljesitéset,

d) jogszabalyban el6irt nyilatkozatokat megtenni,

e) sziikség esetén a koznevelési intézmény, valamint a koznevelés rendszere altal, vagy azokon
keresztiil biztosithatd tamogatasok igénybevételének kezdeményezésérél gondoskodni.

A gyermek a koznevelési intézménybe beérkezésérdl, eltavozasardl a sziilé, értesitendd
hozzatartozd megbizas utjan is gondoskodhat.

A szills gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdekl6désének megfelelden, sajat vallési,
vilagnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozdsara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.
A sziil8 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba biztositsa
gyermekének az iskolapszichologusi, 6vodapszichologusi  vizsgdlaton és a fejlesztd
foglalkozasokon valé részvételét, ha a tanuloval foglalkozo pedagdgusok kezdeményezésére a
nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilo nem tesz
eleget, a tankeriileti kdzpont kotelezi a sziilét kotelezettségének betartasara.

A sziil§ joga kiilondsen, hogy
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a. megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrdl,

b. gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérél, tanulmanyi eldmenetelérél rendszeresen részletes
és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

c. kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszék létrehozasat, és annak munkdjéban, tovabba a
sziil6i képviselék megvalasztasdban, mint valasztd és mint megvalaszthat6 személy részt
vegyen,

d. irasbelijavaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetéje, a pedagdgus megvizsgalja, s arra
a megkereséstél szdmitott tizendt napon beliil érdemi vélaszt kapjon,

e. anevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajaruldsaval részt vegyen a
foglalkozéasokon,

f. személyesen vagy képvisel6i Gtjan — jogszabalyban meghatrozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozataléban,

g. az oktatasi jogok biztosédhoz forduljon.

22. FOGADO ORAK RENDJE

Az 6vodaban dolgozé évodapedagégusok a sziilével tortént elére egyeztetett idSpontban —
nyitvatartasi id6n beliil - barmikor, de legalabb havonta egy alkalommal fogadodrat tartanak,
kivételt képez, ha az adott honapban az 6vodai csoport, sziil6i értekezletet tart.

A fogadoéra iddpontjat a sziilék szamara jol 1athaté helyen ki kell fiiggeszteni az 6voda épiiletében.

Intézményvezetdi fogaddora: a sziilovel tortént elére egyeztetett idépontban — nyitvatartasi idén
beliil.

23. INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohényzas és az alkoholfogyasztas az intézményben, valamint az intézményen kivil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken
a népegészségiigyi termékadorol szo16 2011. évi CIII. torvény hatalya alé tartozo, tovabba alkohol-
és dohanytermék nem 4rusithato.

Intézményi véds, 6vo eldirdsok, amelyeket a gyermekeknek az dvodaban be kell tartaniuk:

- Az 6voda épiiletét csak a szillovel egyiitt szabad elhagyni és elStte be kell jelenteni a
gyermek feliigyeletét ellatdé 6vodapedagdgusnak.
- Az dvoda bejéarati ajtajat az Gvodaba lépést kovetden be kell csukni.
- Az 6voda épiiletében az ajtokat Gvatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)
21



Intézmény neve  Réjtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
Cime: 9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki u.19
OM azonositja 202601

- Az dvoda épiiletében a folyosén futva kozlekedni tilos!

- Csliszés, saros id8ben minden esetben az 6vodaba belépés eldtt a cipé talpat le kell torolni
a labtorlon.

- Az dvoda csoportszobai és udvari jatékait az 6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

- Az 6vodaba bevitt tirgyat minden esetben meg kell mutatni az dvodapedagdgusnak.

- Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagbgus altal ismertetett szabélyok betartasaval lehet
hasznalni.

- Tilos ebet, macskat barmilyen més allatot sziiléknek, munkavallaléknak, beengedni,
bevinni és az 6vodaban tartani, kivéve, ha ehhez az intézmény vezetdje hozzajarul!

Az intézmény vezetdje kizarolag az aldbbiakhoz jarul hozza:

- Terépias kutya, kutyabemutatd, kizarolag nevelési-oktatasi céllal stb.
- Vakvezetd és més segité kutya

24. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az 4ltala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrdl az intézményvezetd értesiti a fenntartét. Az
intézményvezetd vagy tavolléte esetén az intézményvezetd helyettes vagy az SZMSZ-ben rogzitett
helyettesitési rend szerint kell eljarni, az 6vodai csoportot érintd esetben, a csoportot vezetd
6vodapedagdgust intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariado, tliz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kitiritése a tlizriadd
terv szerinti Gtvonalon torténik a renddrség egyidejli értesitésével. A gyermekek a dolgozok
vezetésével hagyjék el az épiiletet. Az épiiletben senki sem maradhat, és a rendrség érkezéséig,
oda senki nem léphet be. Az épiilet kitiritésének idétartamarol, a gyermekek elhelyezésérdl az
intézkedést vezets hatdsag informacidja alapjan az intézményvezetd vagy akadalyoztatasa esetén
az intézkedéssel megbizott személy dont, a rend6rség egyidejli értesitese mellett.

A bombariadérél és az egyéb rendkivili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrdl
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntarté egyidejii értesitése mellett, az
intézményvezetd vagy az intézményvezetd helyettes, illetve akadalyoztatasuk esetén az
intézkedéssel megbizott személy gondoskodik.

Az évodai foglalkozasokat az ¢voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozds megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kivill akkor szervezhet6 foglalkozas, ha a
gyermekek intézményi feliigyelete a kiils6 helyszinen, tovabba az oda- és visszajutas kozben
biztositott.
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Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrdl a sziil6t el6zetesen tajékoztatni kell.

Amennyiben a nevelési intézmény csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek tartos hianya
miatt a hémérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési napon nem éri el a hisz Celsius-fokot,
az intézményvezetd a fenntarté és a miikodtetd egyidejii értesitése mellett rendkiviili sziinetet
rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili szinet idStartama alatt az intézmény fenntartoja a sziilok kérésére koteles
gondoskodni a gyermekek feliigyeletérdl és étkeztetésiik megszervezésérol.

A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI

A gyermek nem vethetd ald kinzasnak, testi fenyitésnek és mas kegyetlen, embertelen vagy
megalazd biintetésnek, illetve banasmodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljaré szakemberek — kiilondsen a
gyermek béntalmazdsanak felismerése és megsziintetése érdekében — egységes elvek és
modszertan alkalmazaséaval jarjanak el.

A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal — fizikai,
szexualis vagy lelki erészakkal — az elhanyagolassal és az informécios artalommal szembeni
védelemhez.

25.ZARO RENDELKEZESEK

A hézirend nyilvanos, valamennyi sziilé (érdekelt) az 6vodaban a kijelolt helyen megtekintheti.
Az 6vodai beiratkozaskor a hazirend egy példanyat a sziil6 (gondviseld) részére at kell adni.

A hazirendet az intézmény vezetdje jogszabalyvaltozas, vagy egyéb sziikséges ok esetén
feliilvizsgalja.

A hézirend elfogadésakor, illetve annak médositasakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési joga
van.

Détum: Rojtokmuzsaj, 2024. O ) . LK.

Kincses Izabella
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A(2)
Intézmény neve Rojtokmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
Cime: 9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki u.19.
OM azonositoja 202601
5
neveldtestiilete: 100 %-os aranyban, a 2024.....70. i’)‘b $o o uriis napjan kelt neveldtestiileti

hatarozata alapjan, az intézmény Hézirendjét elfogadta.

Détum: Rjtokmuzsaj, 2024._ O | ¥

Ovodavezetd
PH.

A(2)
Intézmény neve Rojt6kmuzsaji Akacvirag Ovoda és Konyha
Cime: 9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki utca 19.
OM azonositoja 202601

Héazirendjével a
Fenntartd neve Rojtokmuzsaj Kozség Onkorményzata
Cime: 9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki u.193.
Adodszama 15370691-2-08

mint fenntarté egyetért a 61/2024. (IX.16.) onkormdnyzati hatdrozatdaval.
Kihirdetés és hatdlyba lépés datuma: 2024. szeptember 16.
Déatum: Sopronkdvesd, 2024.09.16.

...............................

fenntarté képviseldje

PH
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26. LEGITIMACIOS ZARADEK

A(z)

Intézmény neve Rojtokmuzaji Akacvirag Ovoda és Konyha

Cime: 9451 Rojtokmuzsaj Rojtoki u.19.

OM azonositdja 202601
irattardban  az............ iktato szamt jegyzOkdnyv megtalalhaté a szildi  szervezet
véleményezésérol.

Détum: Réjtokmuzsaj, 2024, O D. 1§

sziil6i szervezet képviseldje

A Sziil6i Szervezet nevében és felhatalmazdsa alapjan irta ald a sziiléi szervezet képviseldje
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